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ACTAS

1300

Actas Comité de Contratacién

Citaciones del Comité de Contratacion
Acta de Comité de Contratacion
Presentacion

Registro de Asistencia

Estr. Planeacion
Estratégica

X PUBLICA

X PDF/A

PDF/A

X PDF/A

PDF/A

Las actas del comité de contratacion registran las acciones de la gestion precontractual, contractual y post
contractual que toma la entidad para dar cobertura a las necesidades en cumplimiento de sus objetivos.
Adicionalmente, registran las asesorias que se realizan a los ordenadores del gasto, respecto de la realizacion
de los procesos cc yla 6n de los actos juridicos, para el cumplimiento de sus
fines y de las normas que rigen la contratacion estatal. Por evidenciar las acciones administrativas e
informacion que registra las actuaciones administrativas de la entidad en un momento determinado y ser
fuente para la investigacion sera conservada en su totalidad en su soporte original.

Una vez cumplidos los tiempos de retencion el cual cuenta a partir de la Ultima acta de la vigencia, el
subproceso de gestion documental digitalizara el 100% de la documentacién dando alcance a los criterios
establecidos en la guia de requisitos minimos de digitalizacién del AGN, garantizando la conservacion y
preservacion, teniendo en cuenta los atributos de at ici integridad, ir ilidad, originalidad,
fiabilidad y disponibilidad de la informacién, con fines de respaldo y consulta.

Para la conservacion de los documentos se tendra en cuenta lo sefialado en los Acuerdos 006 y 008 del
AGN, asi como lo establecido en los planes de conservacion y preservacion de la UNGRD.

NORMATIVIDAD: Resolucién 542 de 2017, Resoluciones 542 de 2017. Acuerdo 004 de 2019 del AGN.
Decreto 1080 de 2015.

REPROGRAFIA: Aplica para los documentos en soporte papel, de acuerdo con la Ley 527 de 1999, Art. 11
al 13. Ley 594 de 2000, Art. 19. Ley 39 de 1981, Art. 2. Ley 720 de 1996, Art.95. Decreto 2527 de 1950,
Art.1. Decreto 3354 de 1954, Art dnico.

1300

24

Actas Comité Institucional de Gestién y Desempefio

Citaciones del Comité Institucional de Gestién y Desempefio
Actas del Comité Institucional de Gestién y Desempefio
Presentacion

Registro de Asistencia

Estr. Sistema

Integrado de

Planeacion y
Gestién

X PUBLICA

X PDF/A

PDF/A

X PDF/A

PDF/A

Esta subserie documental registra las actuaciones de la entidad, respecto de las decisiones tomadas por el
Comité Institucional de Gestién y Desempefio que es la maxima instancia encargada de orientar la
implementacion y operacion del Sistema Integrado de Planeacion y Gestién, y los deméas comités que tienen
relacién con el mismo, asi como con las politicas de desarrollo administrativo de la entidad. Por evidenciar las
acciones tomadas por la entidad en un momento dado, lo que permite a los investigadores y al plblico en
general conocer cémo se manejan los recursos y cdmo se llevan a cabo las operaciones en la entidad, esta
subserie documental sera conservada en totalidad en su soporte original.

Una vez cumplidos los tiempos de retencion el cual cuenta a partir de la Gltima acta de la vigencia, el
subproceso de gestion documental digitalizara el 100% de la documentacion dando alcance a los criterios
establecidos en la guia de requisitos minimos de digitalizacién del AGN, garantizando la conservacion y
preservacion, teniendo en cuenta los atributos de at i integridad, ir originalidad,
fiabilidad y disponibilidad de la informaci6n, con fines de respaldo y consulta.

Para la conservacion de los documentos se tendran en cuenta lo sefialado en los Acuerdos 006 y 008 del
AGN, asi como lo establecido en los planes de conservacion y preservacion de la UNGRD-.

NORMATIVIDAD: Resolucion 445 de 2018.

REPROGRAFIA: Aplica para los documentos en soporte papel, de acuerdo con la Ley 527 de 1999, Art. 11
al 13. Ley 594 de 2000, Art. 19. Ley 39 de 1981, Art. 2. Ley 720 de 1996, Art.95. Decreto 2527 de 1950,
Art.1. Decreto 3354 de 1954, Art Ginico.
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GESTION CENTRAL
1300 4 ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO X PUBLICA 2 X X

Topes, Lineamientos y formularios Ministerio de Hacienda X PDFIA Subserie que la 6n detallada de los diferentes rubros presupuestales para cada
vigencia fiscal y que ofrecen informacién amplia sobre los valores proyectados en el primer afio de las

Solicitud Informacién a las Areas X PDF/A P P ientes.

Propuestas de las Areas X PDF/A El anteproyecto della UNGRD, proporcionar informacion valiosa, respecto de los va\crgs historicos en que se
desarrolla, siendo Gtil para entender como se tomaban las decisiones en el pasado y como se pueden aplicar
estas lecciones en el presente. Puede ser (til para coémo se ha la entidad a lo largo

Anteproyecto de presupuesto Institucional X PDFIA del tiempo y cémo ha cambiado su enfoque o prioridades. El valor cultural y cientifico, evidencia cémo se ha
buscado responder a las necesidades de la sociedad y cémo ha intentado moldear la identidad cultural del

Programacion de Anteproyecto de Presupuesto en el SIIF X PDF/A pais, mostrando la innovacion y el desarrollo de nuevas politicas o programas para mejorar la calidad de vida.

Recursos aprobados (Decreto) X PDF/A Por lo anterior, una vez cumplidos los tiempos de retencién el cual cuenta a partir del Gltimo informe de cierre

por vigencia, el subp de gestion documental digitalizara el 100% de la documentacion,
i dando alcance a los criterios establecidos en la guia de requisitos minimos de digitalizacién del AGN y

Desagregacion X PDF/A garantizando la conservacion y preservacion, teniendo en cuenta los atributos de autenticidad, integridad,
inalterabilidad, originalidad, fiabilidad y disponibilidad de la informacién, con fines de respaldo y consulta.

Metas Presupuestales X PDF/A
Para la conservacion de los documentos se tendré en cuenta lo sefialado en los Acuerdos 006 y 008 del

Vigencias Futuras X PDF/A AGN, asf como lo establecido en los planes de conservacion y preservacion de la UNGRD.

) REPROGRAFIA. Aplica para los documentos en soporte papel, de acuerdo con la Ley 527 de 1999, Art. 11

Cuotas de Inversion Estr. Planeacién X PDF/A al 13. Ley 594 de 2000, Art. 19. Ley 39 de 1981, Art. 2. Ley 720 de 1996, Art.95. Decreto 2527 de 1950,

Estratégica Art.1. Decreto 3354 de 1954, Art dnico.

Levantamiento previo concepto X | X PDF/A

Modificaciones Presupuestales X | X PDF/A

Aplazamientos X | X PDF/A

Reducciones X[ X PDF/A

Traslados a nivel de decreto X[ X PDF/A

Informe Sistema General de Regalias X | X PDF/A

Informes de Ejecucién Presupuestal para Cabeza del Sector X | X PDF/A

Informes de Ejecucién Presupuestal Internos X | X PDF/A

Informe de Cierre Presupuestal X | X PDF/A

Comunicaciones oficiales X[ X PDF/A

1300 17 DERECHOS DE PETICION X PUBLICA 2 X | X
Derecho de peticion Serie documental que contiene informacion acerca de las solicitudes que los ciudadanos realizan de forma
R PDF/A verbal o escrita a la UNGRD, cuyos temas ar i de ion de diferente indole con el

Respuesta al derecho de peticion x| x PDF/A fin de obtener prontas y oportunas respuestas, segtn lo estipulado en el articulo 23 de la constitucién politica
de Colombia.

El cierre del expediente se realiza con el (ltimo derecho de peticion recibido en la vigencia y los tiempos de
retencion contaran a partir de este Gltimo, luego se transfieren los expedientes al Archivo Central y una vez
cumplido éste tiempo, se establece realizar el proceso de seleccion por método aleatorio, tomando una

muestra del 5% a conservar de acuerdo con la produccion de cada vigencia, teniendo en cuenta el contenido
cualitativo de las peticiones i con las durante la vigencia, que por su

o importancia y su contenido puedan servir como testimonio del tramite e involucren conceptos sobre los

Estr. Plane_aclon procesos misionales que puedan contribuir a la administracién o gestién de la Entidad.
Estratégica

Las muestras de los documentos seleccionados seran transferidas al archivo histérico para su conservacion
total, los cuales seran procesados por un medio tecnoldgico para preservar su informacion y garantizar la
consulta y los documentos que no hacen parte de la muestra del proceso de seleccion, la disposicion final
sera el proceso de eliminacion el cual se procedera conforme al Decreto 1080 de 2015 articulo 2.8.2.2.5.
REPROGRAFIA: Ley 527 de 1999, Art. 11 al 13. Ley 594 de 2000, Art. 19. Ley 39 de 1981, Art. 2. Ley 720
de 1996, Art.95. Decreto 2527 de 1950, Art.1. Decreto 3354 de 1954, Art nico.
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INFORMES

1300

21

Informes de Créditos Contingentes

Fichas de Indicadores

Informe de a Creéditos Ci

Comunicaciones

Estr. Planeacién
Estratégica

PDF/A

PDF/A

PDF/A

PUBLICA

Subserie documental que evidencia los créditos que estan siendo objeto de inspeccion o comprobacion,
8 X hasta que haya una cuantificacion de la deuda (por medio de la liquidacion administrativa). Por otra parte,
registra los mecanismos que se utilizan para solicitar un crédito contingente, que proporciona liquidez

a los paises del Banco deR 6n y Fomento - BIRF después de
un desastre natural. Por contener informacion que evidencia las actuaciones administrativas y financieras de la
entidad, sera conservada en su totalidad en su soporte original.

Una vez cumplidos los tiempos de retencion el cual cuenta a partir del Gltimo informe de seguimiento a
créditos de contingencia por vigencia, el subproceso de gestion documental aplicara los lineamientos

en el Manual de preservacion digital , dando alcance a los criterios establecidos en la
guia de requisitos minimos de digitalizacion del AGN, garantizando la conservacion y preservacion, teniendo
en cuenta los atributos de autenticidad, fiabilidad y dela
informacién, con fines de respaldo y consulta.

Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo sefialado en los Acuerdos 006 y 008 del
AGN, asi como lo establecido en los planes de conservacion y preservacion de la UNGRD.

1300

21

Informes de Desempefio del Sistema Integrado de Planeacion y
Gesti

Comunicacion Interna

Informe de Desempefio del Sistema Integrado de Planeacion y Gestion

Estr. Sistema

Integrado de

Planeacion y
Gestion

PDF/A

PDF/A

PUBLICA

Agrupacion que permite evi iar el grado de limi de los objetivos é y metas
8 X establecidos por la Unidad Nacional para la Gestion del Riesgo de Desastre en el plan de accién anual y plan
estratégico institucional

Estos informes se elaboran con base en la normatividad colombiana, en particular, la Ley 152 de 1994 y el
Decreto 1499 de 2017, que los lir ylas ias para el disefio, la implementacion
y el seguimiento de los planes de desarrollo y de los planes estratégicos, por lo que adquieren valores
histéricos, que pueden ser fuente de informacion valiosa para la reconstruccion histérica de la gestion publica,
ayudando a comprender mejor la evolucién de las politicas ptblicas del pais.

Una vez cumplidos los tiempos de retencion el cual cuenta a partir del Gltimo informe de seguimiento por

vigencia, el subproceso de gestion documental aplicara los lineamientos establecidos en el Manual de

preservacion digital aprobado, dando alcance a los criterios establecidos en la guia de requisitos minimos de
6n del AGN y la conservacion y preservacion, teniendo en cuenta los atributos de

at integridad, ir ili originalidad, fiabilidad y disponibilidad de la informacion, con fines de

respaldo y consulta.

Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo sefialado en los Acuerdos 006 y 008 del
AGN, asi como lo establecido en los planes de conservacién y preservacion de la UNGRD.

1300

21

Informes de Gestién

Informes Internos de Gestion

Estr. Planeacién
Estratégica

x

PDF/A

PUBLICA

Esta subserie documental registra los avances administrativos de la Oficina Asesora de Planeacion e

3 X Informacién, en cumplimiento de sus funciones, esta agrupaciéon documental seré objeto de eliminacion
debido a que esta informacién es consolidada en el Informe de Gestion Institucional de la UNGRD a cargo de
la Oficina Asesora de Planeacion e Informacion.

Por lo anterior, una vez Cumplido el tiempo de retencién en al Archivo de Gestién, el cual contara a partir del
ultimo Informe de Gestion presentado en la vigencia, se transfiere al Archivo Central; cumpliendo el tempo de
permanencia en el Archivo Central, el Grupo de Gestion Documental realizar4 la eliminacion de acuerdo con
lo establecido en el Decreto 1080 del 2015 articulo 2.8.2.2.5 y apli lo ido en el pi )
Interno de eliminacion documental de la UNGRD.

1300

21

Informes de Gesti6n Institucional

Solicitud Informes de Gestion Institucional

Informe Gestién Institucional

Estr. Planeacion
Estratégica

P

B3

PDF/A

PDF/A

PUBLICA

3 X Esta subserie contiene una ipcion detallada de las actividades y proyectos realizados por las
diferentes &reas de la entidad, asi como de los resultados alcanzados y el registro de los indicadores de
desempefio que se tienen previstos en el afio.

El objetivo principal de un informe de gestion institucional es rendir cuentas ante la sociedad, sobre el uso de
los recursos publicos y los resultados obtenidos por la entidad en el cumplimiento de su mision y objetivos
institucionales. Ademas, este tipo de informe puede servir como una herramienta de planificacion y
seguimiento de la gestion institucional, asi como de comunicacion interna y externa con los diferentes actores
involucrados en la gestién publica, incluyendo los ciudadanos, los medios de comunicacion, los entes de
control y los organismos de cooperacion internacional, por lo que adquiere valores de investigacion, que
reflejan la evolucion de los logros alcanzados durante un periodo determinado.

Una vez cumplidos los tiempos de retencién el cual cuenta a partir del Gltimo informe institucional por vigencia,
el subproceso de gestion documental aplicara los lineamientos establecidos en el Manual de preservacion
digital aprobado, dando alcance a los criterios establecidos en la guia de requisitos minimos de digitalizacion
del AGN y garantizando la conservacion y preservacion, teniendo en cuenta los atributos de autenticidad,

i ori i fiabilidad y disponibilidad de la informacién, con fines de respaldo y

consulta.

Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo sefialado en los Acuerdos 006 y 008 del
AGN, asi como lo establecido en los planes de conservacion y preservacion de la UNGRD.
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B Subserie documental que registra las estrategias y orientaciones de las acciones que toma la UNGRD
1300 21 11 Informes Estratégicos Sectoriales X PUBLICA 2 8 X cuatrienalmente, para alcanzar objetivos acordes con su misionalidad alineados con el Plan Nacional de
Desarrollo. Por contener informacion que evidencia las actuaciones administrativas y la toma de decisiones,
Informes Estratégicos Sectoriales X PDF/A sera conservada en su totalidad en su soporte original.
Ficha de indicadores X PDF/A Una vez cumplidos los tiempos de retencién el cual cuenta a partir del Gltimo informe estratégico por vigencia,
el subproceso de gestion documental aplicara los lineamientos establecidos en el Manual de preservacion
. . . Estr. Planeacion digital aprobado, dando alcance a los criterios i en la guia de minimos de 6n
Matriz Estratégica Sectorial Estratégica X PDF/A del AGN, garantizando la conservacion y preservacion, teniendo en cuenta los atributos de autenticidad,
i ori i fiabilidad y disponibilidad de la informacién, con fines de respaldo y
consulta.
Para la conservacion de los documentos se tendra en cuenta lo sefialado en los Acuerdos 006 y 008 del
AGN, asi como lo establecido en los planes de conservacion y preservacion de la UNGRD.
1300 24 INSTerlMENTOS DEL SISTEMA INTEGRADO DE PLANEACION Y X PUBLICA 2 8 X
GESTION
Esta serie documental refleja la estructura y operatividad de lineamientos que orienta la Unidad Nacional para
Planes X PDF/A la Gestion del Riesgo de Desastres UNGRD, a través del Sistema Integrado de Planeacion y Gestion SIPLAG,
con el propésito de facilitar la planificacion, administracion y control en las actividades que desarrolla la entidad
Programas X PDF/A en cumplimiento de su misi6n, objetivos estratégicos y normatividad aplicable, Por otra parte, los instrumentos
del sistema integrado de planeacion y gestion, permiten verificar y evaluar el desempefio de la gestién publica,
Politicas X PDF/A asi como la eficacia, la eficiencia y la calidad de los procesos administrativos que son prestados por las
diferentes areas que conforman la entidad, por lo anterior esta serie documental sera conservada en su
totalidad y en su soporte original.
Caracterizaciones de Procesos X PDF/A
Una vez cumplidos los tiempos de retencion el cual cuenta a partir de la Ultima actualizacion realizada al
Manuales X PDF/A instrumento generado en la vigencia, el subproceso de gestién garantizara la preservacion total
Estr. Planeacion ?eblelaéngjrrr:ja_clon,_l(frrsezddo eln ‘cl'Jenta Iq§ atributos de at integridad, ir originalidad,
Ficha de Indicadores Estratégica - X PDF/A fabilidad y disponibilidad de fa informacion.
B S;S[T:,Ta Integrado Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo sefialado en los Acuerdos 006 y 008 del
Guias ¢ ;enset?cfr:on Y X POFIA AGN, asi como lo establecido en los planes de conservacion y preservacion de la UNGRD.
Mapa de Procesos X PDF/A
Mapa de Riesgos X PDF/A
Instructivos X PDF/A
Procedimientos X PDF/A
Protocolos X PDF/A
MANUALES
Esta subserie documental que Asegura que los bienes, obras y servicios que se adquieren de manera externa
1300 28 4 Manuales de Gestién de Seguridad, Salud en el trabajo y. X PUBLICA 2 8 X por la Unidad Nacional para la Gestion del Riesgo de Desastres, sean conformes a la legislacién colombiana
Ambiente -SSTA para Contratistas y Proveedores vigente en materia de Seguridad, Salud en el Trabajo y Gestién Ambiental, a partir del seguimiento,
comunicacion y socializacion de este documento a todas las personas naturales y juridicas que adelanten
procesos contractuales con la UNGRD.
Estr. Sistema Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo gestion, el cual contara a partir de la Gltima
Integrado de actualizacién al Manual de Gestién de Seguridad, Salud en el trabajo y Ambiente -SSTA para Contratistas y
Planeacion y Proveedores, el subproceso de gestion documental i la ion total de la i 6
Manuales de Gestion de Seguridad, Salud en el trabajo y Ambiente - Gestion X PDF/A |en|enqob en cuentallos atantlos deal integridad, ir fiabilidad y
SSTA para Contratistas y Proveedores. disponibilidad de la informacion.
Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo sefialado en los Acuerdos 006 y 008 del
AGN, asi como lo establecido en los planes de conservacion y preservacion de la UNGRD.
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PLANES

1300

31

Planes Anticorrupcién y de Atenci6n al Ciudadano
Planes Anticorrupcion y de Atencion al Ciudadano

Informe de Seguimiento al Plan Anticorrupcion

Estr. Sistema

Integrado de

Planeacion y
Gestién

PUBLICA

X PDF/A

X PDF/A

Subserie en la cual se los lir para el reporte de presuntos actos de
corrupcién que se identifiquen en las activi I por funci ylo de la UNGRD, o
por cualquier ciudadano o instancia, lo cual comprometa la legalidad, la transparencia y la integridad de la
entidad, asegurando la confianza en sus actuaciones y resultados esperados. Por contener informacion que
evidencia las actuaciones administrativas y ser fuente para la investigacion y la historia, esta subserie sera
conservada en su totalidad en su soporte original.

Una vez cumplidos los tiempos de retencion el cual cuenta a partir del Gltimo Informe de seguimiento por
vigencia, el subproceso de gestion documental aplicara los lineamientos establecidos en el Manual de
preservacion digital aprobado, dando alcance a los criterios establecidos en la guia de requisitos minimos de
digitalizacion del AGN, garantizando la conservacion y preservacion, teniendo en cuenta los atributos de

at integridad, ir ilidad, originalidad, fiabilidad y disponibilidad de la informacion, con fines de
respaldo y consulta.

Para la conservacion de los documentos, se tendran en cuenta lo sefialado en los Acuerdos 006 y 008 del
AGN, asi como lo establecido en los planes de conservacién y preservacion de la UNGRD.

1300

31

Planes de Accién Institucional

Planes de Acciones Institucional

Informe Seguimiento al Plan de Accion Institucional

Estr. Planeacién
Estratégica

X PUBLICA

X PDF/A

X PDF/A

Los Planes de Acion Institucional, permiten planear y dar lineamientos para el cumplimiento de las metas
institucionales, las cuales se materializan con la ejecucion de los planes de accion de cada area, asi como con
la publicacién del informe final del plan de accion que fue dearrollado en la vigencia. Por contener informacion
que refleja las actuaciones administrativas de la entidad, esta serie seera conservada en su totalidad en su
soporte original.

Una vez cumplidos los tiempos de retencion el cual cuenta a partir del Gltimo Informe de seguimiento al plan
estratégico institucional por vigencia, el subproceso de gestion documental aplicara los lineamientos

en el Manual de preservacion digital , dando alcance a los criterios establecidos en la
guia de requisitos minimos de digitalizacién del AGN, garantizando la conservacion y preservacion, teniendo
en cuenta los atributos de autenticidad, fiabilidad y dela
informacién, con fines de respaldo y consulta.

Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo sefialado en los Acuerdos 006 y 008 del
AGN, asi como lo establecido en los planes de conservacion y preservacion de la UNGRD.

1300

31

13

Planes Estratégico Institucional
Plan Estratégicos Institucionales

Informe Seguimiento

Estr. Planeacién
Estratégica

X PUBLICA

X PDF/A

X PDF/A

Subserie documental que permite planear y dar lineamientos para el cumplimiento de las metas institucionales.
Inicia con la realizacion de los planes de accion respectivos de cada area y finaliza con la publicacion del
informe final del plan de accién de la vigencia. Por contener informacion que refleja las actuaciones
administrativas de la entidad, esta serie sera conservada en su totalidad, en su soporte original.

Una vez cumplidos los tiempos de retencion el cual cuenta a partir del Glitimo Informe de seguimiento al plan

égi i por vigencia, el st de gestion documental aplicara los lineamientos
establecidos en el Manual de preservacion digital aprobado, dando alcance a los criterios establecidos en la
guia de requisitos minimos de digitalizacion del AGN, garantizando la conservacion y preservacion, teniendo
en cuenta los atributos de autenticidad, i i i il iginali fiabilidad y dela
informacion, con fines de respaldo y consulta.

Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo sefialado en los Acuerdos 006 y 008 del
AGN, asi como lo establecido en los planes de conservacién y preservacion de la UNGRD.

1300

31

Planes Institucional de Gestién del Conocimiento e Innovacién

Plan institucional de Gestién del Conocimiento e Innovacion
Cronograma de Actividades

Actas de Reunion

Informe de Seguimiento

Comunicaciones oficiales

Estr. Sistema

Integrado de

Planeacion y
Gesti6n

X PUBLICA
X PDF/A

X PDF/A

X | X PDF/A

X PDF/A

X | X PDF/A

Subserie documental que evidencia la gestion integral del conocimiento e innovacion estratégica de la Unidad
Nacional para la Gestién del Riesgo, en cumplimento y desarrollo de uno de los componentes del Modelo
Integrado de Planeacion y Gestion - MIPG, como herramienta que busca mejorar la gestion del conocimiento
y la innovacion. Estos planes establecen una serie de acciones, estrategias y metas para promover la
creacion, el almacenamiento, la transferencia y el uso del conocimiento y la innovacién en la organizacién. Por
adquiere valores cientificos al promover la generacion y el intercambio de conocimientos y practicas
innovadoras en la organizacion, fomentar el desarrollo de nuevos productos, servicios, procesos, y apoyar la
investigacion y el desarrollo en las areas misionales de la UNGRD, sera conservada en su totalidad, en su
soporte original.

Una vez cumplidos los tiempos de retencion el cual cuenta a partir del Gltimo informe de seguimiento por
vigencia, el subproceso de gestion documental digitalizara el 100% de la documentacion, dando alcance a los
criterios establecidos en la guia de requisitos minimos de digitalizacion del AGN, garantizando la conservacion
y preservacion, teniendo en cuenta los atributos de autenticidad, i ori

fiabilidad y disponibilidad de la informacién, con fines de respaldo y consulta.

Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo sefialado en los Acuerdos 006 y 008 del
AGN, asi como lo establecido en los planes de conservacion y preservacion de la UNGRD.

REPROGRAFIA. Aplica para los documentos en soporte papel, de acuerdo con la Ley 527 de 1999, Art. 11
al 13. Ley 594 de 2000, Art. 19. Ley 39 de 1981, Art. 2. Ley 720 de 1996, Art.95. Decreto 2527 de 1950,
Art.1. Decreto 3354 de 1954, Art Ginico.
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OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA DE PLANEACION E INFORMACION

[CODIGO DE DEPENDENCIA: 1300

|ACTA DE APROBACION N° 06 de 2023

CODIGO SOPORTE S.I. RETENCION EN ANOS_PISPOSICION FINA
NIVEL DE
SERIES/SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCESO ARCHIVO | ARCHIVO PROCEDIMIENTO
ACCESO .
D S SB P | E | FORMATO | SI |NO GESTION CENTRAL CT| E [MT| S
PROYECTOS
1300 37 1 Proyectos de Inversitn X PUBLICA 2 8 X Subserie documental que evldenci§ los proyectos de Inversion para la Gestion del Riesgo de Desastres,
X PDFIA enfocados al fortalecimiento de politicas que permitan afrontar los retos derivados de la Ley 1523 de 2012.
Proyecto Perfily Cadena de Valor Por contener informacién que evidencia las actuaciones administrativas y ser fuente para la investigacion y la
historia, esta subserie sera conservada en su totalidad en su soporte original.
Informe Seguimiento X PDF/A
Una vez cumplidos los tiempos de retencion el cual cuenta a partir del Gltimo informe de seguimiento por
vigencia, el subproceso de gestion documental aplicara los lineamientos establecidos en el Manual de
Estr. Planeacion preservacion digital aprobado, dando alcance a los criterios establecidos en la guia de requisitos minimos de
Estratégica digitalizacién del AGN, garantizando la conservacion y preservacion, teniendo en cuenta los atributos de
al integridad, ir originalidad, fiabilidad y disponibilidad de la informacion, con fines de
respaldo y consulta.
Para la conservacion de los documentos se tendréa en cuenta lo sefialado en los Acuerdos 006 y 008 del
AGN, asi como lo establecido en los planes de conservacion y preservacién de la UNGRD.
1300 40 REQUERIMIENTOS DE ENTES DE CONTROL X PUBLICA 2 8 X X
Solicitud o Requerimiento X | X PDF/A Subserie documental que contiene las peticiones o solicitudes realizadas por un érgano de vigilancia y control,
para solicitar informacion relacionada con la gestion de las politicas, proyectos o con los deberes
Comunicacién Interna de traslado X PDF/A constltl_lc\onales y Iegales_o_ los servicios gL_le se encuenFran a carygo de la UNGRD. Por contribuir con las
actuaciones legales, administrativas y juridicas de la entidad, sera conservada en su totalidad en su soporte
original.
Informe a entes de control X PDF/A o
Una vez cumplidos los tiempos de retencion el cual cuenta a partir de la Gltima respuesta o informe generado
Respuesta al requerimiento X PDF/A por vigencia, el subproceso de gestién igitali el 100% de la ion, dando alcance a
X los criterios establecidos en la guia de requisitos minimos de digitalizacion del AGN, garantizando la
Estr. Planeacion conservacion y preservacion, teniendo en cuenta los atributos de autenticidad, integridad, inalterabilidad,
Estratégica originalidad, fiabilidad y disponibilidad de la informacién, con fines de respaldo y consulta.
Para la conservacion de los documentos se tendran en cuenta lo sefialado en los Acuerdos 006 y 008 del
AGN, asi como lo establecido en los planes de conservacion y preservacion de la UNGRD.
REPROGRAFIA. Aplica para aquellos documentos que se encuentran en soporte papel, lo anterior teniendo
en cuenta Ley 527 de 1999, Art. 11 al 13. Ley 594 de 2000, Art. 19. Ley 39 de 1981, Art. 2. Ley 720 de 1996,
Art.95. Decreto 2527 de 1950, Art.1. Decreto 3354 de 1954, Art Gnico.
CONVENCIONES:
CODIGO PROCESO FUNCIONARIO RESPONSABLE
D: Cadigo de Dependencia MIS: Misionales ORIGINAL FIRMADA
S: Cadigo de la Serie Documental ESTR: Estrategicos Nombre:
SB: Cédigo de la Subserie Documental EVA: Evaluacion Cargo:  Profesional Gestién Documental
APO: Apoyo
S.I. = SISTEMA DE INFORMACION
SOPORTE ORIGINAL FIRMADA
DISPOSICION FINAL P: Papel MP3: Mp3 Firma:
CT: Conservacion total E: Electrénico MP4: Mp4 Cargo:  Coordinadora Grupo de Apoyo Administrativo
E: Eliminacién XML: Extensible Markup MOV: Apple QuickTime Player
MT: Medios Tecnolégicos (Microfilmacién, Digitalizacién) PDF/A Portable Document Form WAV: Waveform audio file format ORIGINAL FIRMADA
S: Seleccion ACC: Advanced Audio Coding TIFF: Tagged Image File Format Firma:
PNG: Portable Network Graphi Cargo: ~ Secretaria General
Fecha
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