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_ ACTA REUNION EXTRAORDINARIA )
COMITE INSTITUCIONAL DE GESTION Y DESEMPENO
Virtual Google Meet

CIUDAD Y FECHA:
HORA PROPUESTA:
HORA REAL:

Bogota, 01 de abril de 2022
10:00 a.m.
10:15 a.m.

Conexién virtual por herramienta Google Meet

ASISTENTES E INVITADOS

NOMBRES Y APELLIDOS CARGO _SIST
Fernando Carvajal Secretario General X
Karla Carvajal Contratista delegada del Secretario General X
Anamaria Escobar Jefe Oficina Asesora de Comunicaciones X
Maria Amalia Fernandez Jefe Oficina Asesora Juridica, Coordinadora Grupo Contractual (E) X
Juan José Neira Santacruz Jefe Oficina Asesora de Planeacion e Informacion X
Ivan Fajardo Coordinador Grupo Apoyo Financiero y Contable X
Maria Alejandra Payan Madrifian | Coordinadora Grupo de Talento Humano X
Angela Calderon Coordinadora Grupo Apoyo Administrativo X
Maria Jimena Pantoja Coordinadora Grupo Cooperacién Internacional X
Carolina Jiménez Coordinadora Grupo de Tecnologias de la Informacién X
German Moreno Jefe Oficina de Control Interno (con voz sin voto) X
Yanizza Lozano Orjuela Invitada — Oficina Asesora de Planeacion e Informacién X

ORDEN DEL DiA

Reunién extraordinaria Comité Institucional de Gestidn y Desempefio 2022

1. Verificacion del quérum

2. Temas de aprobacion
Actualizacion de Instrumento Archivistico Tablas de Retencion Documental TRD — UNGRD

3. Proposiciones y varios

DESARROLLO

Objetivo de la Reunién:

Realizar sesién extraordinaria del Comité Institucional de Gestion y Desempefio el 01 de abril 2022, en cumplimiento a la
Resolucion 0445 del 30 de abril de 2018, con la presentacion del tema de aprobacion de las Tablas de Retenciéon Documental
de la entidad perteneciente a la politica de Gestién Documental del MIPG.
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Temas tratados:

Siendo las 10:15 a.m. del 01 de abril de 2022 y de acuerdo con citacidn de 29 de marzo, se da inicio a reunién extraordinaria
virtual del Comité Institucional de Gestion y Desempefio de la UNGRD vigencia 2022. La agenda fue informada a los
miembros del comité mediante el correo de convocatoria enviado por el secretario técnico, Juan José Neira Santacruz.

La contratista Karla Carvajal asiste como delegada del Secretario General.

1. VERIFICACION DEL QUORUM: siendo las 10:15 a.m. se confirma la participacion del total de los 10 miembros del comité
y de delegacion a Karla Carvajal por parte del Dr. Fernando Carvajal, estableciendo que hay quérum para el desarrollo del
mismo.

2. TEMA DE APROBACION

e Actualizacion de Instrumento Archivistico Tablas de Retencion Documental - TRD - UNGRD

Dando cumplimiento con las directrices del MIPG, con relacion a la dimensién de Informacién y comunicacion y en su politica
de Gestion Documental se requiere la, actualizacion de Instrumento Archivistico Tablas de Retencion Documental - TRD -
UNGRD.

Al respecto, se da inicio a la reunion con la intervencion de la Coordinadora del Grupo de Apoyo Administrativo, Dra. Angela
Calderon, quien explica cada una de las diapositivas de la presentacion destinada para la reunion de aprobacion,
actualizacion y convalidacion del Instrumento Archivistico Tablas de Retencién Documental TRD — UNGRD.

Se presenta este tema ante el presente Comité de Gestion y Desempefio, quienes tienen la potestad en la UNGRD, de
realizar los cambios que se requieran, de acuerdo con lo estipulado por el Archivo General de la Naciéon (AGN), en los
articulos 23 y 25 del Acuerdo 004 de 2019 y con este caso en particular “cuando se generan nuevas series y tipos o subseries
documentales”, priorizando la actualizacién a nivel interno en la entidad y después ante el AGN su convalidacion.

Se muestra la trazabilidad en el tiempo con relacion a los cambios que han tenido las Tablas de Retencién Documental en
la entidad desde 2011 con el Decreto 4147 cuando se crea la UNGRD, en 2015 con la Resolucion 1643 donde son aprobadas
las TRD por parte del representante legal de la UNGRD y en 2018 cuando se genera el Certificado de Convalidacion emitido
por el AGN el 24 de octubre, estableciendo la linea de tiempo del instrumento en la UNGRD.

Igualmente se presentan los criterios de disposicion final y tiempos de retencion documental aplicables a las diferentes series
y subseries documentales tanto en archivos de gestién como en archivo central, que le permite a la entidad la preservacion
de la documentacion con fines de valores administrativos, investigacion, aportes a la historia, la ciencia y cultura de la nacion.

e Conservacion final
e Seleccion
e Eliminacién

Para el caso de tiempos de retencidn de series y subseries documentales, la coordinadora del Grupo de Apoyo administrativo
presenta los criterios que se establecieron junto con los tiempos determinados para la disposicion y conservacion de los
documentos, registrando tiempos de retencién entre los diferentes estados de los documentos en archivo de gestion, fijados
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entre 1y 6 afios y para el archivo de gestion y entre 1y 88 afios en el archivo central. Asi mismo, el uso de reproduccion
por medios tecnoldgicos.

Por otra parte, se presenta ante el comité lo relacionado con los cambios generados en cuanto a las nuevas series y
subseries documentales de las unidades productoras ya existentes en la UNGRD, junto con la identificacién de las mismas
en la nueva unidad administrativa generada en la vigencia 2020.

Angela Calderén presenta a continuacion las modificaciones que se generaron en la actualizacion de las TRD, frente a las
que se tenian aprobadas inicialmente:

< SERIES Y SUBSERIES| SERIES Y SUBSERIESI
DENTIFICACION APROBADAS NUEVAS
DEPENDENCIA
SERIES SUBSERIES CREACION | ELIMINACION | SERIES |SUBSERIES| SERIES |SUBSERIES
ACTAS Acta Concejo Nacional para la gestién del %
riesgo de Desastre
ICirculares Dispositivas X
DIRECCION GENERAL CIREILARSS 3 8 5 10
Circulares Informativas X
PLANES Plan Il'!st[luciona\ de Ge;l’idn del X
[Conocimiento e Innovacicn
OFICINA ASESORA JURIDICA SIN CAMBIOS 8 4 7 4
ESTUDIOS Estudios Técnico S
OFICINA ASESORA DE PLANEACION E MANULES anual Politica de Operaciones X o - , .5
INFORMACION — )
INFORMES Informe de segulmlenlu y acompaiiamiento) X
| planes para entidades del sector
OFICINA DE CONTROL INTERNO INEORVECII NS s L OV CeR balam Epo X 3 8 3 6
Dependencias
IActa del Comité Editorial de
OFICINA ASESORA DE COMUNICACION ACTAS IComunicaciones de la Unidad Nacional X 7 7 7 6
para la Gestion del Riesgo de Desastres
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2 SERIES Y SUBSERIES SERIES Y SUBSERIES
DEPENDENCIA LEOLRAELL APROBADAS NUEVAS
SERIES SUBSERIES CREACION ELIMINACION SERIES SUBSERIES | SERIES | SUBSERIES
ACTOS Resoluciones
ADMINISTRATIVOS [Circulares Dispositivas X
SECRETARIA GENERAL CIRCULARES  [Circulares Informativas 9 E E 2
INFORMES nforme de Satisfaccion de Usuarios X
ACTAS Acl.as Comité de B_lenestar Social, Capacitacion,
Estimulos e Incentivos
INSTRUMENTOS  |nstrumentos de Control y Asistencia Laboral X
PROGRAMAS __ Programa de Entornos Saludable X
PROGRAMAS Programa de Proteccion Colectiva Individual X
GRUPO DE TALENTO
HUMANO PROGRAMAS Programa de Vigilancia Cardiovascular X 10 16 3 18
PROGRAMAS Ijlmgrama de V\g\\anma Epidemiclogica de Desordenes X
usculo esqueléticos
PROGRAMAS [Programa de Vigilancia Epidemiolégica Psicosocial X
PROGRAMAS __ |Programa de Vigilancia Epidemiolégica Visual X
PROGRAMAS PROGRAMA DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJQ X
PLANES Plan de Trabajo de Seguridad y Salud en el Trabajo X
Instrumento de registro y control preventivo de X
Beguridad y mantenimiento tecnologico
Banco ferminologico de series Yy subseries| X
documentales
INSTRUMENTOS  [cuadro _de clasificacion docum_enla\ X
GRUPO DE APOYO Inventario documental de archivo Central X 10 13 9 28
ADMINISTRATIVO lan Institucional de Archivos PINAR X
Programa de gestion documental X
[lablas_de control de acceso X
[lablas de Retencién Documental X
PLANES Plan ajuste tecnolégico X
PROGRAMAS  [Programa de seguros para proteccion de activos X
IGRUPO DE CONTRATACION CONTRATOS [ennitaios Ime,ra.dmmls"a"vus X 5 13 5 12
IContratos logistica X
GRUPO DE APOYO nstrumento de arqueo de caja menor y fitulo dej
FINANCIERO Y CONTABLE INSTRUMENTOS et X 12 25 12 25
GRUPO DE COOPERACION
INTERNACIONAL SIN CAMBIOS 5 12 4 1"
IDENTIFICACION SERIEA:JOSBUA?JSAESRIES SERIES Y SUBSERIES NUEVAS
DEPENDENCIA
SERIES SUBSERIES CREACION ELIMINACION SERIES SUBSERIES SERIES SUBSERIES
ACTOS f
X
SUBDIRECCION ADMINISTRATIVOS  [Reseluciones
GENERAL [Circulares Dispositivas X 3 2 4 4
CIRCULARES
ICirculares Informativas X
ESTUDIOS Estudlos orientados para el conocimiento del X
Fiesgo
Programa de identificacion y caracterizacio X
B En conocimiento del Riesgo
SUBDIRECCIONPARA — =
EL CONOCIMIENTO Programa para el Andlisis y Evaluacion del X
Riesgo
DELRIESGO PROGRAMAS 6 7 7 17
Programa para la Comunicacién del Riesgo X
Programa para el Monitoreo del Riesgo X
JActa Comision Técnica Asesora de Riesgoq
HOES [Tecnologicos X
nstrumente de Registro de Asesoria
A INSTRUMENTO DE [Asistencia Técnica en Procesos  dd X
SUBDIRECCIONPARA z
LA REDUCCION DEL REGISTRO Y CONTROL Reduccion del Riesgo 6 8 s 10
RIESGO PLANES Plan Integral de Gestion del Riesgo Volcanicol X
Proyectoc de Investigacion en otrag
FrHOEE oS ntervenciones para la Reduccion del Riesgo X
JActa de Comision técnica nacional asesorg
ACTAS : X
SUBDIRECCIONPARA He incendios forestales
EDLEHS":QI-E;ng PLANES Plan de acreditacion equipos USAR X 7 i E B
PROGRAMAS Programa Nacional de Blsqueday Rescate X
j _ La Subserie INFORMES DE GESTION fue suprimida en 15 de las 16 TRD que comprende la estructura
TODAS LAS AREAS INFORMES INFORMES DE GESTION organizacién funcional, exceptuando la
DIRECCION GENERAL
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TABLAS DERETENCION DOCUMENTAL
CODIGO: FR-1603-GD-12
GESTION DOCUMENTAL
[ TT T [ ] [ [ [ 1
CODIGODE
¢ X DEPENDENCIA: 1101
GRUPO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION ACTADE
APROBACION:
11 | T [T T 1
SERIES/SUBSERIESY TIPOS PROGESG BEPHRE Sl | NIVELDE RAIIE?EiI\II\?(IZ)OI\;lAiI\(I:ﬁII\IVOOS tasmse s
DOCUMENTALES E |FORMATO| SI | NO | ACCESO GESTION | CENTRAL CT |E| MT S
INSTRUMENTOS DE REGISTRO Y CONTROL
Instrumerl,to de Regqistroy Control de Activos de Estr. Ges_hon PDF/A | X PUBLICA 5 3 %
Informacién Gerencial
MANUALES
Manual del_§|5tema de Gestién de Seguridad de Estr. Ges_hon X | PUBLICA 1 4 X X
la Informacién Gerencial
Manual Politicas de Sequridad de la Informacién Estr, Gestion x | PUBLICA 1 4 X X
Gerencial
Manuales de Aplicativos Estr. Gestion X PUBLICA | 1 5 X X
Gerencial
PLANES
Plan Estratégico de Tecnelogias de la Infermacién Estr. Ges_t|on X PUBLICA 5 8 X X
= PETI Gerencial
Plan de Seguridady Privacidad de la Informacién st Ges_hon X RESERAD 2 &l X X
Gerencial A
Plan de Tratamiento de Riesgos Estr. Gestion X PUBLICA | 2 3 X X
Gerencial
CUADRO RESUMEN IDENTIFICACION SERIES Y SUBSERIES
AREAS CONSERVACION TOTAL SELECCION ELIMINACION
DIRECCION GENERAL 10 0 0
OFICINA ASESORA JURIDICA 3 4 0
OFICINA ASESORA DE PLANEACION E INFORMACION 14 0 1
OFICINA DE CONTROL INTERNO 4 1 1
OFICINA ASESORA DE COMUNICACION 4 4 0
GRUPQ DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION 6 0 1
TOTAL 41 9 3
AREAS CONSERVACION TOTAL SELECCION ELIMINACION
SUBDIRECCION GENERAL 4 1 0
SUBDIRECCION PARA EL CONOCIMIENTO DEL RIESGO 16 2 0
SUBDIRECCION PARA LA REDUCCION DEL RIESGO 8 2 1
SUBDIRECCION PARA EL MANEJO Y DESASTRES 13 1 2
TOTAL 41 6 3
AREAS CONSERVACION TOTAL SELECCION ELIMINACION
SECRETARIA GENERAL 6 3 1
GRUPO DE TALENTO HUMANO 15 3 2
GRUPO DE APOYQ ADMINISTRATIVO 15 6 7
GRUPO DE CONTRATACION 1 12 1
GRUPO DE APOYO FINANCIERO Y CONTABLE 4 0 25
GRUPO DE COOPERACION INTERNACIONAL 11 1 0
TOTAL 52 25 36

TABLAS DE RETENCION APROBADAS Y CONVALIDADAS 2018

Total Dependencias Total Series
15 35
DISPOSICION FINAL

CONSERVACION TOTAL SELECCION
91 47

158

Total Subseries

ELIMINACION

30

TABLAS DE RETENCION ACTUALIZADAS 2022

Total Dependencias

16

CONSERVACION TOTAL

134

Total Series

37
DISPOSICION FINAL

SELECCION

40

Total Subseries

176

ELIMINACION

42
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A partir de los temas presentados y aclaraciones del caso, se pone a consideracion de los miembros del comité la aprobacion
de las Tablas de Retencion Documental de la UNGRD. En el caso de la Dra. Maria Amalia Fernandez, su votacion se cuenta
doble, toda vez que funge como Jefe de la Oficina Asesora Juridica y Coordinadora del Grupo de Gestién Contractual (E),
obteniendo los siguientes resultados:

Miembros comité presentes con voz y voto Aprob6
(SIINO)

1 Fernando Carvajal (Delegé a Karla Carvajal) — Secretaria General Sl
2 | Juan José Neira Santacruz — Jefe OAPI Sl
3 Maria Amalia Ferndndez — Jefe OAJ S
4 Maria Amalia Fernandez — Coordinadora Grupo Gestién Contractual (E) Sl
5 | Anamaria Escobar — Jefe OAC Sl
6 Ivan Fernando Fajardo — Coordinador Grupo Apoyo Financiero y Contable Sl
7 | Maria Alejandra Payan Madrifian — Coordinadora Grupo Talento Humano Sl
8 Maria Jimena Pantoja — Coordinadora Grupo Cooperacién Internacional Sl
9 | Angela Patricia Calderén S|

Con 9 (nueve) votos se da aprobacién a las Tablas de Retencién Documental actualizadas para la UNGRD.

Una vez realizada la votacion German Moreno pregunta si estas TRD ya se encuentran aprobadas, frente a lo cual Angela
Calderon manifiesta que se dan por aprobadas por parte de los miembros del Comité Institucional de Gestién del Desempefio
en el marco de la presente sesion.

Adicionalmente German indaga si las TRD se remitiran a los procesos, frente a lo cual Angela responde afirmativamente.

3. PROPOSICIONES Y VARIOS

No se presentan temas para proposiciones y varios con lo cual se da por finalizada la sesién.

COMPROMISOS
TEMA COMPROMISO RESPONSABLE | roCHR | FIRMA

N/A No se generaron compromisos N/A N/A N/A

Firma: Se incluye planilla de asistencia al comité | Firma: Se incluye planilla de asistencia al comité
] Miembros del Comité Institucional de . Miembros del Comité Institucional de Gestién y
Nombre: . N Nombre: <
Gestion y Desempefio Desempefio

Cargo: Cargo:

Elaboré: Yanizza Lozano Orjuela — Profesional Especializado - OAPI
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