NGRD

mmwm»wm

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO: FR-1603-GD-12

GESTION DOCUMENTAL

Version: 02

Pagina _1__de _3

OFICINA PRODUCTORA: OFICINA DE CONTROL INTERNO CODIGO DE DEPENDENCLA: 1400
2 ACTA DE APROBACION: 060-2015
ETITETE
CODIGO SOPORTE| Sl NIVEL DE AN; OISN EN DISPOSICION FINAL
SERIES DOCUMENTALES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCESO PROCEDIMIENTO
ACCESO ARCHIVO | ARCHIVO
D S SB P | E | SI|NO GESTION | CENTRAL CT| E | S
ACTAS
| | |Documento en el que se relacionan los temas tratados y acordados por el comité de coordinacion del
| i : | | { |Sistema de Control Interno.
1400 2 7 Acta Comité de Coordinacion del Sistema de Control Interno | | x PUBLICA | 2 ‘ Lo X Por tal efecto se considera que la documentacion es de caracter patrimonial y de importancia para la
| | | | | | TN, 7 & o . 3
| | | | | ! historia, la cultura e in: sion, por tanto se 3, se conservara en su totalidad y en su soporte
l } ‘ “ | ‘ original. Soporte Normativo: 184 de 2012 Comité de Control Interno. Articulo 13 de la Ley 87 de 1993,
| | | 'w ‘ Circular Externa 03 de 2015 del AGN.
Rk 23 1 | | | i ‘ Reprografia: El proceso de digitalizacion se realizara en la totalidad de la serie documental con fines de
Citacion a Comité Evay Seg. Control| ‘ Xl f | | | respaldo y consulta de acuerdo con o establecido en Ley 527 de 1999, Art. 11 al 13, la Ley 594 de 2000|
‘ Intemo | i | | | | Art. 19, Ley 39 de 1981 Art. 2, Ley 720 de 1996 Art.95, Decreto 2527 de 1950 art.1 y Decreto 3354 de 1954,
1 g | g | |Art tnico,
:Acta Comité de Coordinacion del Sistema de Control Interno | feXe | i | ‘ i
} | B L‘ | | |
‘; RS ol ] 1 | ;
|Registros de Asistencia | X X | | | |
| | {
[INFORMES [ e [
| | | | | 4 |Documento en el que se registra los jos de verificacion entre las disposiciones planificadas y los
1400 19 5  Informe de Auditoria Interna al Sistema de Calidad (SIPLAG) | { x| | PUBLICA | 1 | [ x b Irequisitos del Sistema de Gestion de Calidad establecidos por la entidad.Por tal efecto se considera que la
‘ | | | | | ‘documentacién es de caracter patrimonial y de importancia para la historia, la cultura e investigacion, por|
| [ | ‘ | |tanto se digitalizara, se conservara en su totalidad y en su soporte original. ‘
|Reunion de Apertura (cuando aplique) 1 X | X | [ | | } ‘Reprografla El proceso de digitalizacion se realizara con fines de respaldo y consulta de acuerdo con lo|
| | {44 | i |establecido en Ley 527 de 1999, Art. 11 al 13, la Ley 594 de 2000 At 19, Ley 39 de 1981 Art. 2, Ley 720 de
| \ fie 217 ST | | \ 1996 Art.95, Decreto 2527 de 1950 art.1 y Decreto 3354 de 1954, Art tnico.
Requerimientos | X = | | |
[ | | | | | |
* 4 lig, it ) | ! 1 1
| | [ | | | |
|Registros de Asistencia | Eha i | | ; t
4 i | f i g ’ | 1
* | | | | 1 |
|Respuestas a los Requerimientos | IS o -9 | | |
‘ l | | ‘
| ; el % |
|Programacién Auditorias | | = s | ! |
} |Evay Seg. Control | | § e ' |
Interno | | | | | | ‘
|Plan de Auditorias 8 o e & R [ 1
| | e ] ;
; S O L T } |
?informe de Riesgo de Auditoria ‘ i x | | i i
| | | | | |
| ! | ’ | ‘ | i
|Comunicacion Plan de Auditoria a las Areas ‘ X | % | j ' "
L :
‘ e i ; ‘
{Informe Preliminar de Auditoria X x| [ ‘ |
| | | | | |
|Informe Final de Auditoria ‘ [ Xle Xl st o2 \ 1
{ | | {
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OFICINA PRODUCTORA: OFICINA DE CONTROL INTERNO

{CODIGO DE DEPENDENCIA: 1400

ACTA DE APROBACION: 060-2015

RETE
CcODIGO SOPORTE| ~ S FE g g | DisposicioN FiNaL
SERIES DOCUMENTALES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCESO ACCESO ARGANGITARCHNG PROCEDIMIENTO
D l S | SB P | E | SI|NO GESTION | CENTRAL CcT l E l | | S
1
Planes de Mejora (cuando aplique) X | |
T TN R S A T T A } G [ " |De conformidad con el ariculo 9° de a ley 87 de 1993, La oficina de control intemo es la encargada de|
i ‘ medir y evaluar la eficiencia, eficacia, siendo asesora de la Alta Direccion en la continuidad del proceso|
1400 19 Informe de Auditoria Externa | x | PUBLICA 1 | 9 | X X |administrativo, la reevaluacion de los planes establecidos y los correctivos necesarios para el cumplimientol
‘ 1 | 1 1 de las metas u objetivos pi , como ismo de verificacion y evaluacion de control interno.
; i : ‘ ‘ | [ | La entidad realizara una por cada tres afios de produccion documental,
[ | | l | { teniendo en cuenta la cantidad de auditorias y conservando especialmente las que generaron planes de|
{ i | | [ | mejoramiento. Esta seleccion sera realizada entre la Oficina de Control Interno con el acompaiiamiento de|
‘ [ i .4 [ | i Gestion D I, para la eliminacion de los d no i se proceder conforme al
‘ [ i w | i | Decreto 1080 de 2015 articulo 2.8.2.2.5. Los It de la seleccion seran p dos por|
Carta de Salvaguarda ( cuando aplique) | x X | | [ | | un medio tecnologico para preservar su informacion y garantizar la consulta.
‘ | i 1 ‘ [ i Reprografia: El proceso de digitalizacion se realizara con fines de respaldo y consulta de acuerdo con lo}
| f | [ | | | establecido en Ley 527 de 1999, Art. 11 al 13, la Ley 594 de 2000 Art. 19, Ley 39 de 1981 Art. 2, Ley 720 de|
‘.‘ 1 1 ‘ i 1 1996 Art.95, Decreto 2527 de 1950 art.1 y Decreto 3354 de 1954, Art (nico.
l = : ; |
% ' L e 125
1 ‘ ? e ‘ !
|Programa de auditorias (cuando aplique) | | X \ |
| | | | | | |
¥ J s | ! !
piel ‘ ]
| | Eame | B " e
|Plan de auditoria (cuando aplique) ‘ ‘ X ‘ | ‘» |
; | ‘ | | |
| | | |
\ 1 - ‘ 1 ‘ i
| | 1 | |
Reunion de Apertura (cuando aplique) [Evay Seg.Control| |, | | | | [ |
| Interno | | |
| | | |
[ - | |
| | { i i [ :
|Requerimientos | [ x | x | |
| | ot | =
DS e YARTE PO T | | | |
_ S S i e S (N S i SN M s
fese R | Fo | | ‘_%' ¥ = i e o s ]
|Registros de Asistencia | =X 1 X | | ‘ |
| | |
* | | 1 ‘
| | | | |
| | } | ‘ | |
|Respuestas a los Requerimientos X | X | [ | |
. 1
3 i Bz o
\Informe Preliminar de Auditoria ‘ X ‘ x | ‘ ‘ |
1 i
Lo | F e =
Comunicacion de Observaciones | X=X ‘ | | |
| | | | |
| | | | | |
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CODIGO DE DEPENDENCIA: 1400
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA DE CONTROL INTERNO ACTA DE APROBACION- 0802015
RETENCION
cODIGO SOPORTE] S.I. NIVEL DE A;OS EN DISPOSICION FINAL
SERIES DOCUMENTALES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCESO £ PROCEDIMIENTO
D s SB ACCESO ARCHIVO | ARCHIVO
PRJLE | SUjNO GESTION | CENTRAL OICE : S
| |
| | |
Informe Final de Auditoria | T | |
| | | | | | : |
; | f | R N |
|Planes de Mejora | x4 1 ‘ | |
| | | | | | ! |
i | | | | f J | |De conformidad con el articulo 9° de la ley 87 de 1993, La oficina de control interno es la encargada de|
1400 19 6  |Informe de Auditoria Interna de Gestion { | x| | PUBLICA 2 9 X medir y evaluar la eficiencia, eficacia, siendo asesora de la Alta Direccion en la continuidad del proceso
| | | | |administrativo, la evaluacion de los planes idos y los para el limi
| § 3 | [ | | Ide las metas u objetivos previstos, de acuerdo con lo mencionado esta informacion es el resultado d las|
{Reunion de Apertura (cuando aplique) [ | X | X t ‘ |Auditorias intemas realizadas.
o ‘ f ‘ | | Por tal efecto se considera que la documentacion es de caracter patrimonial y de importancia para Iaj
]Requenmlenlos | 7 S g | | historia, la cultura e i por tanto se digi a, se conservara en su totalidad y en su soporte
z ; . | . | | original.
jRegustros de Asistencia | | X X ‘ | ‘ Reprografia: El proceso de digitalizacion se realizara con fines de respaldo y consulta de acuerdo con lo
’ - | | | [ { establecido en Ley 527 de 1999, Art. 11 al 13, la Ley 594 de 2000 Art. 19, Ley 39 de 1981 Art. 2, Ley 720 de
iRespuestas a los Requerimientos { et X | ‘ } 1996 Art.95, Decreto 2527 de 1950 art.1 y Decreto 3354 de 1954. Art tnico.
, a | % ; ‘
|Programacion Auditorias |Evay Seg. Control| X | 1 | |
| | Interno | | ‘ | | | | ‘
;Plan de Auditoria 1 | x ‘ X e ‘L | ! { ]
| 1 | | | | |
|Matriz de Riesgo de Auditoria i ] % | | \
| Z | | } | | :
|Comunicacién Plan de Auditoria a las Areas { ‘ X ‘ X ’ | !‘
| i e
|Informe Preliminar de Auditoria ‘ x| x| i |
[ b ) {5 ‘
i | | | | |
{informe Final de Auditoria 5 [ x| x [ i
| | ‘ |
Planes de Mejora (cuando aplique) | l 1 X l ‘ 1
7;— i 7 | [ | " informes excepcionales que son requeridos por entidades como la Contraloria © la Procuraduria en
| d [ | J A \ | ]‘ejercicio de sus funciones.
1400 19 2 Informe a Otros Organismos del Estado | o X | PUBLICA 1 10 X |Por tal efecto se considera que la documentacion es de caracter patrimonial y de importancia para la
| | \' | | | | |historia, la cultura e investigacion, por tanto se digitalizara, se conservara en su totalidad y en su soporte
| | f | ’ ‘ original. En cumplimiento a lo establecido en Ia circular 03 de 2015 del AGN
i | | | | ‘ |Reprografia: El proceso de digitalizacion se realizara con fines de respaldo y consulta de acuerdo con lo
| | | | | | | iestablecido en Ley 527 de 1999, Art. 11 al 13, la Ley 594 de 2000 Art. 19, Ley 39 de 1981 Art. 2, Ley 720 de
3 i | 5 ! ‘ | 11996 Art.95, Decreto 2527 de 1950 art.1 y Decreto 3354 de 1954. Art tnico.
Solicitud de Informe [Evay Seg. Control| X | X | | |Reprografia: El proceso de digitalizacion se realizara en la totalidad de la serie documental con fines de|
“ Interno ‘ : l 1 |respaldo y consulta de acuerdo con lo establecido en Ley 527 de 1999, Art. 11 al 13, la Ley 594 de 2000
‘ iw, | | |Art. 19, Ley 39 de 1981 Art. 2, Ley 720 de 1996 Art.95, Decreto 2527 de 1950 art.1 y Decreto 3354 de 1954.
| | [ | | |Art Gnico.
5 , fie ‘ \
| e
Remision de Informe a la entidad correspondiente ’ | X ! X
| | i
| | | | |
\ ‘ PR ‘ | ‘
e 0 N | o] £
{ } ‘ ‘ 1 : ‘ | ! Documento que registra la gestion anual de la Oficina de Control Interno, sin embargo esta informacion es|
1400 19 12 ‘Informe Interno de Gestion | | X POBLICA | 3 | 0 | X consolidado en el informe de gestion de fa UNGRD en la Direccion General por tanto se estable su
| | | eliminacion en el archivo de Gestion.
| | | | |
[ ¥ |Evay Seg. Control | [ | } |
‘SOIICI(ud de Informe Interno %o ! ’ |
1 ; ‘ ‘ f ‘ ? s
|Informe | 1 x| x| | ! ‘ |
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OFICINA PRODUCTORA: OFICINA DE CONTROL INTERNO

CODIGO DE DEPENDENCIA: 1400

ACTA DE APROBACION: 060-2015

_ESTR

SB: Codigo de la Subserie Documental

PROCESO
Mis

EVA
APO

— E’Efiminacion—

S.l. = SISTEMA DE INFORMACION

DISPOSICION FINAL

CT: Conservacion total

I Im { 5n Didital

CcODIGO SOPORTE| .. WeLoE | e £ | pisposicion Fina
SERIES DOCUMENTALES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCESO ACCESO T ] PROCEDIMIENTO
il s PlE|s|no OARCHNOCT,E]I|S
GESTION | CENTRAL
| | | [ .
1400 19 1" !Informe de Sequimiento y Acompaiiamiento Dependencias | x ‘ POBLICA | 5 | 0 |
| : | ‘ | | Subserie documental que registra el seguimiento o acompafiamiento realizado por los funcionarios de|
| Evay Seg. Control 1 | | | k {control interno en funcién de sus actividades. Esta Subserie documental, se mantiene en el archivo de
Interno | gGeslién. posteriormente cumplido su tiempo de retencion, se elimina teniendo en cuenta que son
Registro de Seguimiento ylo Acompaiamiento X X ‘ } ‘ l idocumentus que solo sirven para la gestion administrativa y carecen de valores secundarios.
| |
| ] PLANES | |
| Esta serie permite identificar la ejecucion de estralegias de cultura de autocontrol, que conlleven all
| < Ve : 5 i il * =
1400 27 6 Plan de Fomento de la Cultura del Auto Control I x| PUBLICA 2 3 | fortallecmento del sistema de mnyoi interno y por ‘ende a‘I mejoramiento continuo del desempefio de los
‘1 L | | | i funcionarios de la UNGRD. Posteriormente se elimina teniendo en cuenta que son documentos que solo|
| | ‘ | sirven para la gestion administrativa y carecen de valores secundarios. El proceso de eliminacion
| \ | ‘ documental se adelantara de acuerdo con lo establecido en el Decreto 1080 de 2015 articulo 2.8.2.2.5 y elf
Comunicado X 1 X | | Acuerdo 004 de 2013 en su Articulo 15, bajo la autorizacion del Comité Interno de Archivo, la oficing
| Evay Seg. Control | w 3 A " "
| e | } | productora y Gestion Documental. A través del proceso de picado, como constancia de la eliminacion
| | | | | | } documental se conservara p acta de eliminacion e i iop en la pagina web)
|Material de apoyo (afiches, protector de pantalla, etc.) ‘ Rl X, | | de la UNGRD.
| | ~ | e \
- ) | | | | ! |
Registros de Asistencia | 1 X l X | | ‘ |
| | | | |
CONVENCIONES: >
FUNCIONARJO
CODIGO SOPORTE
D: Codigo de Dependencia P: Papel Nombre:
S: Codigo de la Serie Documental E: Electronico Cargo:
Fecha:
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