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ACTAS
|Las Actas del Comité Interno de Conciliacion son documentos en los cuales se describen las conclusiones llevadas a cabo)
| en los procesos o litigios a conciliar, su motivacion y la determinacion de conciliar.
| i | i l Las actas estan acompafiadas de documentos fuente elaborados por los abogados como insumo para el Comité lo cual las|
1200 | 2 4 |Acta Comité de Conciliacion { ] ‘ X | piBLICA | 2 | 3 I X be hace especi i paralai on juridica, de la administracién piblica en los aspectos misionales de Ia
| | | | I U ‘ Entidad.
| } ‘ | ‘ ' Por tal efecto se considera que la dc ion es de caracter p ial y de importancia para la historia, la cultura e
| | | | ( | { por tanto se digitalizara, se conservara en su totalidad y en su soporte original.
| : peorie - el | | | Soporte normativo: Resolucion 099 de 2012, Circular 003 de 2015 del AGN
| | | | | ! | Reprog : El proceso de digitalizacion se realizaré en la totalidad de la serie documental con fines de respaldo y consulta
! | { J : “ de acuerdo con lo establecido en Ley 527 de 1999, Art. 11 al 13, la Ley 594 de 2000 Art. 19, Ley 39 de 1981 Art. 2, Ley 720,
E Citaciones a Comits : X | | | | de 1996 Art.95, Decreto 2527 de 1950 art.1y Decreto 3354 de 1954. Art tnico.
| | | | | | [ |
3 \ g o o 1 \
| | |
| | Estr. Gestion | | | | | i
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| | | | | |
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| | | |
i ’ Acta Corité de Coniiacién | x | ‘ 1 | |
| {
| | [ | | |
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| | | { |
| ; |Registro de Asistencia " X | ! | | { |
| | | P et | | |
| { | frz- it [ | |
| e 0l WL
Certificaciones | x ’ { & | |
k | | | | [
1200 [ 1 |ACCIONES DE TUTELA [x] | poBuca | 2 | 8 BT
‘l | | ; | | Agrupacion documental en la que se conservan los documentos por los cuales un ciudadano acude ante un juez de la|
| | Auto Admisorio o de Vinculacion de la Demanda | X 1 | ' | | Replblica, con el fin de buscar un pronunciamiento que proteja un derecho fund do of
| l | }' ‘! | | | E {amenazado por accion u omision de las autoridades piblicas o particulares.
\ | | | | | | Por tanto cumplido su tiempo de i0 se i un 5% por cada afio de produccion|
| \‘ 1 | | i 1 f documental a conservar, teniendo en cuenta el de los se | | aquellos|
‘Notiﬁcaoién de Demanda X ! | | | | documentos donde se evidencie la actuacion de la entidad en ocasion de la ia de eventos les o antropicos no|
| | ; | | ‘ | i intencionales en el territorio nacional en defensa de los procesos Misionales, Estrategicos y Apoyo. Esta seleccion sera
[ l 5 | | ‘ | : | realizada entre la Oficina Asesora Juridica con el acompaiiamiento de Gestién Documental, para la eliminacion de los
| |Contestacisn de la demanda | % | ‘ | | | | documentos no seleccionados se procedera conforme al Decreto 1080 de 2015 articulo 2.8.2.2.5. Los documentos|
| | o [ | } | | | ' resultantes de la seleccion seran procesados por un medio tecnologico para preservar su informacion y garantizar la)
| | | | [ | | consulta.
| | | | | | |
| ! r i | i I | Soporte normativo: Codigo Contencioso Administrativo. Art. 25 Ley 1437 de 2011, Decreto 2591 de 1991, Decreto 306 de
’Fallos X ’ | | | | | ‘ 11992 Decreto 1382 de 2000 y constitucion de 1991.
| | | 1 | | |Reprografia: El proceso de digitalizacion se realizara con fines de respaldo y consulta de acuerdo con lo establecido en Ley|
} ‘ | | ‘ [ ‘ i 1527 de 1999, Art. 11 al 13, la Ley 594 de 2000 Art. 19, Ley 39 de 1981 Art. 2, Ley 720 de 1996 Art.95, Decreto 2527 de 1950
| | | |4 | art1y Decreto 3354 de 1954. Art tinico.
| |Impugnacion X ‘ B ‘ i
l | Estr. Gestion [t | |
| ‘ Juridica | | | | | ’
j |Comunicaciones { X 1‘ “ ’ | ‘ ! ‘
: : | " by ! | | |
[ i | | ‘ | | ‘ |
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| | |
| X | l |

- Pag.1ded




, CODIGO DE DEPENDENCIA: 1200
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA 2
ACTA DE APROBACION: 060-2015
CODIGO sopoRTEl st | wumoe | e | DisPOSICION FivaL |
SERIES DOCUMENTALES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCESO | PROCEDIMIENTO
D s I B plelsi|vo ACCESO ARCHIVO | ARCHIVO | o I E ] : | S
GESTION | CENTRAL
| \ o | | J | ‘ ‘
|Requerimientos X | | | |
I il A g " |
| | | | | |
| llncideme de desacato ‘ X | | | 1 [ | |
| (
| e \ |
| | | 1 | |
| ‘ Lia i o g t
| | Solicitud de cumplimiento X | | | |
| | | | | | |
| | { |
| [CONCEPTOS 5 EEEE R EE
[ | | | ILos documentos de esta subserie registran acontecimientos coyunturales que experimentan una sociedad o comunidad en|
i ‘ ! | | | ! | temas sobre el alcance de la Ley 1523 de 2012, las opiniones, apreciaciones o juicios emitidos por la entidad, con el fin de;
| | | | | \ informar u orientar sobre cuestiones en materia juridica, planteadas y solicitadas por un ciudadano, entidad o funcionario.
| | |
| | | | | p | Por tal efecto se considera que la dt on es de caracter jial y de imp: ia para la historia, la cultura e
1200 | | | p idi b | e d LICA pEe L g q
| 9 | 1 |Conceptos Juridicos \ | | .o e PUBLIC | | X X finvestigacién, s e digitaizara, se conservara en su totalidad y en su soporte original.
; 1 ‘ | | | | | | | |Reprografia: El proceso de digitalizacion se realizara con fines de respaldo y consulta de acuerdo con lo establecido en Ley!
| | | | | ‘ ‘ | | | 1527 de 1999, Art. 11 al 13, la Ley 594 de 2000 Art. 19, Ley 39 de 1981 Art. 2, Ley 720 de 1996 Art.95, Decreto 2527 de 1950§
‘ ‘ | ‘ | ‘ ‘ |art.1y Decreto 3354 de 1954, Art inico.
= 4 | | |
‘1 | | Estr. Gestion T | | ‘ }
| ] | | Juridica “ | | | ’ I ‘
|Solicitud de Concepto Juridico [ X ‘ [ | | ‘ i
I | | | | | |
‘ 1 i {5 : ‘ i
‘ ‘ \ | | 1 \
| i ! | j |
‘ ! |Concepto Emitido ‘ ‘ X | | [ | | | ‘ |
| { | | |
| | | |
1200 07 |cOBRO COACTIVO | | Tx PUBLICA 2 8 [ TxTx
| | | Serie documental que registra el cobro de obligaciones a favor de la Unidad Nacional para la Gestion del Riesgo de
‘ | | | | | Desastres.
‘ |Acto Administrativo ‘ [ x | , | ‘Por tanto cumplido su tiempo de retencion se establ mediante la técnica de muestreo
‘ i ‘ | | |sistematico 25 expedientes a conservar por cada 5 afios de produccion documental, teniendo en cuenta el contenido;
] ‘ | ‘ | | | ‘cualnallvo de los documentos, se establ | aquellas en la defensa de los procesos misionales,
- A - | | | | es!ralegloos y de apoyo de la entidad. Esta seleccion sera realizada entre la Oficina Asesora Juridica con el
1 — i———f —ﬁﬁi— — —‘\777 — — de-Gestion-Documental, para la eliminacian de los no seleccionados se procederé conforme]
| Documento de notificacion | | X | | | | al Decreto 1080 de 2015 articulo 2.8.2.2.5. Los documentos resultantes de la seleccion seran procesados por un medio)
| | \1 Estr. Gestion } i ‘ ; ‘ | i ‘lecnologlco para preservar su informacion y posterior consulta.
| | | Juridica | | | | ‘ |Reprografia: El proceso de digitalizacion se realizara con fines de respaldo y consulta de acuerdo con lo establecido en Ley
‘ | | ‘ | | ‘ 527 de 1999, Art. 11 al 13, la Ley 594 de 2000 Art. 19, Ley 39 de 1981 Art. 2, Ley 720 de 1996 Art.95, Decreto 2527 de 1950
| |Soporte de pago | | X | | a1y Decreto 3354 de 1954, Art tnico.
| | | |
‘ \ | ‘
| ‘ | | | | | |
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| | | Serie documental que contienen informacion acerca de los i que los ci han hecho di
| ‘ . \ verbales o escritas a la UNGRD, cuyos temas responden a i de ir on de diferente indole con el fin de|
| ‘ | ‘ obtener respuestas prontas y oportunas.
| | | | | Por tanto cumplido su tiempo de d l, se blece seleccionar un 5% a conservar por cada afio de|
| | | | |produccion, teniendo en cuenta el contenido cualitativo de los documentos, en especial algunas peticiones que por la)
| | | | ‘ [importancia de su contenido puedan servir como testimonio del tramite e involucren conceptos sobre los procesos|
| - i [ | | |misionales y de apoyo que puedan contribuir a la administracion o gestion de la Entidad. Esta seleccion sera realizada
Derechos de Peticion | X | lentre la Oficina Asesora Juridica con el acompafiamiento de Gestion D I, para la eliminacion de los no|
|  Estr. Gestion i dos se procedera conft al Decreto 1080 de 2015 articulo 2.8.22.5. Los documentos resultantes de la
Juridica { { |seleccion seran procesados por un medio tecnologico para preservar su conservacion y posterior consulta.
| | | | | ‘ Soporte normativo: Constitucion Politica de Colombia. Bogota: 1991. Articulo 23. Ley 1755 de 2015.
| | | | |
| | ‘ | ‘
| ! | |
| | | | 1
{ ey | | | \
| ke | | [
| | | | | J |
Respuesta Derecho de Peticion X | |
| | |
| | | ‘
INFORMES [t s
| i | | Documento que registra la gestion anual de la Oficina Asesora Juridica, sin embargo esta informacion es consolidada en el
1{ { | | ‘informe de gestion de la UNGRD de la Direccion General por tanto es tible de inacio plido su tiempo de|
| P 5 %),
lw ; | 3 0 X :relenaon en el archivo de gestion.
| \ = 1
(‘ 1 | | EstrGeston | | | ‘
| \ | | Jurdica | | | ; :
| Soliitud de Informe | [ x | x| [ \
‘ j ‘ | ht | 5 ;
Informe | x| x | ;
| |
|PROCESOS JUDICIALES [ x| PUBLICA 2 8 B
| | | |Documentos que registran la representacion judicial de la Unidad Nacional para la Gestion del Riesgo de Desastres —
Notificaciones | X | X |UNGRD en todos los procesos y tramites judiciales que se deriven de actos, hechos, omisiones, operaciones administrativas
| | | |ejecutadas, y en general realizar todas las actuaciones pertinentes ala defensa de los intereses patrimoniales de la entidad.
| 1 | | Por tanto cumplido su tiempo de i0 se bl lecci un 5% a conservar por cada afio de|
ECiLaciones | x | X ! produccion, teniendo en cuenta el contenido cualitativo de los documentos, en especial aquellos procesos donde la oficinal
| | | | | juridica realizo actuaciones en defensa de los procesos misionales, estratégicos y de apoyo de la entidad. Esta seleccion|
| | | ; | |sera realizada entre la Oficina Asesora Juridica con el acompafiamiento de Gestién Documental, para la eliminacién de los
: Demanda X | X | {documentos no seleccionados se procedera conforme al Decreto 1080 de 2015 articulo 2.8.2.2.5. Los documentos|
| | | resltantes de la seleccion seran procesados por un medio tecnologico para preservar su conservacion y posterior consulta.
| | 1 f Soporte normativo: Constitucion Politica de Colombia. Bogota: 1991. Articulo 241
|Poder | X ‘ X | ; Reprografia: El proceso de digitalizacion se realizara con fines de respaldo y consulta de acuerdo con lo establecido en Ley,
| 1 | | | | 527 de 1999, Art. 11 al 13, la Ley 594 de 2000 Art. 19, Ley 39 de 1981 Art. 2, Ley 720 de 1996 Art.95, Decreto 2527 de 1950
‘ | At 3 art.1 y Decreto 3354 de 1954. Art inico.
| |
|Pruebas [T afmac |
g |
| B
Recursos | X | X | |
’, Estr. Gestion i | |
| Juridica | | |
| |Autos | x| x|
| | 1 | |
g ‘ i el e i
Alegatos de conclusion | x| X ( |
‘ i i ) |
Sentencias ey <) |
| | |
Certificaciones X x
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[ | |Requerimientos X1 x |
‘ | |
| | |
| Actas ‘ X | X | ‘ ‘
‘ Contestacion de la demanda ‘ T ‘ ‘ ; 1
| PROYECTOS I I B l l jord gl
| | | | | | |Documentos que registran una iniciativa de norma que pretende ser Ley, Decreto o Resolucion en temas administrativo,
1200 | 33 | Proyectos de Norma | | | x [ PUBLICA 2 8 X X jlegal o0 en Gestion del Riesgo, en este sentido se considera que la d on es de caracter ial y de|
| | | {importancia para los investigadores y la memoria colectiva, por tanto se digitalizara, se conservara en su totalidad y en suj
| | ‘ | | | | | |soporte original.
| | 2 e | | | | | | Soporte normativo: Decreto 4147 de 2011, Art. 12
| ‘ |Solicitud de revision | Estr. Gestion | X P00 | | { "‘ prografia; El proceso de digitalizacion se realizara en latotalidad de |a serie documental con fines de respaldo y consultal
| | 1 Juridica 1 | | de acuerdo con lo establecido en Ley 527 de 1999, Art. 11 al 13, |a Ley 594 de 2000 Art. 19, Ley 39 de 1981 Art. 2, Ley 720{
| | | ‘ | | 1 ! | \ ‘de 1996 Art.95, Decreto 2527 de 1950 art.1y Decreto 3354 de 1954. Art dnico.
| | |Proyecto de Norma ‘ ‘ x| “ ‘ [ [ |
‘ ‘ Observaciones de Revision ‘ | X ! | |
| [ | = N —
CONVENCIONES: d
FUNCIONAI g }
CODIGO SOPORTE ' . “
D: Cédigo de Dependencia P: Papel Nombre: N ENE N/
§: Codigo de la Serie Documental E: Electronico Cargo: de Apoyo Administrativo
Fecha:

SB: Codigo de la Subserie Documental

PROCESO
Mis

S.I. = SISTEMA DE INFORMACION

DISPOSICION FINAL

CT: Conservacion total

E: Eliminacion

I: Imagenes (Microfilmacion, Digitalizacion)

Firma:
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