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CcODIGO : SOPORTE|  SI. weLoe | o o BN | oisposicion FiNAL
SERIES DOCUMENTALES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCESO Pees PROCEDIMIENTO
D s plE AR ARCENO L oT e s
GESTION | CENTRAL
CONTRATOS
Apo. Gestién g | Subserie en la que se de manera ogica los
1604 11 Contrato de Arrendamiento Cortratacion: Pl e e | PUBLICA | 1 20 X X documentos generados en el proceso de contratacion celebrado entre la UNGRD|

{con una persona natural o juridica que cede temporalmente el uso de un bien a|
cambio de una renta.

| |Por tanto cumplido su tiempo de retencién documental y tomando como|
bl g

p ion las lizadas en cada vigencia, se establece
|sel una muestra del 10% por cada afio de produccion
documental, teniendo en cuenta el itativo de los. la

muestra sera transferida al archivo historico como testimonio de contratacion en|
@Ia entidad para la época. Esta seleccion sera realizada entre el Grupo de
|C ion con el fami de Gestion Documental, para laj
|elimi de los d no seleccionados se a conforme al

:‘ |
[ }Decfelo 1080 de 2015 articulo 2.8.2.2.5. Los documentos resultantes de la

seleccion seran procesados por un medio tecnologico para preservar su|
informacion y garantizar la consulta.

Soporte normativo: Ley 1150 de 2007 y Decreto 1082 de 2015, Resolucion 807
de 2014.

Reprografia: El proceso de digitalizacion se realizara con fines de respaldo y|
consulta de acuerdo con lo establecido en Ley 527 de 1999, Art. 11 al 13, la Ley)|
1594 de 2000 Art. 19, Ley 39 de 1981 Art. 2, Ley 720 de 1996 Art95, Decretol
12527 de 1950 art.1 y Decreto 3354 de 1954. Art dnico.




OFICINA PRODUCTORA: GRUPO DE CONTRATACION

CODIGO DE DEPENDENCIA: 1604

ACTA DE APROBACION: 060-2015

A TENCION EN
cODIGO SOPORTE| s weroe | oa | oisposicion FaL
SERIES DOCUMENTALES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCESO ACCESO NG TGS PROCEDIMIENTO
D S SB P | E | SI|NO GESTION | CENTRAL cT I E l | I B)
Etapa-CONTRACTUAL |
Contrato debidamente suscrito | x X
Registro Presupuestal ‘ X j X
Garantia Unica de Cumplimiento X, e
| Aprobacion de la Garantia Unica X X
| | Designacion de Supervisor 1 S 0 B |
Acta de inicio o Acta de Recibo a Satisfaccion X X
Comunicaciones producto de ejecucion y/o liquidacion del contrato. X X
Etapa-Poscontractual
Informe Final de Supervision X X
Solicitud de adicion o promroga. X X
|
Acta de Liquidacion (Cuando aplique) | X X
z T Apo. Gestion | | | = Subserie documental en la que se conservan de manera cronolégica los|
1604 1" 2 Contrato de Ciencia y Tecnologia Contratacion. X PUBLICA 1 20 X X |documentos generados en el proceso de conlratacion celebrado entre la UNGRD)
con una persona natural o juridica para la presentacion de un servicio en el
Etapa-Precontractual I contexto de innovacion, ciencia, y tecnologia.
Solicitud elaboracion contrato Dependencia de Origen ‘ x | x Por téqlo cumplido su tiempo de retencion down\efnlal y tomando como
e S bl las i lizadas en cada vigencia, se establece
Certificacion de Insuficiencia de personal en planta X X A Tl del 10% por cada afio de produccion
Andlisis del Sector X X documental, teniendo en cuenta el contenido cualitativo de los documentos, sel
Certificado de Disponibilidad Presupuestal x| x| eligen ?On"319§ con de ciencia, lraf
: ¢ de caracter misional, contratos que contengan (estudios, proyectos y disefios),
Estudios Previos X | x consultorias, asesorias, los de mayor cuantia, para el cumplimiento de la mision.|
Invitacion a Contratar X X Esta seleccion sera realizada entre la Grupo de Contratacion con el
|Aceptacién de Estudios Previ i de Gestion D |, para la eliminacion de los d
| LOPUCIEO ERILOOS FIRVRS X A no seleccionados se procedera conforme al Decreto 1080 de 2015 articulo
Formato de Hoja de Vida Funcion Publica (Soportes respectivos) { X | % 2.8.2.2.5,. Los documentos resultantes de la seleccion seran procesados por un
Libreta militar | x | x medio tecnologico para preservar su informacion y garantizar la consulta. 3
: | | | Soporte normativo: Ley 1150 de 2007 y Decreto 1082 de 2015, Resolucion 807,
Tarjeta profesional | X { X ' de 2014,
| Documento de pago y/o afiliacion EPS y Fondo de Pensiones X X | | | Reprografia: El proceso de digitalizacion se realizara con fines de respaldo y
e Ghi v | consulta de acuerdo con lo establecido en Ley 527 de 1999, Art. 11 al 13, la Ley|
| Certif | , 3
\ { artficado Exsmen Modico ko & | 594 de 2000 Art. 19, Ley 39 de 1981 At. 2, Ley 720 de 1996 Al95, Decreto
‘ Fotocopia Documento de Identidad X x| 2527 de 1950 art.1 y Decreto 3354 de 1954. Art Gnico.
| Certificado de Existencia y Representacion Legal (Vigente) X X
" Certificacion de pagos Aporte de Seguridad y Parafiscales Akl 9
| Formulario del Registro Unico Tributario x | x
disciplinari didos por la P duria General de la Nacion | [ X %
Vigente del Representante Legal
ificacion de A d judiciales Legal X X
e ~|Verificacion Boletin de Resp Fiscales Rep L-egal — KX S 4}_ - )
Verificacion de Antecedentes judiciales expedido por la Policia Nacional X X | |
Verificacion boletin de responsables fiscales expedido por la Contraloria | . l
L X X | |
General de la Republica | |
Certificacion Bancaria X | x i | |
Certificado de Vigencia, antecedentes disciplinarios de la Profesion X X | | |
Certificacion de Idoneidad y experiencia (siempre que aplique) X X l ’ |
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(ACTA DE APROBACION: 060-2015

SETERCIONER
CODIGO SOPORTE|  s1. NELoE | R ospbsicioN Na
SERIES DOCUMENTALES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCESO PROCEDIMIENTO
ACCESO ARCHIVO | ARCHIVO
D S SB P | E | Si|NO GESTION | CENTRAL CT| E 1 S
Etapa-CONTRACTUAL X | ox \
| Contrato debidamente suscrito |
Registro Presupuestal X ‘ X | | |
|Garantia Unica de Cumplimiento | | Xdsxt | ; {
| 1 | 1 | 1
3 | |Aprobacion de la Garantia Unica } f % ‘ xall s o )
| | |
i [ Designacion de Supervisor | | x ‘ X | | | ‘
| | | |
| ’ Acta de inicio | ‘ X 1 x| ! | | |
{ i Comunicaciones producto de ejecucion y/o liquidacion del contrato. | [ x| x i i | [
! |Etapa-Poscontractual | | { | | | |
‘ | | | | | |
| |informe Final de Supervision x| x| | | j |
| [Solicitud de adicion o prérroga. { o o } ‘
|Acta de Liquidacion (Cuando aplique) X X |
| | Apo. Gestion | ‘ | | ; | | |Subserie documental en la que se conservan de manera cronolégica los|
1604 | 11| 3 | Contrato de Comodato Contratacion. | X | PUBLICA | 1 | 20 X X |documentos generados en el proceso de contratacion celebrado por la UNGRD|
| | ' | i | | i i |con una persona natural o juridica, en la que una de las partes entrega a la otra
i. | |Etapa-Precontractual | Ol o | | | i :gra(ui@mgnle una especie mueble o raiz, para que haga uso de ella, y con cargo|
| |Solicitud elaboracion contrato Dependencia de Origen | X X | ‘ :de restituir la rI‘MSlTB espeqe después de tem.'l'lnar el uso.
! ! | | | | | | | Por tanto cumplido su tiempo de retencion documental y tomando como)
i ‘ |Certificacion de Insuficiencia de personal en planta | X | X | | | ! ! :v ion las i li; en cada vigencia, se establece
| |Analisis del Sector X 1ok | | | | | una muestra del 10% por cada afio de produccio
| g5 RCronet | Fia dried ‘ | | | |documental, teniendo en cuenta el litativo de los la|
} TCemﬁcado de Disponibilidad Presupuestal | % ‘ X1 ' { | \’ {muestra sera transferida al archivo histérico como testimonio de contratacion en|
|Estudios Previos . ¢ ' | |la entidad para la época. Esta seleccién sera realizada entre la Grupo de
1; |Invitacion a Contratar ‘ X 1 X ’ ‘ { i : i, ot Jol i de Gestion Documental, para la
| | i ¥ 3 | | | | de los d no seleccionados se p 4 conforme al
| |Aceptacion de Estudios Previos R R | Decreto 1080 de 2015 articulo 2.8.2.2.5. Los documentos resultantes de la|
i { |Formato de Hoja de Vida Funcion Publica (Soportes respectivos) | x| x | { | i seran p dos por un medio tecnologico para preservar su
| jLirelndt, ‘ x| x| | & Isn:;:;":: ::ryn?:zs:ui;: msc;‘:;bw y Decreto 1082 de 2015, Resolucion 807
| | | | | | 3 le 3
; [Tareta profesional ‘ X L ; | de 2014,
|Documento de pago y/o afiliacién EPS y Fondo de Pensiones I x| x| | | Reprografia: El proceso de digitalizacion se realizara con fines de respaldo y|
| R i 5 | | | | consulta de acuerdo con lo establecido en Ley 527 de 1999, Art. 11 al 13, la Ley|
| [ ;Cef""cafo Examen Médico Ocupacional | X | { 594 de 2000 Art. 19, Ley 39 de 1981 Art. 2, Ley 720 de 1996 ArL95, Decreto
| |Fotocopia Documento de Identidad | X | x| [ | 2527 de 1950 art.1 y Decreto 3354 de 1954. Art nico.
! |Certificado de Existencia y Representacion Legal (Vigente) } } X | x ; ’
| 1Certiﬁcad6n de pagos Aporte de Seguridad y Parafiscales ! o ¢ ‘ | ! | | [
| { ; | [ ( | | |
| Formulario del Registro Unico Tributario | | X X ‘ | | | ‘
1 discipli pedidos por la P ia General de la Nacion | | % <l 4.l | |
|Vigente del Representante Legal | i ‘ | | ‘ | i
i /erificacion de d judiciales Ref Legal ‘ : X ‘ X [ 1[ ! 1 | |
ion Boletin de Responsables Fiscales Rep Legal | | hox ‘ | [ | |
|Verificacion de Antecedentes judiciales expedido por la Policia Nacional | ; Xe ¥ i | ; ; |
{ LVeriﬁcacién boletin de responsables fiscales expedido por la Contraloria * | | | | | | |
% [ Fx “fhx | | |
| General de la Repiblica | | 1 ‘ l | |
; Certificacion Bancaria | [ xaf % | i ' ;
i | | | |
j |Certificado de Vigencia, antecedentes disciplinarios de la Profesion ’ | x ‘ X | | ’ ‘ |
E | |Certificacion de Idoneidad y experiencia (siempre que aplique) | ! X | X | | | '
| | | | | | |
|Etapa-CONTRACTUAL ‘ ‘ et ' ‘
| |
}Contra(o debidamente suscrito | s SEED S ’ |
| |Registro Presupuestal } | X ‘ X [ ‘ ‘ ‘ |
| |Garantia Unica de Cumplimiento | X 1ax | | | | |
A | | [ | | |
| Aprobacion de la Garantia Unica 1 o & W R ‘ “ i ‘ I |
| | | | | |
|Designacion de Supervisor | [ax x| | |
Acta de inicio o Acta de Recibo a Satisfaccion | | X x| | 1 [ |
|C icaci producto de ejecucion y/o liquidacion del contrato. ‘ 1 X 1 X ! ' ' ' r |
| | | | | {
|Etapa-Poscontractual | | | | [ | ;
| | | | | |
| |Informe Final de Supervision ‘ x ‘ X ‘ | | ! ‘ |
Solicitud de adicidn o promoga. I X | x | | [
| | | | |
|Acta de Liquidacion (Cuando aplique) | X i) el | ‘ [
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OFICINA PRODUCTORA: GRUPO DE CONTRATACION COLICUDE D R NEe 150

ACTA DE APROBACION: 060-2015

CODIGO SOPORTE| S, weroe | e BN | oisposicion FivaL
SERIES DOCUMENTALES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCESO PROCEDIMIENTO
D s | SB B | eS| o] & ACCESQ L | ARCHNOIARGIND e | SERIRETS
GESTION | CENTRAL
o3 |
\ - Apo. Gestion ‘ |
1604 "n | 4 Contrato de Compraventa y Suministro Cotratacion, X PUBLICA 1 | 2 X X }
| | |
‘ ‘ Etapa-Precontractual ‘ x | x ’ |
i | Solicitud elaboracion contrato Dependencia de Origen ‘ X X Siibseris-dl I en la que so PR fogica los
| | Certificacion de Insuficiencia de personal en planta I X X ‘ documentos generados en el proceso de contratacion celebrado por la UNGRD
| | Analisis del Sector X X 4 con personas natur'ales o juﬁdigas en el cual una parte se obligz?. a camb'iu de!
| una contraprestacion, a cumplir en favor de otra, en forma p
Certificado de Disponibilidad Presupuestal 5 . G ’ p i periédicas o conti de cosas o servicios.
Estudios Previos X X Por tanto cumplido su tiempo de retencion documental y tomando como
nvitacibn aContral blacion las f i lizadas en cada vigencia, se bl
inviaciialConiralay X X l una muestra rep del 10% por cada afio de prodh
Aceptacion de Estudios Previos % X documental, teniendo en cuenta el contenido cualitativo de los documentos, la|
Formato de Hoja de Vida Funcion Publica (Soportes respectivos) X I X muestra sera transferida al archivo historico como lest}monio de contratacion en
" > | la entidad para la época. Esta seleccion sera realizada entre la Grupo de|
Libreta miitar 7| EX | C: ion con el paiiamiento de Gestion Documental, para la
Tarjeta profesional | ol % | liminacion de los no seleccionados se dera conforme al
Documento de pago ylo afiiacion EPS y Fondo de Pensiones | x | x Decre|.0' 1080’de 2015 articulo 2.8.2.25. l:os docufm?n(os resultantes de |aj
¥ o K | | seleccion seran procesados por un medio tecnologico para preservar su
Certificado Examen Médico Ocupacional X | informacion y garantizar la consulta.
Fotocopia Documento de Identidad X ‘ X |Soporte normativo: Ley 1150 de 2007 y Decreto 1082 de 2015, Resolucion 807
; < . 55 | de 2014
(Certiicado ds Existericia ¥ Representacisn Lagal (Vigante) X ‘ x Reprografia: El proceso de digitalizacion se realizara con fines de respaldo y
Certificacion de pagos Aporte de Seguridad y Parafiscales X } X consulta de acuerdo con lo establecido en Ley 527 de 1999, Art. 11 al 13, la Ley]
Formulario del Registro Unleo Tributario X, 4% 594 de 2000 Art. 19, Ley 39 de 1981 At 2, Ley 720 de 1995 ArL5, Decrelo
e ! & ” | 2527 de 1950 art.1 y Decreto 3354 de 1954. Art tnico.
A dent I didos por la P duria General de la Nacion | [
Vigente del Representante Legal | X | X |
Verificacion de Antecedentes judiciales Rep Legal i | x
6n Boletin de R bles Fiscales Rep Legal X | ) 4
Verificacion de Antecedentes judiciales expedido por la Policia Nacional X l X i
Verificacion boletin de responsables fiscales expedido por la Contraloria ; |
General de la Repblica S |
Certificacion Bancaria X X
| Certificado de Vigencia, antecedentes disciplinarios de la Profesion X X
| Certificacion de Idoneidad y experiencia (siempre que aplique) X X |
Etapa-CONTRACTUAL |
Contrato debidamente suscrito X X
Registro Presupuestal X X
Garantia Unica de Cumplimiento X | X
Aprobacion de la Garantia Unica X X
— e I J| Designacion de Supervisor X X
Acta de inicio o Acta de Recibo a Satisfaccion X X —
Comunicaciones producto de ejecucion y/o liquidacion del contrato. )4 X
Etapa-Poscontractual X X
Informe Final de Supervision X X
Solicitud de adicion o proroga. X X [
Acta de Liquidacion (Cuando Aplique) X X I

TRD_1604_GRUPO_CONTRATACION - 23/08/2018 - Pag.4 de 12



OFICINA PRODUCTORA: GRUPO DE CONTRATACION

CODIGO DE DEPENDENCIA: 1604

ACTA DE APROBACION: 060-2015

RETENCIONEN
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CODIGO ; SOPORTE[ Sl NIVEL DE ANOS DISPOSICION FINAL
SERIES DOCUMENTALES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCESO s i PROCEDIMIENTO
D s s8 ple|si]no e
> : | Subserie d | en la que se de manera logica los
1604 " | 5 Contrato de Consultoria | | X PUBLICA S X X |documentos generados en el proceso de contratacion celebrado por la UNGRD)
i | [ | | ‘ ‘ referidos a los estudios necesarios para la ejecucion de proyectos de inversion,
| ‘ |Etapa-Precontractual | B estudios de diagndstico, prefactibilidad o factibilidad para o proy
; Solicitud elaboracion contrato Dependencia de Origen | Bt B ! } especi!it?:?s, asi como a las asesorias técnicas de coordinacion, control y|
AT sy | | [ supervision.
‘ (Certiicacion de Insuficiencia de personal en planita 1 | X ‘ X J | Por tanto cumplido su tiempo de retencion documental y tomando como
] Analisis del Sector 1 X ‘ X \‘ | P I las i lizadas en cada vigencia, se establece|
| Certificado de Disponibilidad Presupuestal | | | | | una muestra del 10% por cada afio de produccion
| . l.c 3 v g &l | documental, teniendo en cuenta el id: litativo de los d se|
{ { Estudios Previos X | X % | | | eligen contratos con entidad de ciencia, i inistrati
| | Invitacion a Contratar | I x “ X | | | 1 de carécter misional, contratos que contengan (estudios, proyectos y disefios),
{ o 2 7 | | consultorias, asesorias, los de mayor cuantia, para el cumplimiento de la mision.
| oepiacioride Estdusiaics ; X X | ‘ Esta seleccion serd realizada entre la Grupo de Contratacion con el
| Formato de Hoja de Vida Funcion Publica (Soportes respectivos) X X | 1 A de Gestion D para la eliminacion de los d
Libreta militar X X { ino seleccionados se procedera conforme al Decreto 1080 de 2015 articulo}
Jar s ¥ | | | 128225 Los I de la seleccion seran procesados por un|
| Tatjeta profesional ‘ x| x | ‘ | |medio tecnologico para preservar su informacion y garantizar la consulta.
| Documento de pago y/o afiliacion EPS y Fondo de Pensiones } x| x| i | | ]Sopone normativo: Ley 1150 de 2007 y Decreto 1082 de 2015, Resolucion 807
| | £ o 3 | | ! | | |de 2014
[ | Certificado Ex: Médico Ocupacional | i HE i | | |
e 2 Sl ‘P X . | | |Reprografia: El proceso de digitalizacion se realizara con fines de respaldo y|
Fotocopia Documento de Identidad | X x| [ ‘ |consulta de acuerdo con lo establecido en Ley 527 de 1999, Art. 11 al 13, la Ley|
| | Certificado de Existencia y Representacion Legal (Vigente) 1 x ‘ X ‘ ‘ ’ ‘1 | 594 de 2000 Art. 19, Ley 39 de 1981 Art. 2, Ley 720 de 1996 Art95, Decreto
i | | | ! | s
i ’ Certificacion de pagos Aporte de Sequridad y Parafiscales [ x| x ‘ A | | ‘2527 de1950 art 1y Decreto 3354 de; 1954 Artdnico:
| i | Formutario del Registro Unico Tributario | x| x| ‘ ‘ \ , ‘
: | d isciplinarios expedidos por la P ia General de la Naci()n‘ Apo.Gestion | x | x 1 | | ‘; ;
| | Vigente del Representante Legal | Contratacion. i ‘ ‘ | ‘ ‘ ‘ |
| 1 ificacion de dentes judiciales Rep Legal | L { ) | | |
‘ n Boletin de bles Fiscales Rep Legal L x| x| |4 \ w ‘
| | |
| | Verificacion de Antecedentes judiciales expedido por la Policia Nacional | ‘ x| x ‘ | } “ ‘ |
| | | i |
| Verificacion boletin de responsables fiscales expedido por la Contraloria | | | | | ‘
| General de la Republica | Xl | | ‘ { 1 |
4 1 | | | | |
| Certificacion Bancaria X | x| | | | i |
| |Certificado de Vigencia, antecedentes disciplinarios de la Profesion b et " ‘ | ‘
|Certificacion de Idoneidad y ia (siempre que aplique) S o e | r |
| | | | |
[ Etapa-CONTRACTUAL ; el ‘ ’ [ |
| | |Contrato debidamente suscrito X 2% | | |
| ‘ ‘.Regis(m Presupuestal | w x | x | | | i : |
i | {Garantia Unica de Cumplimiento | N ‘ } | ;
| ; | | | | |
i % {Apmbacit'm de la Garantia Unica | x } X ‘ J j ‘ ‘ ‘
i | |Designacion de Supervisor x | x | | | |
3 | Acta de inicio o Acta de Recibo a Safisfaccion x| x| g i : ‘
| | ‘ i 0 g | |
| |Comunicaciones producto de ejecucion y/o liquidacion del contrato. ), ) B G { | | |
| { | | | |
| ‘ |Etapa-Poscontractual | i | {24 " | ;
| | | ! { |
[ { linforme Final de Supervision | x X | | ‘ | |
‘ iSolicilud de adicion o promoga. [ x| x | " | }‘ ;
| | | | | |
| |Acta de Liquidacion (Cuando Aplique) | x X ! | ‘ |




OFICINA PRODUCTORA: GRUPO DE CONTRATACION

CODIGO DE DEPENDENCIA: 1604

ACTA DE APROBACION: 060-2015

CcODIGO SOPORTE| s weLoe | e | oisposicionFinaL
SERIES DOCUMENTALES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCESO PROCEDIMIENTO
ACCESO ARCHIVO | ARCHIVO
D S SB P | E | SI|NO GESTION | CENTRAL CT| E (I )
) Subserie documental en la que se conservan de manera cronologica los|
1604 1" 6 Contrato de Interventoria X | PUBLICA 1 20 | X X dos en el proceso de ion celebrado entre la UNGRD)
| |
| ‘ | | | | con una persona natural o juridica para la presentacion de un servicio
Etapa-Precontractual x| x| | | ‘ principalmente asociado a los contratos de obra quien realiza la verificacion
| | | % % ;
Solicitud elaboracion contrato Dependencia de Origen | X | X | | | [ técnica de la obra.o servicios que lo leqmetaf\'
| | Por tanto cumplido su tiempo de retencion documental y tomando como
Certificacion de Insuficiencia de personal en planta X X | | ‘ ion las i i lizadas en cada vigencia, se establece|
Andlisis del Sector X X | una muestra del 10% por cada afio de produccion|

. W i |documental, teniendo en cuenta el contenido cualitativo de los documentos, se|
Certificado de Disponibilidad Presupuestal X | X aligen contratos con entidades i aios do:canola, ARG
Estudios Previos X X de caréacter misional, contratos que contengan (estudios, proyectos y disefios),
Invitacion a Contratar X | x 1 | consultorias, asesorias, los de mayor cuantia, para el cumplimiento de la

e { s | | | ’ mision.Esta seleccion sera realizada entre la Grupo de Contratacion con el
Aceptacion de Estudios Previos X | X | i | panamiento de Gestion D para la eliminacion de los
Formato de Hoja de Vida Funcion Publica (Soportes respectivos) X | X | | | no seleccionados se procedera conforme al Decreto 1080 de 2015 articulo
Libreta militar x | x | | | 2.8.2.25. Los documentos resultantes de la seleccion seran procesados por un

. . 1 ; | medio tecnoldgico para preservar su informacion y garantizar la consulta.
Tarjeta profesional X | X | [ [ Soporte normativo: Ley 1150 de 2007 y Decreto 1082 de 2015, Resolucion 807
Documento de pago y/o afiliacion EPS y Fondo de Pensiones xadnix | ‘ ‘ de 2014.

e s 5 | | | Rep fia: El proceso de digitalizacion se realizara con fines de respaldo y|
CeiicxdoExanel Medco.Ocpsciond Lok | | consulta de acuerdo con lo establecido en Ley 527 de 1999, Art. 11 al 13, la Ley|
Fotocopia Documento de |dentidad X X . ] 594 de 2000 Art. 19, Ley 39 de 1981 Arl. 2, Ley 720 de 1996 Art.95, Decreto
Certificado de Existencia y Representacion Legal (Vigente) X% 3% | ‘ 2527 de 1950 art1 y Decreto 3354 de 1954. Art tnico.

Certificacion de pagos Aporte de Seguridad y Parafiscales X | X ‘ |
Formulario del Registro Unico Tributario X | x | |

scipli didos por la f ia General de laNacion |  poo Gestion | x | x [ | | 1
Vigente del Representante Legal Contratacion. ‘ | ‘

ificacion de judiciales Rep Legal SRl B J [ ‘

ificacion Boletin de Resp Fiscales R Legal X | X | [ |
Verificacion de Antecedentes judiciales expedido por la Policia Nacional X | X | | ‘

Verificacion boletin de responsables fiscales expedido por la Contraloria |
Py X X | K |
General de la RepUblica | | ‘
Certificacion Bancaria X | X | [ |
Certificado de Vigencia, antecedentes disciplinarios de la Profesion X | X ‘ ’ | ! |
| | |
Certificacion de idad y ia (siempre que aplique) X [ x | | | | |
Etapa-CONTRACTUAL {2l } ‘ l
Contrato debidamente suscrito % 1x | i |
Registro Presupuestal X ! X } | | '
Garantia Unica de Cumplimiento X i i | I
Aprobacion de la Garantia Unica X X ’
Designacion de i X | X | ‘
Acta de inicio 0 Acta de Recibo a Satisfaccion X 5 X | 1 ‘ ‘ | [ - ) T
| | |
Ce icaci producto de ejecucion y/o li on del contrato. X ‘[ X ' i 1 [ | i
| | |
Etapa-Poscontractual | [ [ | |
Informe Final de Supervision | X ox | ‘ | |
Solicitud de adicion o proroga. [ | | ‘i
Acta de Liquidacion (Cuando aplique) X ‘ X | ‘ ‘ | |
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CODIGO DE DEPENDENCIA: 1604
ACTA DE APROBACION: 060-2015

OFICINA PRODUCTORA: GRUPO DE CONTRATACION

CODIGO SOPORTE| s, aveLoe | o e B | disposicion FinaL
SERIES DOCUMENTALES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCESO ACCESO Noleci PROCEDIMIENTO
D S SB P | E|SI|NO GESTION | CENTRAL CT l E | 1| s
: | Subseri en la que se de manera dgica los
1604 1 7 Contratos de Obra X PUBLICA 1 1 20 \K X X |documentos generados en el proceso de contratacion celebrado por la UNGRD
| | { { | | para la io imi i ion y ofros trabajos materiales|
Etapa-Precontractual | X | x i | } | [ sobre bienes inmuebles.
| Solicitud elaboracién contrato Dependencia de Origen \ x| x| } | | i Por tanto cumplido su Iiémpo de r:slendén docume.nlal y tomando como
| | SRPK 3 | | | R | { | blacion las en cada vigencia, se establece|
| | iCemﬁcaW" de Insuficiencia de personal en planta | x | X ‘ | | lecci una muestra rep del 10% por cada afio de produccion
[ | |Anélisis del Sector i “ X ] x| | ‘ | ‘ documental, teniendo en cuenta el contenid ivo de los d se|
| | ’ - BRI | | | ‘ | | | | eligen contratos con entidades i ionales, de ciencia, i inistrati
! Settitcaioe Dogoubiidadrespussta) | 5 e | | | |de caracter misional, contratos que contengan (estudios, proyectos y disefios),
Estudios Previos K EK | |consultorias, asesorias, los de mayor cuantia, para el cumplimiento de la mision.
Invitacion a Contratar | ‘ X | x i | | |Esta seleccion serd realizada entre la Grupo de Contratacion con el
:6n de Estudios Previ | | | | | i paiiamiento de Gestion D para la eliminacion de los d
fosplactinde e 0 [ | Ino seleccionados se procedera conforme al Decreto 1080 de 2015 articulo
Formato de Hoja de Vida Funcion Publica (Soportes respectivos) [ x 1 x 12.8.2.2.5. Los documentos resultantes de la seleccién seran procesados por un|
|Libreta mittar | . 3 } | medio tecnoldgico para preservar su informacion y garantizar la consulta. -
B = | Soporte normativo: Ley 1150 de 2007 y Decreto 1082 de 2015, Resolucion 807
| Tarjeta profesional X% 2] de 2014.
{ " Documento de pago y/o afiliacion EPS y Fondo de Pensiones ; X i X { 1 ‘ | | i‘Reprograﬁa: El proceso de digitalizacion se realizara con fines de respaldo y|
| : o 3 | | | | | consuita de acuerdo con lo establecido en Ley 527 de 1999, Art. 11 al 13, la Ley)|
] Coticade DXt Mot Doipadond A | ; 1594 de 2000 Art 19, Ley 39 de 1981 At 2, Ley 720 de 1996 ArL95, Decrelo
{ Fotocopia Documento de Identidad | [ x| xf | | 12527 de 1950 art1 y Decreto 3354 de 1954. Art tnico.
! i Certificado de Existencia y Representacion Legal (Vigente) | ‘ X 1% { ‘ J |
| | |
| | Certificacion de pagos Aporte de Seguridad y Parafiscales i x| x| | ‘ | | | |
| | | | | |
| Formulario del Registro Unico Tributario ‘ [ x| x| | | i \ ; |
[ d disciplinarios expedidos por la P; ia General de la Nacion|  Apo. Gestién ! r | 1 ' | i
i | Vigente del Representante Legal | Contratacién. : % X | 1 | | | |
| | | | f o | |
| | ificacion de A judiciales R Legal | x| x | ‘ | |
| | | | |
| | ificacion Boletin de R bles Fiscales R Legal ‘ x| x | | | | w
| | \Verificacion de Antecedentes judiciales expedido por la Policia Nacional ! X X ‘ ‘ ‘
[ | | | |
! | Verificacion boletin de responsables fiscales expedido por la Contraloria | | | | |
{ | | X X ] | | | |
| ‘ General de la Repblica | | 5] ‘ | 1 |
1 ‘ (Certificacion Bancaria | ‘[ x| | : 1
[ | ‘Certiﬁcado de Vigencia, antecedentes disciplinarios de la Profesion j X X ‘ } | ‘
| | | | |
i |Certificacion de Idoneidad y experiencia (siempre que aplique) | | X X | | | |
| | | |
; | |Etapa:CONTRACTUAL ‘ | &8 ‘; ‘
’ [ [Contrato debidamente suscrito }l X | X | | |
Registro Presupuestal [ x| x| [
Garantia Unica de Cumplimiento [ x| x| |
; | Aprobacion de la Garantia Unica | 1 X | x ‘ } “ ! | |
| i Designacion de Supervisor | x| x| |
| | |
|Acta de inicio o Acta de Recibo a Satisfaccion X | x| [ ‘
| | | | |
| | ]Comunicaoiones producto de ejecucion y/o liquidacion del contrato. | | x } X | | | | |
| { I | | | {
| | |Etapa-Poscontractual ‘ ] R g |
| | | | | |
| ; {Informe Final de Supenvision ‘ x| x| | ‘ | !
| | | | | |
jAcla de Liquidacion (Cuando aplique) X | x ‘ | | ‘
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OFICINA PRODUCTORA: GRUPO DE CONTRATACION

CODIGO DE DEPENDENCIA: 1604

ACTA DE APROBACION: 060-2015

coDIGo

SERIES DOCUMENTALES Y TIPOS DOCUMENTALES

nlslss

PROCESO

SOPORTE|

PIE

NIVEL DE
ACCESO

ANOS

RETENCION EN

DISPOSICION FINAL
PROCEDIMIENTO

1604

1

Contrato Prestacion de Servicios

|
;Etapa-Precon(ractual

|Solicitud elaboracion contrato Dependencia de Origen
Certificacion de Insuficiencia de personal en planta

Andlisis del Sector

Certificado de Disponibilidad Presupuestal

Estudios Previos

Invitacion a Contratar

Aceptacion de Estudios Previos

Formato de Hoja de Vida Funcion Publica (Soportes respectivos)
Libreta militar

Tarjeta profesional

Documento de pago y/o afiliacion EPS y Fondo de Pensiones
Certificado Examen Médico Ocupacional

Fotocopia Documento de Identidad

Certificado de Existencia y Representacion Legal (Vigente)
Certificacion de pagos Aporte de Seguridad y Parafiscales
Formulario del Registro Unico Tributario

A d disciplinari didos por la Procuraduria General de la Nacion
Vigente del Representante Legal

Verificacion de judiciales Rep Legal

E” ificacion Boletin de Resp Fiscales Rep Legal
1

Verificacion de Antecedentes judiciales expedido por la Policia Nacional

Verificacion boletin de responsables fiscales expedido por la Contraloria
General de la Replblica

Certificacion Bancaria

Certificado de Vigencia, antecedentes disciplinarios de la Profesion
Certificacion de Idoneidad y experiencia (siempre que aplique)
Etapa-CONTRACTUAL

Contrato debidamente suscrito

Registro Presupuestal

Garantia Unica de Cumplimiento

Aprobacion de la Garantia Unica

Designacion de Supervisor

Apo. Gestion
Contratacion.

XX X X X X > X X X X X X X X X

|

3% O e B ISE IR KB s 3% B¢

PUBLICA

1

!
|
|
|
|
;
i
!
|

ARCHIVO | ARCHIVO
GESTION | CENTRAL

CT|E|IIS

20

Subserie dt en la que se de manera los|
X X ’documenlos generados en el proceso de contratacion celebrado por la UNGRD)
,oon personas naturales o juridicas con el objeto de realizar actividades|
lacionadas con la administracion o f iento de una entidad publica.
Por tanto cumplido su tiempo de retencion documental y tomando como
ion las i i lizadas en cada vigencia, se establece|
una muestra iva del 10% por cada afio de produccion|
documental, teniendo en cuenta el contenid litativo de los la
muestra sera transferida al archivo histérico como testimonio de contratacion en
la entidad para la época. Esta seleccion sera realizada entre la Grupo de|
C ion con el i de Gestion Documental, para la
de los no selecci p a conforme al
Decreto 1080 de 2015 articulo 2.8.2.2.5. Los documentos resultantes de la|
seleccion seran procesados por un medio tecnolégico para preservar su
informacion y garantizar la consulta.
Soporte normativo: Ley 1150 de 2007 y Decreto 1082 de 2015, Resolucion 807
de 2014.

El proceso de digitalizacion se realizara con fines de respaldo y!
consulta de acuerdo con lo establecido en Ley 527 de 1999, Art. 11 al 13, la Ley
594 de 2000 Art. 19, Ley 39 de 1981 Art. 2, Ley 720 de 1996 Art.95, Decretol
2527 de 1950 art.1 y Decreto 3354 de 1954. Art dnico.

Acta de inicio o Acta de Recibo a Satisfaccion

C icacit producto de ej ion ylo liquidacion del contrato.
EEtapa-Poscontractual

‘In(om\e Final de Supervision

|
|Acla de Liquidacion (Cuando aplique)

Solicitud de adicion o prorroga.
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OFICINA PRODUCTORA: GRUPO DE CONTRATACION

CODIGO DE DEPENDENCIA: 1604

ACTA DE APROBACION: 060-2015

CODIGO | soporTe| s e RET%’A‘;" EN 1 DISPOSICION FINAL
SERIES DOCUMENTALES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCESO ACCESO P T PROCEDIMIENTO
D S SB P} E | SI|NO CT| E | S
GESTION | CENTRAL
5 | Subserie documental en la que se conservan de manera cronolégica los|
1604 1 9 Contrato Logistica R ‘ PUBLICA | Y1120 X X |documentos generados en el proceso de contratacion celebrado entre la UNGRD)
| 1 | i | | con una persona natural o juridica que levar a cabo la prestacion de servicios
|Etapa-Precontractual [ ! ‘ { de contenido logistico.
{S oHcitild olabaracibn contialo Dependsncia dé Orien x| x| | | Por tanto cumplido su tiempo de retencion documental y tomando como|
| | pe 99 ‘ | | | { | poblacion las i lizadas en cada vigencia, se establece
; |Certificacion de Insuficiencia de personal en planta | X ‘ X ‘ | ‘ ‘ : 1 una muestra rep iva del 10% por cada afio de produccion
| |Andlisis del Sector | x EX | ! | documental, teniendo en cuenta el id itativo de los dt la
| fie® S | | | | | muestra sera transferida al archivo historico como testimonio de contratacion en
| ;Cemﬁcadode Disponibiidad Presupuestal 8 ‘ | | | la entidad para la época. Esta seleccion sera realizada entre la Grupo de
| ‘!Es(udios Previos | X X | | C ion con el n de Gestion Documental, para la|
|Invitacion a Contratar X X | ! | | g det 03] _ 10,56 dos se deré conforme
[ 1 £ : ; | | | | | | Decreto 1080 de 2015 articulo 2.8.2.2.5. Los documentos resultantes de lal
w |Aceptacion de Estudios Previos : x| X seleccion seran procesados por un medio tecnologico para preservar su
| {Formato de Hoja de Vida Funcién Publica (Soportes respectivos) X | X informacion y garantizar la consulta
| | Libreta militar X X i Soporte normativo: Ley 1150 de 2007 y Decreto 1082 de 2015, Resolucion 807
| | | | de 2014.
| |Tarjeta profesional [ X | X { Reprografia: El proceso de digitalizacion se realizara con fines de respaldo y
1 | |Documento de pago ylo afiliacion EPS y Fondo de Pensiones | x ’ x | i ‘ ‘ consulta de acuerdo con lo establecido en Ley 527 de 1999, Art. 11 al 13, la Ley
| | e e x | | | | ! 1594 de 2000 Art. 19, Ley 39 de 1981 Art. 2, Ley 720 de 1996 Art95, Decreto
s jEecthcado Examen Metico.Ocopacions) ‘ i ‘ ‘ 2527 de 1950 art1 y Decreto 3354 de 1954. Art nico.
‘ |Fotocopia Documento de Identidad X | X ‘ i | | |
| | ! { |
l | |Certificado de Existencia y Representacion Legal (Vigente) X X | | |
| | |
{ |Certificacion de pagos Aporte de Seguridad y Parafiscales X X } } i ‘
‘ 5Formu|ario del Registro Unico Tributario I x ’ X e |
| A isciplinari didos por la P a General de la Nacion|  APO- G“??" | x 1 x ] ‘
i Vigente del Representante Legal Gontratacion. | | | ‘ ‘
| Jerificacion de judiciales R Legal et g | | |
| | | |
| Verificacion Boletin de Responsables Fiscales Rep Legal Pl % | | !
| | |
! Verificacion de Antecedentes judiciales expedido por la Policia Nacional | X | X | | i |
| Verificacion boletin de responsables fiscales expedido por la Contraloria | ‘ , | 1
[ s | x| x | |
| General de la Replblica | | ‘ ‘ |
‘ | Certificacion Bancaria | x i X | | [ | |
| | | | {
Certificado de Vigencia, antecedentes disciplinarios de la Profesion | X | x| | " | {
| | | | |
Certificacion de Idoneidad y experiencia (siempre que aplique) | x ‘ X | [ { | | |
Etapa-CONTRACTUAL ‘ ’ [: 5] ‘ | |
| |
Contrato debidamente suscrito B g | | |
|Registro Presupuestal | X b x| | |
| 1 |
Garantia Unica de Cumplimiento | {- X [ X ‘ | | E
Aprobacin de la Garantia Unica { %X | ‘ ; ;
| Designacion de Supervisor | x ‘ X 1 | ‘ { [ 1
‘ |Acta de inicio o Acta de Recibo a Satisfaccion xpxl | [
| |Comunicaciones producto de ejecucion y/o liquidacion del contrato. X ‘ X ‘ ‘ ‘ ; | [ l
’ | Etapa-Poscontractual | Ji% gen ! l { |
‘t Informe Final de Supervision X “ X i ‘ | { | ‘
| { |
{ Acta de Liquidacion (Cuando aplique) i X | X ‘ | { ; | }
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OFICINA PRODUCTORA: GRUPO DE CONTRATACION

CODIGO DE DEPENDENCIA: 1604

ACTA DE APROBACION: 060-2015

CODIGO SOPORTE| s, weoe | e o | oisrosicionemaL
SERIES DOCUMENTALES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCESO PROCEDIMIENTO
D S SB plels ACCESO ARCHIVO | ARCHIVO
b GESTION | CENTRAL Tk ! S
| i 7 ‘ ;Subsene d en la que se de manera los|
1604 11 | 10 |Contrato Seguros | | X | PUBLICA 1 | 20 X X |documentos generados en el proceso de contratacion celebrado entre la UNGRD)
| ’ | [ | | | con una persona natural o juridica que levar a cabo la prestacion que establece
| |Etapa-Precontractual | ‘ | los derechos y obligaciones de ambos, en relacion al seguro contratado.
| Solicitud elaboracion contrato Dependencia de Origen | x | x | ‘Por tanto cumplido su tiempo de retencion documental y tomando como|
4" e ‘ \ ; | ‘ ‘ on las i i en cada vigencia, se establece
| Certificacion de Insuficiencia de personal en planta | x| x | I na muestra del 10% por cada aio de produccion
‘ Anélisis del Sector econdmico y de los oferentes. % 4 x [ |documental, teniendo en cuenta el contenido cualitativo de los documentos, lal
| Certificado de Disponibilidad Presupuestal | X l X 1 !muestra sera lransferyuda al archivo hnston?f:o com‘o tssl}monio de contratacion en|
| ; . | | | | la entidad para la época. Esta seleccion sera realizada entre la Grupo de
| Estudios Previos i X | X | C: ion con el i de Gestion Documental, para la|
I Invitacion a Contratar % ok ‘ i limi de los d no seleccionados se procedera conforme al
| Aceptacion de Estudios Previ | | | | Decreto 1080 de 2015 articulo 2.8.2.25. Los documentos resultantes de la|
1 CepiACIOi 09I 5iuN0s 7eYI0s | K f X ‘ seleccion seran procesados por un medio tecnologico para preservar su
| Formato de Hoja de Vida Funcién Publica (Soportes respectivos) ‘ X ‘ X | informacion y garantizar la consulta.
Libreta militar | X | x | Soporte normativo: Ley 1150 de 2007 y Decreto 1082 de 2015, Resolucion 807
| | de 2014,
iTa’]‘“a profesional X ‘ X | Reprografia: El proceso de digi 6n se realizara con fines de respaldo y
|Documento de pago y/o afiliacién EPS y Fondo de Pensiones > G | | consulta de acuerdo con lo establecido en Ley 527 de 1999, Art. 11 al 13, la Ley|
’ o i | | | [ 594 de 2000 Art. 19, Ley 39 de 1981 Art. 2, Ley 720 de 1996 Art95, Decreto)
Certificado Examen Médico Ocupacional X 3 4
| e Sl X | ‘ 2527 de 1950 art.1 y Decreto 3354 de 1954. Artiico.
‘iFolocopia Documento de Identidad X X
[Ceﬂiﬁcado de Existenciay Representacion Legal (Vigente) X X 1
Certificacion de pagos Aporte de Seguridad y Parafiscales XX ‘
Formulario del Registro Unico Tributario > O I ¢ 1
d disciplinari porlaP ia General de laNacion|  Apo. Gestion % : |
Vigente del Representante Legal Contratacion. X | | |
‘ ificacion de dentes judiciales R Legal Xt xE i J
‘ Verificacion Boletin de Responsables Fiscales Rep Legal ‘ Tl o SR L
Verificacion de Antecedentes judiciales expedido por la Policia Nacional x| | |
[ Verificacion boletin de responsables fiscales expedido por la Contraloria , ‘ |
e ¢ | |
1 General de la Replblica 1 | [ ‘
Certificacion Bancaria | x X |
Certificado de Vigencia, d discipli de la Profesion ‘ X | x 1 " ‘
Certificacion de idad y ia (siempre que aplique) | x ‘ X | 3
i

|Etapa-CONTRACTUAL
|Contrato debidamente suscrito
Registro Presupuestal

Garantia Unica de Cumplimiento
Aprobacion de la Garantia Unica

Designacion de Supervisor

Acta de inicio o Acta de Recibo a Satisfaccion

Comunicaciones producto de ejecucion y/o liquidacion del contrato.

Etapa-Poscontractual
;Infom\e Final de Supervision

Acta de Liquidacion (Cuando aplique)

>X x| X X X X X
> x| >x x >x x x

x>
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OFICINA PRODUCTORA: GRUPO DE CONTRATACION

CODIGO DE DEPENDENCIA: 1604

ACTA DE APROBACION: 060-2015

RETENCION EN

wSolu:iud de certi de

‘Certiﬁcado de Disponibilidad Presupuestal

‘Esludios previos y documentos de inicio del proceso

Acto administrativo de conformacion de comité asesor y evaluador
Proyecto de pliegos de condiciones

Observaciones a proyecto de pliegos y respuestas y/o adendas

|Resolucion de apertura

> X > X X X >

TRD_1604_¢ GRUPO ON T

ﬁ

SO ¢~ 0% ol ¢ | 3¢ ¢

rRaracion 4 23/08/2018 -

|

Pag.11de 12

CODIGO SOPORTE| Sl NIVEL DE AROS DISPOSICION FINAL
SERIES DOCUMENTALES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCESO PROCEDIMIENTO
D s sB pAliER | sitlifiol] 20ES0 Sl ARCHICHINRCHIVOI e vl B M 1S
SCSTON CENTRE
CONVENIOS
| : |Serie documental en la que se agrupa los d sobre las vinculaci
1604 12 [ 1 |Convenio Interadministrativos x PUBLICA 1 ‘ 20 | X X ljuridicas que se realizan entre personas ]undlcas pubhcs o privadas met‘ilanle |
S TR AT | [ [los cuales las partes P e 0
{ | | | | | especlf ficas de cooperacion mutua, para desarrollar en forma planificadal
Ficha Técnica (Cuando aplique) | XX | i | ‘ actividades de interés y beneficio coman.
|Estudios Previos | [ x Xt | ‘ ; | Por fanto cumplido su nempo de retencion documental y tomando como
| | | | ion | f lizad ad se establece|
|Solicitud elaboracion de Convenio | X X ‘ { | s ?.lsna“mueslra g d;ns%cp: c:dg:n::’ de produccion
Certi de Disponibilidad P (Cuando aplique) X X documental, teniendo en cuenta el i ivo de los la|
{ Acto administrativo de establecimiento del convenio. b ® % ‘ |muestra sera kﬁnsﬂeﬁda al archiyg histérico como testimonio de al desa:rolla de
| | I i | | | | los procesos misionales y administrativos de la entidad. Esta seleccion sera
| | Minuta de convenio. X1 X | realizada entre la Grupo de C ion con el acompaiiamiento de Gestion
| Registro de Publicacion en Secop | Apo. Gestis X X | | | 1D para la elimi de los d ionados se
| : 8 : 5 - oshon | | rocedera conforme al Decreto 1080 de 2015 articulo 2,&2,2,5. Los documentos
[ tal o Registro de Comp (Cuando aplique 3 x | x p
{ | Rag_mm i adis sl forpeg (Silandd haie) Contratacion. resultantes de la seleccion serén p por un medio logico paral
{ Designacion de Supervisor P X | X | [ su inf ion y garantizar la consulta.
|
| |Acta de inicio del convenio. 1 X | x [ | |Soporte normativo: Ley 1150 de 2007 y Decreto 1082 de 2015, Resolucion 807,
| | de 2014.
{ ‘Sohulud e ackury 0ioITOge del comispio) | 5 K | [ Reprografia: El proceso de digitalizacion se realizara con fines de respaldo y|
{ ! Documentos Soporte de la Ejecucion | X X | | |consulta de acuerdo con lo establecido en Ley 527 de 1999, Art. 11 al 13, la Ley}
| | i 1594 de 2000 Art. 19, Ley 39 de 1981 Art. 2, Ley 720 de 1996 Art95, Decreto
{ | | | | 12527 de 1950 art.1 y Decreto 3354 de 1954. Art Uinico.
‘ E | ‘ ‘ : ‘ 1 | J ‘Noh: los convenios intemacionales deben conservarse permanentemente en
[ | | Acta de Liquidacion (Cuando aplique) legee | o | [ { | |su totalidad, dando cumplimiento a la Circular 003 de 2015 del AGN.
‘ ' : ‘ ;
; 5 ‘ | ‘
| | | | | | |
| i | | {
06 | 14 ] [DERECHOS DE PETICION 5 [ T Tx] T rosca | 2 8 EEEEER
| | | | | | | |
3 | : > que i i ion acerca de los requerimientos que los|
3 | 1 ‘] | | i [ci han hecho df a la UNGRD, cuyos temas responden a|
1; EDerecho de Peticion | x| x | | Inecesidades de informacion didlferanlte m.dole Por tanto cumplido su tiempo de|
| | | | | | retencion d se unS%a por cada tres|
| | | lafos de produccion, teniendo en cuenta el contenido cualitativo de los
i | ‘documenlos, en especial algunas peticiones que por la importancia de sul
i ‘ | |contenido puedan servir como festimonio del tramite e i
| Apo. Gestion | ‘ | sobre los procesos misionales y de apoyo que puedan contribuir a la)
; | Contratacion. | | | 1 adnumstraclon o gestion de la Entidad. Esta seleccion sera reallzada entre la
| | [ ‘ | ‘ conel fiami de Gestion D I, parala
| | | | { | | imii de los lecci se procedera conforme al
\ | | | ‘ | | | i ' ‘Deue(o 1080 de 2015 articulo 2,8.2,2.5, Los documenlos resultantes de lal
i |Respuesta de Derecho de Peticion X tx | | | }se|eccton seran procesados por un medio tecnologico para presevar su
| | | | conservacion y posterior consulta.
| |
| | i | | |Soporte nommativo: Constitucion Politica de Colombia. Bogota: 1991. Articulo 23.]
| | | | |Ley 1755 de 2015.
| |
I | [INFORMES | ] B R
I | 1 | | 1 [ | Esta subserie hace referencia al informe que se presenta ante la Contraloria
{ | | , | | o F50 . | | | General de la Repiblica sobre la lebrada por al entidad. Por tal
1604 l 19 2 |Informe a Otros Organismos del Estado {554 | PUBLICA | 2 8 [ * X efecto se uonsid:ra que la documentacion es de caracter patrimonial y de
| | 25 | ‘ | | [ iimporiancia para la historia, la cultura e i igacion, por tanto se digitali
| b Apo. G“'f'?" | | se conservara en su totalidad y en su soporte original.
1 ; jS0ictud de rdorme: Contratacion; SRR | : | l Soporte normativa: Circular 003 de 2015 del AGN.
{ | { i | ‘ | | | | | | Reprografia: El proceso de digitalizacion se realizara en la totalidad de la serie
| | | | | | | P
| linforme I x| x | | documental con fines de respaldo y consulta de acuerdo con lo establecido en|
i | | | | | el | | N Ley 527 de 1999, Art. 11 al 13, la Ley 594 de 2000 Art. 19, Ley 39 de 1981 Art.
iR EWRE B STe AR Bl S N T iy I T 1 |
1 73 | | | |
1604 | 19 | 12 JM&M g8 | | x| 1 PUBLICA | 3 | 0 | X Documento que registra la gestion anual del Grupo de Contratacion, sin embargo|
| { Apo- G'ﬂffm { | | | l | |esta informacion es consolidada en el informe de gestion de la UNGRD de la|
| |Solicitud de Informe Contratacién. | x ‘ | | | |Direccién General.
{Informe X ] |
1604 | 29 | |PROCESOS DESIERTOS 0 NO ADJUDICADOS | R ER PUBLICA | & o

Esta serie hace referencia a los procesos que por falta de oferentes o porque|
lestos no cumplen los requisitos son declarados disertos, en ia con la|
Ley 80 de 1993 articulo 25, Se elimina cumplidos los cinco afios en el Archivo de|
|Gestion ya que la accion disciplinaria y fiscal prescribe a los cinco (5) afios. Se|
|deja un afio mas a solicitud del rea
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EVA
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S.I. = SISTEMA DE INFORMACION

DISPOSICION FINAL

CT: Conservacion total

E: Eliminacion

I: Imagenes (Microfilmacion, Digitalizacion)
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CcODIGO SOPORTE|  s1. weoe | o | oiseosicionmaL
SERIES DOCUMENTALES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCESO PROCEDIMIENTO
ACCESO ARCHIVO | ARCHIVO
D S SB P | E]SI|NO cestion [cenrra] T E | | S
; }Acla de audiencia de asignacion de riesgos X X | i
] }Pliegos definitivos de condiciones ‘ :::{r:’ai‘i:’:. X % ! ‘ : ;
| |Acta de audiencia de aclaracion de pliegos I x : X ‘ ‘
|

| ol i a pliegos itivos y ylo adendas X X | | i
] Acta de cierre de procesos y apertura de sobres X X } ‘ | |
| Propuestas X | X ‘ 1 { |
. E i técnicas, juridicas y oinformes de X | x 1 [ )
| Observaciones del informe de evaluacion X ‘ X ‘ {
[ |Respuestas a observaciones del informe de evaluacion x | x ‘ | | “
! ;Resolucién de declaratoria desierta. X \ X ‘ ‘ ‘ |

CONVENCIONES:

FUNCIONARIGIRESPON
CODIGO SOPORTE
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S: Codigo de la Serie Documental E: Electronico Cargo:

Fecha: 27 dg Agosto de 20
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Firma: ’ FS
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