mRD INFORME DE SUPERVISION cBDIGO:
] DE CONTRATOS Y/O CONVENIOS : 2
) CmmELE - : FR-1604-GCON-01 VERSION 02
Ll GESTION DE CONTRATACION
FECHA: 10 de Agosto de 2016 4 Informe No. 04 7
PROCESO: Gestién de Manejo de Desastres

No. CONTRATO:
CONTRATISTA:

IDENTIFICACION:

UNGRD - 73 -2016 /
LORENA CARDENAS RODRIGUEZ /

1.013.628.719 de Bogota

PLAZO INICIAL DEL CONTRATO : Meses: 6 / Dias:

PRORROGA:

FECHA DE INICIO:

FECHA DE TERMINACION DEL CONTRATO: 2 de noviembre de 2016

FECHA DE SUSPENSION:

FECHA DE REINIC|O:

Meses: Dfas:

3 de mayo de 2016 /

/

N/A
N/A

Prestar los servicios profesionales al Director General de la UNGRD y a la
Subdireccion de Manejo de Desastres, en el desarrollo de actividades, logisticas

OBJETO DEL CONTRATO: y operacionales de los procesos que se gjecuten en cumplimiento de la mision,
visién y objetivos de la Entidad.

VALOR INICIAL DEL CONTRATO: $20.400.000
Adicion 1. Adicion 2. Adicién 3.

VALOR ADICION: N/A

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: /

{Vr. Inicial+Vrs. adiciones) $ 20'400'000

FORMA DE PAGO: 6

FERIDDO A GHE 03/08/2016 v - 09/08/2016 V/

CORRESPONDE EL INFORME:

X
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INFORME DE SUPERVISION
DE CONTRATOS Y/O CONVENIOS

GESTION DE CONTRATACION

FR-1604-GCON-01

ConIGO: VERSION 02

OBLIGACIONES

ACTIVIDADES REALIZADAS

PRODUCTO

Brindar acompanamiento en el manejo de Ia
informacién administrativa derivada de la ejecucién

* de los procesos del manejo de desastres a cargo de

la Subdireccién para el Manejo de Desastres.

a) Elaboré y tramité 01 procesos de ratificacion para
tramite de pago en el proceso de respuesta de la entrega
de apoyos de AHE. Asi como completé la matriz de
seguimiento con unos datos pendientes de pagos
anteriores tramitados.

b) Anexé a la carpeta para llevar la trazabilidad completa
de los pagos por AHE, afiadiendo 01 procesos. Asi como
anadi los procesos anteriores que estaban pendientes por
organizar, quedando en total 99 procesos.

- Carpeta digital con los pagos tramitados (Servidor Apoyo-
SMD-Personal Subdireccion de Manejo-Contratacion 2016-
Carpetas  Individuales-Cardenas Rodriguez  Lorena-02
Pagos-04 Agosto-Soportes)

- Matriz de seguimiento y control de los pagos (Servidor
Apoyo-SMD-Personal Subdireccion de Manejo-Contratacion
2016-Carpetas Individuales-Cardenas Rodriguez Lorena-02
Pagos-04 Agosto-Soportes-Archivo en excel Seguimientyo
Contratos)

Elaborar y revisar los documentos e informacion gue
sea competencia de la Direccion General y aquella

. producto de los procesos de Manejo de Desaslres

competencia de la SMD, que sea requerida por las
demas dependencias.

a) Realicé la revision de 07 solicitudes de CDP en el
proceso de respuesta de la entrega de apoyos de AHE, en
donde se verifico el cumplimiento de los requisitos
necesarios para su tramite.

b) Realicé |a revision de 07 minutas como instruccion para
la solicitud de ratificacidn para el suministro de
carrotanques, en donde se verifico el cumplimiento de los
requisitos necesarios para su framite.

c) Realicé la revision de 02 minutas como instruccién para
la solicitud de ratificacion para el seguimiento y control de
carrotanques, en donde se verificd el cumplimiento de los
requisitos necesarios para su trmite.

d) Elaboré 01 proceso de ratificacion para trémite de pago
del suministro de carrotanques.

- Del literal a) al d) se encuentra seguimiento en excel
llamado Tramites LC 2016 con las revisiones desarrolladas
(Servidor Apoyo-SMD-Personal Subdireccion de Manejo-
Contratacién 2016-Carpetas Individuales-Cardenas
Rodriguez Lorena-02 Pagos-04 Agosto-Soportes)

. desastres,

Apoyar las actividades de tipo administrativo vy
logistico que requiera la Direccién General de la
UNGRD y a la subdireccion para el Manejo de
en las acciones adelantadas por
situaciones de Calamidad Pdblica y/o Desastres, y
demas que la UNGRD como Coordinadora del
SNGRD deba atender.

a) Particip& en la reunion del equipo ECOSIPLAG el 03 de
agosto de 2016.

- Listado de asistencia 03 de Agosto de 2016

(EL soportes se encuentran en Servidor Apoyo-SMD-
Personal Subdireccion de Manejo-Contratacién 2016-
Carpetas  Individuales-Cardenas Rodriguez  Lorena-02
Pagos-04 Agosto-Soportes)

Apoyar al Director General de la UNGRD en eventos
o actividades que organice o deba atender en el
marco de los procesos de Gestion del Riesgo, asi

No se solicitd apoyo alguno por parte del Director o de [a

* requeridos por el Supervisor del Contrato.

Contrato.

4. como los que se deriven situaciones de emergencia, Supervisora del Contrato. NiA
calamidad publica o desastres, competencia dz la
SMD.
Apoyar la proyeccion de informes que sean|No se sclicitd apoyo alguno por parte de la Supervisora del N/A

Responder por la informacion a su cargo, los

. documentos de la oficina y el trAmite oportuno de los

mismos.

a) Control diario de la base de datos en excel para realizar
el seguimiento de los trémites y procesos revisados
diariamente.

b) Seguimiento diario de la base de datos en excel para
realizar el confrol y seguimiento de los tamites de pago
realizados para el proceso de respuesta de la entrega de
apoyos de AHE.

a) Base de datos en excel llamada Tramites LC 2016

b) Base de datos de los pagos en excel llamada
Seguimiento Contratos 2016

Los soportes se encueniran en la carpeta Soportes en el
Servidor Apoyo-SMD-Personal Subdireccion de Manejo-
Contratacion 2016-Carpetas Individuales-Cardenas
Rodriguez Lorena-02 Pagos-04 Agosto-Soportes




INFORME DE SUPERVISION
DE CONTRATOS Y/O CONVENIOS

Desastres - Colombia
Nacional de Gostion dof Riesgo de Desaaires

GESTION DE CONTRATACION

FR-1604-GCON-01

EAIDIGO: VERSION 02

Las demas obligaciones inherentes a la naturaleza
7. del cargo y las que le sean asignadas a través de la
supervision del contrato,

a) Realicé la revision de las comunicaciones internas y|
externas proyectadas por algunos de los funcionarios de la
Subdireccién de Manejo para que después pasaran a firma
de la Subdirectora.

b) Elaboré y realice seguimiento a varias comunicaciones
remitidas por [a Oficina Asesora Juridica de los Entes de
Control (Contraloria-Procuraduria-Personeria-Defensoria).
Las comunicaciones finales se afadieron a la carpeta
Oficios 2016.

c) Por indicaciones de la Supervisora del Contrato se
realizd la entrega fisica y digital de los temas a mi cargo al
Ing. Miguel Eduardo Luengas, a quien le entregué 03
carpetas fisicas con: 1/Carpeta actas de entrega originales
con (18) folios, 2/ Carpeta Correspondencia proveedores
con (74) folios y 3/ Carpeta Formalizaciones y pagos con
(128) folios

- Las comunicaciones revisadas se encuentran en el

servidor APOYO - Carpeta Cartas Ao 2016 - Oficios 2016 y
Memorandos 2016 - 07 Julio y 08 Agosto.

Las comunicaciones se encuentran en el servidor APOYO

Carpeta Cartas Afio 2016 - Oficios 2016- 07 Julio y 08
Agosto.

Las carpetas se encuentran escaneadas y organizadas

como se menciona en (Servidor Apoyo-SMD-Personal
Subdireccion
Individuales-Cardenas
Agosto-Soportes)

de Manejo-Contratacién  2016-Carpetas

Rodriguez Lorena-02 Pagos-04
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INFORME DE SUPERVISION

DE CONTRATOS Y/O CONVENIOS

GESTION DE CONTRATACION

cODIGO:
FR-1604-GCON-01

VERSION 02

EJECUCION PRESUPUESTAL DEL CONTRATO

PORCENTAJE DE

FECHA MES CUENTA DE VALOR A VALOR SAL EL PORCENTAJ’E EJECUCION FISICA
{corte del periodo a COBRO /0 CANCET_AR EJECUTADO CON[')I'?EIAJTO DE EJECUCION
Informar) No. FACTURA FINANCIERA No. De dias o
ejecutados i
02/06/2016 il $3.400.000 | $§ 3.400.000| § 17.000.000 17% 31 17%
02/07/2016 2 $3.400.000 | § 6.800.000| $§ 13.600.000 33% 60 33%
02/08/2016 3 $3.400.000 | $ 70.200.000 | $ 10.200.000 50% 91 51%
09/08/2016 4 $793.333 \/{ $ 10.993.333\4 $ 9.406. 65\7\_, 54% 98 54%




INFORME DE SUPERVISION e
DE CONTRATOS Y/O CONVENIOS : :
e : , FR-1604-GCON-01 |  VERSION 02
S GESTION DE CONTRATACION

LIQUIDACION DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL

(Persona Natural)

Liquidacién de aportes a sistema de Salud , Pension y ARL. Valor cobro Periodo $ 3.400.000
- N Liquidacién Aporte Diferencia
Aporte a sistema de salud (12,5% del 40%) $ 170.000 $ 170.000 $ -
Aporte a sistema de pension (16% del 40%) $ 217.600 $ 217.600 $ -
Aporte ARL ( 0,522% del 40%) $ 7.099 $ 7.100 $ (1)
TOTAL $ 394.699 $ 394.700 $ (1)
Numero de planilla 14355254 Periodo cotizado AGOSTO

PARAFISCALES Y APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL

(Persona Juridica)

PERIODO APORTADO O FECHA DECERTIEIGACION EXPEDIDA POR
CERTIFICADO {Coloque el nombre del Representante Legal o Revisor Fiscal)

INFORME DE DELEGACIONES FUERA DE LA CIUDAD y/o PAIS

REPORTE DE VIAJE

No. DE RESOLUCION |FECHA DE RESOLUCION ylo

ylo AUTORIZACION AUTORIZACION LUGAR ORIGEN LUGAR DESTINO FECHA INICIO FECHA FINAL No. DIAS




INFORME DE SUPERVISION .
: DE CONTRATOS Y/O CONVENIOS CODIGO: VERSION 02
- 2 _ FR-1604-GCON-01
S et i S e de e GESTION DE CONTRATACION
REPORTE DE TRANSPORTE (AEREQS, TERRESTRE y/o MARITIMOS)
No. DE SOPORTE TIPO LUGAR ORIGEN LUGAR DESTINO FECHA INICIO FECHA FINAL No. DiAS
OBSERVACIONES
SE REALIZO TERMINACION ANTICIPADA POR MUTUO ACUERDO DEL PRESENTE CONTRATO.
sfaccion del servicic yo bien: y para las personas naturales ¢! formato
ADRIANA CUEVAS MARIN :
Slapdlrec’(ora para el Manelcrde Desastres LORENP:féARDENAS RODRIGUEZ
NOMBRE Y CARGO DE SUPERVIS NOMBRE Y FIRMA DEL CONTRATISTA

. [ ORDENADOR EL GASTO v

/ '\

Y

FIRMA DEL SUPERVI OR /o *
ORDENADOR GASTO
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