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FECHA: 12 de septiembhrede 2016 Informe No. 2

PROCESO: OFICINA ASESORA JURIDICA

No. CONTRATO: o S0

CONTRATISTA: KELLY JHOANA GOMEZ ARISTIZABAL

 IDENTIFICACION: 1.053.830.434

PLAZO INICIAL DEL CONTRATO : Meses: 5 Dias: 18

PRORROGA: Meses: Digs:

FECHA DE INICIO: 14 de julio de 2016

FECHA DE TERMINACION DEL CONTRATO: 31 de diciembre de 2016

FECHA DE SUSPENSION: 13/09/2016 /

Prestar los servicios de apoyo técnico — administrativo a la Oficina Asesora
Juridica de la UNGRD, en el adecuado manejo del flujo de documentacion e
. informacién entrante y saliente de la oficina, asi como ejecutar las actividades
OBJETO DEL CONTRATO: administrativas y operativas necesarias que garanticen la oportuna
distribucién y seguimiento de las actuaciones administrativas y judiciales en
los que sea parte la UNGRD.

VALOR INICIAL DEL CONTRATO: $17.820.000 .
Adicion 1 Adician 2. Adicitn 3

VALOR ADICION:

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: $ 17.920.000

(Vr. Inicial+Vrs. adiciones)

a). Cinco (5) desembolsos por mensualidades vencidas cada una por
FORMA DE PAGO: valor de TRES MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS ($3.200.000)
M/C. b). Un ultimo pago proporcional a los dias ejecutados.

PERIORO A QUE 14/08/2016 e - 13/09/2016 \/
CORRESPONDE EL INFORME;
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OBLIGACIONES

ACTIVIDADES REALIZADAS

PRODUCTO

Distribuir oportunamente las solicitudes,
derechos de peticién, tutelas y procesos

judiciales a los profesionales del
juridica.

area

SE CUMPLIO A CABALIDAD

Solicitudes, derechos de peticion, tutelas y procesos
judiciales  distribuidos  oportunamente  a  los
profesionales del &rea juridica.

Enviar oportunamente las respuestas a los
usuarios de las solicitudes, derechos de
peticidn, tutelas, procesos judiciales y deméas

documentos que haga entrega el
juridica.

area

SE CUMPLIO A CABALIDAD

Respuestas enviadas oportunamente a los usuarios.

Mantener actualizada la base de datos del
area juridica en cuanto a los asuntos
asignados a la Oficina Asesora Juridica, asi
como la distribucion de solicitudes, derechos

de peticion, tutelas y procesos judiciales.

SE CUMPLIO A CABALIDAD

Base de datos del area juridica actualizada y
solicitudes, derechos de peficion, tutelas y procesos
judiciales del area distribuidos cportunamente.

Preparar y presentar los informes requeridos
por el jefe de la Oficina Juridica , con la

oportunidad y pericdicidad requeridas.

SE CUMPLIO A CABALIDAD

Reporte semanal de las solicitudes, derechos de
peticion, tutelas y procesos judiciales; Informe de
carpetas de gestion; Informe de procesos judiciales.

Participar en reuniones y eventos a los
cuales sea asignado por la Unidad, en los
temas objeto del contrato y presentar los

informes que le sean requeridos

SE CUMPLIO A CABALIDAD

Se asiste a las reuniones del SIMEX.

Garantizar que las evidencias y soportes con
que se cuenta sobre la adecuada defensa
judicial de la entidad, se conserven en forma
ordenada de tal forma que faciliten su

ubicacién.

SE CUMPLIO A CABALIDAD

Actualizacion y seguimiento a la base de datos de
archivo con el fin de mantener un orden en todos los
documentos que se archivan del area judicial.

Apoyar en la formacion y mantenimiento
adecuado de los archivos juridicos relativos a
los procesos administrativos y judiciales en

que sea parte la UNGRD.

Todos los documentos nuevos que iban
pasando a archivo se fueron registrande en un
formato de Base de Datos de archivo creada
para hacer la frazabilidad de los documentos
que se archivan para luego ser pasados al
archivo.

Diligenciamiento y actualizacién de base de datos de
archivo 2016, se organizo el archivo de gestién de la
Oficina Asesora Juridica, rotulando las carpetas,
creando nuevas carpetas.
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OBLIGACIONES ACTIVIDADES REALIZADAS PRODUCTO
Apoyar a la Oficina Asesora Juridica de la
UNGRD, en la vigilancia y actualizacién de la
base de datos creada para el control de los
diferentes procesos judiciales y tutelas en los
que sea parte la Entidad, prestando especial SE EHMPLIO A CABM 1040 NIA
atencién a los términos otorgados en cada
unc de los procesos para su oportuna
atencion y respuesta.
Las demas que se requieran para el
cumplimiento del objetc contractual y que SE CUMPLIO A CABALIDAD NIA
sean solicitadas por el Supervisor del
contrato.
EJECUCION PRESUPUESTAL DEL CONTRATO
MES CUENTA DE PORCENTAJE PORGENTUE IS
FECHA EJECUCION FiSICA
(corte del pericdo a COBRO/O C\:\IIA\ILCOET_:R EJ::G?:DO ggl;i[')rc;:'f(])_ DE EJECUCION
Informar) No. FACTURA FINANCIERA No. De dias o
ejecutados °
13/08/2016 AGOSTO $3.200.000 | § 3.200.000 | § 14.720.000 18% 31 18%
13/09/2016 SEPTIEMBRE $3.200.000 | § 6400000 § 11.520. UOO(/ 36% 61 36%




Biatema Nacionsl 36 Gretisn del Rieog de Denasusa
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cODIGO:

FR-1604-GCON-01

VERSION 02

LIQUIDACION DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL

(Persona Natural)

Liquidacién de aportes a sistema de Salud , Pension y ARL.

Aporte a sistema de salud (12,5% del 40%)

Aporte a sistema de pension (16% del 40%)

Aporte ARL

( 0,522% del 40%)

Namera de planilla

TOTAL

83146698209

Liquidacion
$ 160.000
204.800

371.482

$
s__ 6682
$

Valor cobro Periodo § 7:}'3{}“0“._()_(&

Aporte

160.000

$
$ 204.800
$

6.700

Diferencia

(18)

$ 371.500

Periodo cotizado

SEPTIEMBRE

PARAFISCALES Y APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL

{Persona Juridica)

*r 8 &

(18)

PERIODO APORTADOC O
CERTIFICADO

FECHA DE CERTIFICACION

EXPEDIDA POR

(Cologue el nombre del Representante Legal o Revisor Fiscal)

INFORME DE DELEGACIONES FUERA DE LA CIUDAD ylo PAIS

REPORTE DE VIAJE

No. DE RESOLUCION ylo
AUTORIZACION

FECHA DE RESOLUCION ylo
AUTORIZACION

LUGAR ORIGEN

LUGAR DESTINO

FECHA INICIO

FECHA FINAL

No. DIAS
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REPORTE DE TRANSPORTE (AEREOS, TERRESTRE y/o MARI’TIMOS)
No. DE SOPORTE TIPO LUGAR ORIGEN LUGAR DESTINO FECHA INICIO FECHA FINAL No. DiAS

OBSERVACIONES

(Para hacer efectivo el Ultimo pago, se requiere de la presentacion del informe, la certificacion de recibo a satisfaccién del servicio y/o bien; y para las personas naturales el formato

diligenciade de cerlificacion sin pendientes)

oo —

KELLY JHOANA GOMEZ ARISTIZABAL

NOMBRE Y FIRMA DEL CONTRATISTA
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