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GESTION DE CONTRATACION
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FECHA:
PROCESO:

No. CONTRATO:
CONTRATISTA:

IDENTIFICACION:

PLAZO INICIAL DEL CONTRATO :

PRORROGA:

FECHA DE INICIO:

FECHA DE TERMINACION DEL CONTRATO:

FECHA DE SUSPENSIGN:

FECHA DE REINICIO;

OBJETO DEL CONTRATO:

VALOR INICIAL DEL CONTRATO:

. VALOR ADICION:

VALOR TOTAL DEL CONTRATO:

{Vr. Inicial+Vrs. adiciones)
FORMA DE PAGO:

PERIODO A QUE
CORRESPONDE EL INFORME:

Adicién 1.

21 de noviembre de 2016 /
Gestién Documental

UNGRD-159-2016

DIANA CAROLINA BORRERO GUZMAN

53.046.105 _

Meses: 2 Dias: 12 /
Meses: Dias:

20 de octubre de 2016

31 de diciembre de 2016

Prestar servicios de apoyo a la gestion para adelantar las aclividades
relacionadas con la Gestién con el Subproceso de Gestion Documental de la
UNGRD, como entidad que dirige y coordina el SNGRD.

$ 7.680.000

Adicién 2. Adicién 3.

$ 7.680.000
MENSUAL

20/10/2016 - 19/11/2016 -

Informe No. 1/3
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OBLIGACIONES ACTIVIDADES REALIZADAS PRODUCTO

Apoyar en la actualizacion Y|
consolidacién de los inventarios del
acervo documental que reposa en el
Archivo Central de la UNGRD.

Lineamientos y actualizacion para
levantamiento de los inventarios
documentales que se encuentran bajo
custodia en el Archivo Cen!ra‘f./

Los inventarios se encuentran la Carpeta:
*Archivos de Gestion/inventarios de
Historias laborales de Funcionarios

Activos e Inactivos/inventario tutelas.

Apoyar la revision ¥ ajustes
necesarios sobre las metodologias
empleadas para la realizacion de

= actividades de acuerdo a los
procedimientos de gestion
documental.

Elaboracién de nuevo Formato Unico de
Inventario Documental.

Formato Unico de Inventaric Documental

versién 2, que se encuentra en revisidn

para aprobacion.

Apoyar la realizacién de actividades
para la actualizacion
3. implementacién de las tablas de

retencion  documental de  la
diferentes areas de la UNGRD. /

©

Realizar mesas de trabajo con las areas
producteras de la documentacion con el
fin de actualizar las Tablas de Retencion
Documental de la UNGRD.

Mesas de trabajo con las siguientes

areas:

*Subdireccion General
*Conocimiento

*Reduccion del Riesgo

*Talento Humano

*Grupo de Apoyo Financiero y contable.

Apoyar en la  atencion del
requerimientos realizados sobre la
informacion que reposa en el archivo
4. central de la UNGRD, conforme a lo
establecido en los procedimientos
del subproceso de  gestion
documental de la UNGRD. /on

Apoyo en la elaboracion de solicitud al
AGN- de Concepto Técnico Fondo
Acumulado Documental en la UNGRD.

"

Comunicacion externa enviada a Archivo
General de la Nacién No. GAA-CR-136-
2016.

Apoyar la revision y organizacion de
las historias laborales de la UNGRD,
5. de acuerdo a la circular del AGN
N.004 de 2003 Organizacién de|
Historias Laborales. V4

Reunion con el area de Talento Humano
p;ra revisién de Hoja de Ruta y tipos
documentales faltantes de acuerdo co)

la Circular. /

Revisién de documentos faltantes en las

historias laborales y actualizacion de

inventarios documental.

Apoyar en el control y seguimiento
6. de los documentos que reposan en
el archivo central de la UNGRD.

Se.énvio comeo solicitando devolucién
;ie/ carpetas en prestamo a las areas.

Se recibieron en devolucién un total de 22

|carpetas de proceso juridicos y de la
"~ |subdireccién de manejo.

Apoyar la verificacion y organizacion
de la informacion y/o documentacion

7. que la UNGRD transfiera como
entidad que dirige y coordina Ja
SNGRD.

Se realizaron rétulos de cajas y carpetas
de informacion de Proyectos Especiales
a cargo de la Subdireccion Genera'l/”'

Entrega para custodia con inventarios
documental 15 cajas dependencia
Subdireccion General.

Apoyar en la elaboracién de informes
8. relacionados con el subproceso de

gestion documental
—

Se envio informacién a la Confratista
Zuly Arias, referente a seguimienio de
actividades realizas en el Archivo
Central, como insumo para el informe
de seguimientc semanal. /

La informacion se encuentra-inmersa en
el informe de seguimientd y excel de
actividades.

Asistir a las reuniones, comités y/o
actividades relacionadas con el

subproceso de geston dggumental
de la UNGRD. /

Apoyar a la coordinadora del grupo de
apoyo administrativo en la visita al
ministerio del interior con el fin de
aclarar inquietudes relacionadas con el
archivo de la Direccién General.

Realizar visita a la bodega de Alamos.

Realizar visita a las instalaciones de
sertisoft para la revision de la
documentacion de la  Subcuenta
Colombia Humanitaria.

Reunion el dia 20 de octubre de 2016 en
las instalaciones del Ministerio del Interior.

La visita se realizo el 27 de octubre de
2016 a la bodega de Alamos.

7

La visita se realizo el viernes 11 de
noviembre de 2016 las instalaciones de
sertisoft

Las demas que se requieran para el

% cumplimiento del objeto contractual
que sean solicitadas por /zl/

‘Participar en las reuniones convocada
por la Direccién General ;

| Supervisor del contrato.

Recorrido en las instalaciones del Centro

Nacional Logistico
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GESTION DE CONTRATACION
EJECUCION PRESUPUESTAL DEL CONTRATO
PORCENTAJE DE
FECHA MES CUENTA DE VALOR A VALOR SALDO DEL P°RCENT‘:$E EJECUCION FiSICA
s Rl CANCELAR | EJECUTADO contRaTo | DE EJECUCION
ormar 0. FACTURA ‘ FINANCIERA | No. De dias %
/ i’;' i y ejecutados B
21/11/2016 OCTUBRE / $3.200.000 3.200.000 |/ $ 4.480.000) 42% 33 | 4%

K’

Liquidacién de aportes a sistema de Salud , Pension y ARL.

LIQUIDACION DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL

Aporte a sistema de salud (12,5% del 40%)
Aporle a sistema de pension (16% del 40%)
( 0,522% del 40%)

Aporte ARL

Namero de planilla

TOTAL

15678901

(Persona Natural)

Liquidacién
$ 160.000 3
$ 204.800 $
$ 6.682 $
$ 371.482 $

Periodo coti

Valor cobro Periodo $

3.200.000

Aporte / Diferencia
160.400 $ (400)
205.400 $ (600)

6.700 $ (18)
372.500 $ (1.018)
izado Noviembre

PARAFISCALES Y APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SCCIAL INTEGRAL
(Persona Juridica)

PERIODO APORTADO O
CERTIFICADO

FECHA DE CERTIFICACION

(Coloque el nombre del Representante Legal o Revisor Fisca U]

EXPEDIDA POR
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GESTION DE CONTRATACION

INFORME DE DELEGACIONES FUERA DE LA CIUDAD y/o PAIS

REPORTE DE VIAJE

No, DE RESOLUCION y/o |FECHA DE RESOLUCKON yio.
AUTORIZACION AUTORZACION LUGAR ORIGEN LUGAR DESTINO FECHA INICIO FECHA FINAL No. DIAS

REPORTE DE TRANSPORTE (AEREOQS, TERRESTRE y/o MARITIMOS)

No. DE SOPORTE TIPO LUGAR ORIGEN LUGAR DESTINO FECHA INICIO FECHA FINAL No. DiAS

OBSERVACIONES

ANGELA CALDERON PALACIO - COORDINADORA : =

GRUPO DE APOYO ADMINISTRATIVO UIO:\}, gd‘ﬁﬁk ( g\'\ﬂe [T

NOMEBRE Y CARGO DEL SUPERVISOR /o NOMBRE Y FIRMA DEL CON ISTA
ORDENADOR DEL GASTO

A B
FIRMA DEL SUPERVISOR Jo
ORDENADOR DEL GASTO
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