UNGRD

Unidad Nacional para la Gestién
del Riesgo de Desastres

S;imema Nacionai de Gesti6n del Rlesgt;de Desastres

Sisterna Integrads de Planeacion y Gestion Je ka UNGRD certificadks en:
180 9001:2015 180 14001:2018 OHBAS 18001:2007

——e e —— () ‘Huella de

@so 8091 GIZDIe 14003 m:-nm,“m ZCal’bonO

Informe de seguimiento a
las Cajas menores

Oficina de Control Interno

El futuro Presidencia
es de todos de la Republica




Tabla de Contenido

del Riesgo de Desastres
Sitorna Necioral 4o Gastion del Rieage do Dass

L. OBUETIVO ... e 3
[l ALCANCE. ... .o et e et e e snee e nareas 3

VI CONTINGENCIAS ... ..ottt e, 4
VI VALIDACION ..ottt en e, 4
VII.RESULTADOS DE LA EVALUACION ..o, 4
IX. CONCLUSIONES ..ottt et en e, 5

e g . Avenida calle 26 No. 92 - 32 Piso 2° - Edificio Gold 4, Bogota - Colombia : ‘
Preahpibinitid uisddoindd 0. Huella de . Lineagratuita de atencién: 01 8000 113 200 : El futuro Presidencia
 ——l 2Carbono - PBX:(57-1)552969 7 es de todos de la Republica
e e S www.gestiondelriesgo.gov.co



UNGRD

) Unidad Nacional para la Gestién
del Riesgo de Desastres

Sistema Naclonal de Geetin del Rissgo de Desastres

. OBJETIVO

Verificar el cumplimiento de las actividades realizadas en el area del Grupo de Talento Humano,
donde se ejecuta el procedimiento relacionado con caja menor de viaticos y gastos de viaje en
la UNGRD.

Il. ALCANCE

El alcance del presente seguimiento comprende las actividades realizadas en Grupo de Talento
Humano con la caja menor de viaticos y gastos de viaje en la UNGRD en el segundo trimestre
de 2019.

lll. CLIENTES

Direccion General

Secretaria General

Comité Institucional de Coordinacion de Control Interno
Coordinadora Grupo de Talento Humano

Coordinador del Grupo de Apoyo Financiero y Contable

IV. CRITERIOS DE EVALUACION

> Ley 87 de 1993. “Por la cual se establecen normas para el ejercicio del control interno en
las entidades y organismos del estado”

> Decreto 1068 de 2015. “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario
del Sector Hacienda y Crédito Pablico.” En su Titulo 5 — Constitucién y funcionamiento
de las cajas menores:

> Decreto 1083 de 2015. Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del
Sector de Funcién Publica.

> Decreto 648 de 2017. Por el cual se modifica y adiciona el Decreto 1083 de 2015,
Reglamentario Unico del Sector de la Funcion Publica, Articulo 2.2.21.4.9.

> Resolucién 035 de 2019. “Por medio de la cual se constituye la caja menor de viaticos y
gastos de viaje al interior, de la Unidad Nacional para la Gestion del Riesgo de
Desastres para la vigencia 2019”

V. METODOLOGIA

La verificacion y evaluacion se realizé en tres fases detalladas asi:

> Se realiz6 evaluacion al procedimiento: PR-1601-GTH11 (4), Gestion de caja menor de
viaticos y gastos de viaje, de la UNGRD; del proceso de Gestiéon de Talento Humano,\rrY
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relacionado con la ejecucion de la caja menor que se lleva en esta area, evaluando el
segundo trimestre de 2019.

> Se realizé visita a la dependencia de Gestion del Talento Humano para realizar el
arqueo de la caja menor a cargo del Responsable del manejo.

» Verificacion de los soportes que el proceso suministré para el seguimiento y evaluaciéon
de las actividades establecidas.

VI. CONTINGENCIAS

En desarrollo del presente informe, no se presentaron situaciones que dificultaran la
evaluacién del presente seguimiento.

VIl. VALIDACION

En el desarrolio del presente informe, se evaluaron los documentos suministrados y que dan
cuenta de las acciones realizadas por el proceso y los controles implementados.

Vill. RESULTADOS DE LA EVALUACION

El dia 01 de agosto de 2019, en el area de Talento Humano de la UNGRD, se procedié a
realizar arqueo de: La Caja Menor de Viaticos y Gastos de Viaje al Interior; de acuerdo, con
el programa anual de auditorias de gestion independiente vigencia segundo semestre 2019,
actividades realizadas por la Oficina de Control interno.

Como resultado de estas actividades y de la documentacion recibida del area mencionada,
se encontr6 lo siguiente:

Segundo trimestre de 2019

- El manejo de los dineros de la caja menor se realiza a través de la cuenta corriente
No.056 04769 6999 5648 del Banco Davivienda a nombre de la Unidad Nacional para la
Gestion del Riesgo de Desastres y se evidencié que la cuenta se encuentra conciliada a
31 de julio de 2019, sin diferencia alguna.

- Se evidencié que las comisiones son tramitadas con todos los requisitos de acuerdo con
el tramite de comisiones y desplazamientos al interior del pais y se observa que se
adjuntan los documentos requeridos como son:

v Diligenciamiento formato de solicitud de liquidacion de viaticos o gastos de
desplazamiento No.FR-1601-GTH-11 (6) de Neogestion.

v Acto Administrativo que autoriza la comision.

v" Informe de comision de acuerdo al formato FR-1601-GTH-69
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v' Certificado de permanencia segtin formato FR-1601-GTH-55
v Comprobante SIIF certificando el pago de la comision.

- Se evidencié que se cuenta con péliza de manejo No.1001346 expedida por La
Previsora S.A. Compaiiia de Seguros, con vencimiento y prérroga al 17 de agosto de
2019.

- Se cuenta con la resolucién 035 del 16 de enero del 2019, por medio de la cual se
constituye la Caja menor de viaticos y gastos de viaje al interior, de la Unidad Nacional
para la Gestién del Riesgo de Desastres para la vigencia 2019. Por la cuantia de Quince
millones de pesos M/cte. ($15.000.000), con cargo al rubro presupuestal A-02-02-02-010
denominada - Vidticos de los funcionarios en comisién, cuyo responsable es el
Profesional Especializado Cédigo 2028 grado 18, del Grupo de Talento Humano.

> Los gastos asociados a la caja menor de viaticos y gastos de viaje al interior, se encontraron
debidamente soportados y se evidencio que estan registrados en el SIIF Nacién 1.

IX. CONCLUSIONES

Desde la oficina de Control Interno y conforme a los resultados del presente ejercicio de
seguimiento, se considera que los controles implementados por la Unidad Nacional para la
Gestion de Riesgos de Desastres en el proceso de Gestion del Talento Humano con relacién al
manejo de la caja menor de viaticos y gastos de viaje al interior, han sido adecuado y son
conformes a lo establecido en el procedimiento de esta dependencia cumpliendo con los
requisitos de los mismos descrito en el PR-1601-GTH11 versién No. 4 de 07/03/2018.

Cabe resaltar que debido a las limitaciones de cualquier estructura de control interno, pueden
ocurrir errores o irregularidades que no hayan sido detectadas bajo la ejecucién de nuestros
procedimientos de auditoria, evaluacién o seguimiento, previamente planeados. La Unidad y las
areas que la componen, son responsables de establecer y mantener un adecuado sistema de
control interno y de prevenir posibles irregularidades, de acuerdo con lo establecido en el
Modelo Integrado de Planeacion y Gestion y las tres lineas de defensa.

Asi mismo, es responsabilidad de las areas la informacion suministrada por cualquier medio,
para la realizacién de esta actividad de manera oportuna, completa, integra y actualizada y la
de informar en su momento las posibles situaciones relevantes y/o errores que pudieran haber
afectado el resultado final de la actividad.

Agradecemos la atencién prestada y esperamos contar con su disposicion y la de los lideres de
los procesos para adelantar las acciones de mejora a que haya lugar para corregir las
situaciones presentadas en el informe
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» En el Proceso de Talento Humano, relacionadas con la Caja Menor de Viaticos y Gastos
de Viaje, se evidencia que el responsable del manejo de la Caja Menor carga la
informacion de los Giros a ser autorizados en la plataforma del Banco Davivienda,
posteriormente un funcionario del Grupo de Apoyo Financiero y Contable procede con la
aprobacion en la plataforma de Davivienda, por lo anterior, se recomienda, se revise y
ajuste el procedimiento para estas actividades y dejar clara la responsabilidad del
manejo de estos fondos y de esta forma evitar la responsabilidad compartida que hasta
el momento se viene efectuando. Esta situacion no es conforme a lo establecido en la
Resolucion 035 de 2019. “Por medio de la cual se constituye la caja menor de viaticos y
gastos de viaje al interior, de la Unidad Nacional para la Gestion del Riesgo de
Desastres para la vigencia 2019”, pues en esta se establece un solo responsable para
su administracién y manejo.

Xl. ANEXOS

Formato Evaluacién Caja Menor — Gastos de Viaticos.

Nombre: ferrhén Moreno Nombre: German Garnica Gonzalez
Cargo: | Jefe Oficina de Control Interno | Cargo: Profesional Especializado
Firma:

o s e Huella de  Lineagratuita de atencin: 01 8000 113 200

e e DGR e * Avenida calle 26 No. 92 - 32 Piso 2° - Edificio Gold 4, Bogota - Colombia
— — (@) El futuro Presidencia
800001 T80 1400) ILIDemas wn yCarbono ~ PBX:(57-1)5529696 es de todos de la Republica

e

www.gestiondelriesgo.gov.co




	Page 1
	Page 2
	Page 3
	Page 4
	Page 5
	Page 6

