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ACTA REUNIÓN EXTRAORDINARIA 
COMITÉ INSTITUCIONAL DE GESTIÓN Y DESEMPEÑO 

Virtual Google Meet 
 

CIUDAD Y FECHA: Bogotá,  01 de abril de 2022 

HORA PROPUESTA: 10:00 a.m. 

HORA REAL: 10:15 a.m. 

LUGAR:  Conexión virtual por herramienta Google Meet  

ASISTENTES E INVITADOS 

NOMBRES Y APELLIDOS CARGO 
ASISTIÓ 

SI NO 

Fernando Carvajal Secretario General  X 

Karla Carvajal Contratista delegada del Secretario General X  

Anamaría Escobar Jefe Oficina Asesora de Comunicaciones X  

María Amalia Fernández Jefe Oficina Asesora Jurídica, Coordinadora Grupo Contractual (E) X  

Juan José Neira Santacruz Jefe Oficina Asesora de Planeación e Información X  

Iván Fajardo Coordinador Grupo Apoyo Financiero y Contable X  

María Alejandra Payán Madriñan Coordinadora Grupo de Talento Humano X  

Ángela Calderón Coordinadora Grupo Apoyo Administrativo X  

María Jimena Pantoja Coordinadora Grupo Cooperación Internacional X  

Carolina Jiménez Coordinadora Grupo de Tecnologías de la Información  X  

Germán Moreno Jefe Oficina de Control Interno (con voz sin voto) X  

Yanizza Lozano Orjuela Invitada – Oficina Asesora de Planeación e Información X  

ORDEN DEL DÍA 

Reunión extraordinaria Comité Institucional de Gestión y Desempeño 2022 

1. Verificación del quórum 

 

2. Temas de aprobación 

        Actualización de Instrumento Archivístico Tablas de Retención Documental TRD – UNGRD 

3. Proposiciones y varios 

DESARROLLO 

Objetivo de la Reunión: 

 
Realizar sesión extraordinaria del Comité Institucional de Gestión y Desempeño el 01 de abril 2022, en cumplimiento a la 
Resolución 0445 del 30 de abril de 2018, con la presentación del tema de aprobación de las Tablas de Retención Documental 
de la entidad perteneciente a la política de Gestión Documental del MIPG. 
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Temas tratados: 

 
Siendo las 10:15 a.m. del 01 de abril de 2022 y de acuerdo con citación de 29 de marzo, se da inicio a reunión extraordinaria 
virtual del Comité Institucional de Gestión y Desempeño de la UNGRD vigencia 2022. La agenda fue informada a los 
miembros del comité mediante el correo de convocatoria enviado por el secretario técnico, Juan José Neira Santacruz. 
 
La contratista Karla Carvajal asiste como delegada del Secretario General.  
 
1. VERIFICACIÓN DEL QUORUM: siendo las 10:15 a.m. se confirma la participación del total de los 10 miembros del comité 
y de delegación a Karla Carvajal por parte del Dr. Fernando Carvajal, estableciendo que hay quórum para el desarrollo del 
mismo. 

 
2. TEMA DE APROBACIÓN 
 

 Actualización de Instrumento Archivístico Tablas de Retención Documental - TRD – UNGRD 

Dando cumplimiento con las directrices del MIPG, con relación a la dimensión de Información y comunicación y en su política 

de Gestión Documental se requiere la, actualización de Instrumento Archivístico Tablas de Retención Documental - TRD – 

UNGRD. 

 

Al respecto, se da inicio a la reunión con la intervención de la Coordinadora del Grupo de Apoyo Administrativo, Dra. Ángela 

Calderón, quien explica cada una de las diapositivas de la presentación destinada para la reunión de aprobación, 

actualización y convalidación del Instrumento Archivístico Tablas de Retención Documental TRD – UNGRD. 

 
Se presenta este tema ante el presente Comité de Gestión y Desempeño, quienes tienen la potestad en la UNGRD, de 
realizar los cambios que se requieran, de acuerdo con lo estipulado por el Archivo General de la Nación (AGN), en los 
artículos 23 y 25 del Acuerdo 004 de 2019 y con este caso en particular “cuando se generan nuevas series y tipos o subseries 
documentales”, priorizando la actualización a nivel interno en la entidad y después ante el AGN su convalidación. 
 
Se muestra la trazabilidad en el tiempo con relación a los cambios que han tenido las Tablas de Retención Documental en 
la entidad desde 2011 con el Decreto 4147 cuando se crea la UNGRD, en 2015 con la Resolución 1643 donde son aprobadas 
las TRD por parte del representante legal de la UNGRD y en 2018 cuando se genera el Certificado de Convalidación emitido 
por el AGN el 24 de octubre, estableciendo la línea de tiempo del instrumento en la UNGRD. 
 
Igualmente se presentan los criterios de disposición final y tiempos de retención documental aplicables a las diferentes series 
y subseries documentales tanto en archivos de gestión como en archivo central, que le permite a la entidad la preservación 
de la documentación con fines de valores administrativos, investigación, aportes a la historia, la ciencia y cultura de la nación.  
 

 Conservación final 

 Selección  

 Eliminación 
 
Para el caso de tiempos de retención de series y subseries documentales, la coordinadora del Grupo de Apoyo administrativo 
presenta los criterios que se establecieron junto con los tiempos determinados para la disposición y conservación de los 
documentos, registrando tiempos de retención entre los diferentes estados de los documentos en archivo de gestión, fijados 
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entre 1 y 6 años y para el archivo de gestión y entre 1 y 88 años en el archivo central. Así mismo, el uso de reproducción 
por medios tecnológicos. 
 
Por otra parte, se presenta ante el comité lo relacionado con los cambios generados en cuanto a las nuevas series y 
subseries documentales de las unidades productoras ya existentes en la UNGRD, junto con la identificación de las mismas 
en la nueva unidad administrativa generada en la vigencia 2020. 
    
Ángela Calderón presenta a continuación las modificaciones que se generaron en la actualización de las TRD, frente a las 
que se tenían aprobadas inicialmente: 
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A partir de los temas presentados y aclaraciones del caso, se pone a consideración de los miembros del comité la aprobación 
de las Tablas de Retención Documental de la UNGRD. En el caso de la Dra. María Amalia Fernández, su votación se cuenta 
doble, toda vez que funge como Jefe de la Oficina Asesora Jurídica y Coordinadora del Grupo de Gestión Contractual (E), 
obteniendo los siguientes resultados: 
 

 Miembros comité presentes con voz y voto Aprobó 
(SI/NO) 

1 Fernando Carvajal (Delegó a Karla Carvajal) – Secretaría General SI 

2 Juan José Neira Santacruz – Jefe OAPI SI 

3 María Amalia Fernández – Jefe OAJ SI 

4 María Amalia Fernández – Coordinadora Grupo Gestión Contractual (E) SI 

5 Anamaría Escobar – Jefe OAC SI 

6 Iván Fernando Fajardo – Coordinador Grupo Apoyo Financiero y Contable SI 

7 María Alejandra Payán Madriñan – Coordinadora Grupo Talento Humano SI 

8 María Jimena Pantoja – Coordinadora Grupo Cooperación Internacional SI 

9 Ángela Patricia Calderón  SI 

 
Con 9 (nueve) votos se da aprobación a las Tablas de Retención Documental actualizadas para la UNGRD.  
 
Una vez realizada la votación Germán Moreno pregunta si estas TRD ya se encuentran aprobadas, frente a lo cual Ángela 
Calderón manifiesta que se dan por aprobadas por parte de los miembros del Comité Institucional de Gestión del Desempeño 
en el marco de la presente sesión. 
 
Adicionalmente Germán indaga si las TRD se remitirán a los procesos, frente a lo cual Ángela responde afirmativamente.  
 
 
3. PROPOSICIONES Y VARIOS 
 
No se presentan temas para proposiciones y varios con lo cual se da por finalizada la sesión. 
 
 
 

COMPROMISOS 

TEMA COMPROMISO RESPONSABLE 
FECHA 
LÍMITE 

FIRMA 

N/A No se generaron compromisos N/A N/A N/A 

Firmas 

Firma: Se incluye planilla de asistencia al comité Firma: Se incluye planilla de asistencia al comité 

Nombre: 
Miembros del Comité Institucional de 

Gestión y Desempeño 
Nombre: 

Miembros del Comité Institucional de Gestión y 
Desempeño 

Cargo:  Cargo:  
 
Elaboró: Yanizza Lozano Orjuela – Profesional Especializado - OAPI 
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Lista de asistencia Comité Extraordinario de Gestión y Desempeño – 01 de abril 2022 

 

 
 


