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coODIGO SOPORTE|  S1. NVELDE | prea el DiSPOSICION FINAL
SERIES DOCUMENTALES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCESO PROCEDIMIENTO
ACCESO ARCHIVO | ARCHIVO
D S SB Pl E|SI|NO CT| E S
GESTION | CENTRAL
1600 14 DERECHOS DE PETICION X PUBLICA 2 8 X
| | |
| | ! 3 | |
5 a || ‘ i ; s i
| | | | | Serie documental que contienen informacion acerca de los requerimientos que los ciudadanos han hecho
| Solicitud ‘ x | x directamente verbales o escritas a la UNGRD, cuyos temas responden a necesidades de informacién dey
; | | | |diferente indole con el fin de obtener respuestas prontas y oportunas a su solicitud.
| | ! |Por tanto cumplido su tiempo de retencion documental, se establece seleccionar un 5% a conservar por cada
| Estr. Gestion i tres afios de produccion, teniendo en cuenta el I litativo de los ¢ s, en especial algunas|
| | | | Ge'renci A | | | | ‘ | 1 |peticiones que por la importancia de su contenido puedan servir como testimonio del tramite e involucren
: Secretaria General | ‘ \ | | i " conceptos sobre los procesos misionales y de apoyo que puedan contribuir a la administracién o gestion de la
| | | | | | | Entidad. Esta seleccion sera realizada entre la Secretaria General con el acompafiamiento de Gestion
| | | i | |Documental, para la eliminacion de los documentos no seleccionados se procedera conforme al Decreto 1080
| | | | | 1 ‘ | | I de 2015 articulo 2.8.2.2.5. Los documentos resultantes de la seleccion seran procesados por un medio
| | Respuesta l | X ; X | 1 | tecnologico para preservar su conservacion y posterior consulta.
[ | ‘ \ { ; {Soporte normativo: Ley 1755 de 2015
| | | | | | | | |
t \ 5 1 &
! |
[ |INFORMES [ I T
| | o | | Informes excepcionales que son requeridos por entidades como la Contraloria o la Procuraduria en ejercicio de
1600 | 19 | 2 Informe a Otros Organismos del Estado | x| | PUBLCA | 2 | 8 X sus funciones.
| | | | | | { Por tal efecto se considera que la documentacion es de caracter patrimonial y de importancia para la historia, la
| | | | - | | | cultura e investigacion, por tanto se digi a, se conservara en su totalidad y en su soporte original.
| [ ‘Solicitudes de Informacion y/o Anuncio de Visita Xy 1 | \ 1 Soporte normativo: Circular 003 de 2015 del AGN.
| | | | ‘ | ‘ |Reprografia: El proceso de digitalizacion se realizara en la totalidad de la serie documental con fines de
} ‘ | i | Irespaldo y consulta de acuerdo con lo establecido en Ley 527 de 1999, Art. 11 al 13, la Ley 594 de 2000 Art.
| 1 IC con Areas Afectad por la Solicitud o Visita | x | | ‘ { 19, Ley 39 de 1981 Art. 2, Ley 720 de 1996 Art.95, Decreto 2527 de 1950 art.1 y Decreto 3354 de 1954. Art
i | | Estr. Gestion \ ‘ | E ; | Gnico.
| { : Gerencial | foz, 1. | ‘ | |
| |Informe o Respuesta al Organo de Control Secretaria General| X | ; | | |
| R | | |
| 1 bad ] ; 1 |
| ; |Comunicaciones de Seguimiento 5 | ‘y | | ‘
| | | | [ |
e i | | S O
| 1 |Planes de Mejoramiento | x | | { | |
i |Comunicaciones J ’ X ‘ l f ‘ ‘ f
— ' i o + RS . e . _ - .
i | ! ! | ) | | Documento que registra la gestion anual de la Secretaria General, sin embargo esta es lidad:
1600 | 19 12 |Informe Internos de Gestion | \ X | PUBLCA | 3 | 0 | X en el informe de gestion de la UNGRD de la Direccion General, por tanto es susceptible de eliminacion en el
‘ ] i Estr. Gestion { [ [ 1 | ‘ archivo de gestion.
| % Gerencial Secretaria | | i |
Solicitud Goneral X | ‘ |
|
| \
Respuesta X 1‘ ‘ | i | |
1 ! | | |
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RETENCION EN
CODIGO SOPORTE| Sl NIVEL DE ANOS DISPOSICION FINAL
SERIES DOCUMENTALES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCESO PROCEDIMIENTO
D s SB plelsino ACCESO ARCHIVO | ARCHIVO crl| E s
GESTION | CENTRAL
o
PLANES
| - i { . | |Documento en el que se registra anualmente la estrategia de lucha contra la corrupcion y atencion al
1600 o2 |8 Plan de Participacion Ciudadana y Rendicion de Cuentas ‘ ‘ [ x| PUBLICA | 2 ‘ 8 X ciudadano que adoptan las en jento de las disposicione: por la Ley 1474 de
“ : | | | | | | 2011. Soporte Normativo: Resolucion 198 de 2017.
i ‘ | ‘ l ‘ | | Por tal efecto se considera que la documentacion es de caracter patrimonial y de importancia para la historia, la
| Actas X | ‘ : | | cultura e por tanto se digitalizara, se conservara en su totalidad y en su soporte original.
| | [ | | | [ |Soporte normativo: Circular externa 003 de 2015
| | : | | | ‘ | Reprografia: El proceso de digitalizacion se realizara en la totalidad de la serie documental con fines de|
‘ Plan de Participacion Ciudadana y Rendicion de Cuentas | X | [ [ | respaldo y consulta de acuerdo con lo establecido en Ley 527 de 1999, Art. 11 al 13, la Ley 534 de 2000 Art.
‘ f ; | | | ‘ | [ | 19, Ley 39 de 1981 Art. 2, Ley 720 de 1996 Art.95, Decreto 2527 de 1950 art.1 y Decreto 3354 de 1954. Art
| | | | | | ! | | | | Unico.
| ( Diagnostico de Rendicion de Cuentas ; ‘ X ‘ | ‘ i
| Estr. Gestion | ‘ | |
| Gerencial | | | l | |
{ |Listado de Asistencia Secretaria General| X | | [ 1 { |
| | | |
‘ ‘ a o e A : ! %
| |
[ iEslralegia de Rendicion de Cuentas | X | | ‘ | | | |
J 1 o ‘ ‘ ‘
[ ! ‘Presen(adén, Pieza Informativa o Boletin | X ! [ | ! } |
| | |
‘ ‘ | | { | |
‘ : (Informe Audiencia Publica 1 { x| 1 i 1
| == 2l
‘ ! Informe Final Estrategia Rendicion de Cuentas | x ‘ \ ‘ ‘ ’ |
{ | 1 |
| | | |
‘ | |Plan de Mejoramiento X | ‘ |
1600 | 29 | |PROCESOS DISCIPLINARIOS I x RESERVADA | 2 | 18 [
| Informe, Queja ulo oficio [ x % { |Documentos en el que se registra las actuaciones disciplinarias relacionadas con los servidores y ex servidores
‘ ‘ i ‘ ’ ‘ | i | |plblicos de la Unidad Nacional para la Gestion del Riesgo de Desastres - UNGRD, por infraccion al
| Auto Inhibitorio [ x| | \ | ‘ "cumplimiento de deberes, extralimitacion en el ejercicio de derechos y funciones, prohibiciones y violacion dell
| | y » o | | ! régimen de inhabilidades, ir ibili i i y conflictos de i . La entidad realizara una|
| | | | P
i [ Auto de apertura de indagacidn prefiminar X ‘ [ |seleccion por reo si por cadatres afios de produccion documental, teniendo en cuenta aquellos]
Auto de Apertura de Investigacion Disciplinaria X { procesos que permitan identificar los fallos sanci y ios mas sig realizados a los|
| | [ ! i |funcionarios de la entidad. Este proceso sera realizado con el acompanamiento de la Secretaria General y
[ Pruebas | [ x | | [ |Gestion Documental. Para los documentos no seleccionados se procedera a eliminar conforme al proceso
:A $ehredsi = | i | | | estipulado en el Decreto 2578 de 2012 articulo 25. Los d de la sel seran
|Auto de Clerre de Investigacion | X “ [ I ‘ procesados por un medio tecnologico para preservar su conservacion.
|Auto de Archivo i X ‘ | ‘ K t jSoporte normativo. Ley 734 de 2002, articulo 30. Ley 87 de 1993.
[ i | [ | [ {
‘ Pliego de Cargos | x | \ | | \
| | | | | |
| o SN P - T e | | | |
+ {‘ ﬂTrasladoparadescargos TT - | s O O B I = _"4{ = J\ SR Sl - - o T ]
‘ |Citacion Audiencia Verbal ‘ } X ! ‘i ( » i
| | | | |
[ |Notificacion al Disciplinado X | | | | |
| | | { | | 1 |
| Pruebas X | | | | |
| | | | | | |
| |Auto de Traslado para Alegatos de Conclusion ‘ ; \ : l ‘ i ‘ }
| | Estr. Gestion ‘ | | ‘v
| |Alegatos de conclusion ‘ Gerencial X | | ‘ | | [
|Secretaria General | | | | |
| Fallo Primera Instancia | | | 1 [
| | { |
[ Notificacion del fallo ¥ 2] ‘ ‘
| |
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;' Recursos : X |
‘ { ‘ | [
1 |Auto de Admision o Rechazo del Recurso 90 R ey |
[ e |
| !Fallo de Segunda Instancia [ x ’ 4 |
| | | {
iC icacion para Sujetos P ! R “
‘: EFormuIario de Registro de Sanciones Disciplinarias | x } 1 | ‘
| | | | {
|Comunicacion a la Procuraduria X ‘
|Comunicacin del Fallo [ ] l ‘
‘ Comunicacion para Sujetos Procesales X ‘
|Formulario de Registro de Sanciones Disciplinarias X ;
{ i Comunicacion a la Procuraduria | 555 O | |
i ‘ {Comunicacitn del Fallo j ‘> ol 1 i | |
CONVENCIONES:
CODIGO SOPORTE
D: Codigo de Dependencia P: Papel
S: Codigo de la Serie Documental E: Electronico

SB: Codigo de la Subserie Documental

PROCESO
Mis

ESTR

EVA

APO

S.1. = SISTEMA DE INFORMACION

DISPOSICION FINAL

CT: Conservacion total

E: Eliminacion

Vil Microfilmacion. Dicitali

Cargo: ortlingdéra Grupo de Apoyo Administrativo

Fecha: 27 de gostodezog/"' il e
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