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Buenaventura, 11 de julio del 2025

FONDO PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DEL DISTRITO ESPECIAL DE BUENAVENTURA-
FONBUENAVENTURA.

ANEXO TECNICO PARA CONTRATACION DE SERVICIOS DE OPERADOR LOGISTICO EN EL

LOGRO DEL RESULTADO NO.4 DEL PROYECTO “APOYO A LA IMPLEMENTACION DEL PLAN

INTEGRAL ESPECIAL PARA EL DESARROLLO DE BUENAVENTURA PIEDB EN EL MARCO DE
SU MODELO DE GOBERNANZA”

(Resolucién de Concesién de Subvencion, Expediente N°2023QdV00259 — AGENCIA ESPANOLA
DE COOPERACION INTERNACIONAL PARA EL DESARROLLO)

1. INFORMACION DEL CONTRATO.
1.1. OBJETO DEL CONTRATO:

“Prestar los servicios logisticos para la ejecucion del fortalecimiento de capacidades a empresas de
turismo comunitario del Distrito, de acuerdo a los lineamientos del Plan Maestro de Turismo de
Buenaventura; y conforme a las normas y procedimientos de Fonbuenaventura, de su ente ejecutor
Unidad Nacional para la Gestion del Riesgos de Desastres UNGRD y de la AECID”.

1.2. PLAZO DE EJECUCION.

El plazo de ejecucion del contrato sera de Doce (12) MESES o hasta agotar el presupuesto, lo que
ocurra primero y se contard a partir de la suscripcion del acta de inicio, previo cumplimiento de los
requisitos de perfeccionamiento y ejecucion del contrato.

1.3. DOMICILIO CONTRACTUAL Y LUGAR DE EJECUCION.

El domicilio contractual, para todos los efectos legales, sera la ciudad de Bogota D.C. y el lugar de
ejecucion serd el distrito de Buenaventura.

1.4. PRESUPUESTO OFICIAL

El presupuesto oficial establecido, para el presente proceso de seleccion, incluido impuestos, tasas,
contribuciones de caracter nacional y/o distritos legales a los que haya lugar, costos directos e
indirectos, es hasta la suma de DOSCIENTOS VEINTIOCHO MILLONES DOSCIENTOS
VEINTIDOS MIL PESOS M/CTE ($228.222.000).

El valor del contrato incluye el costo de personal, las especificaciones contenidas en la oferta,
impuestos, tasa y contribuciones de caracter nacional legales vigentes a los que haya lugar, y demas
costos directos e indirectos que conlleven la ejecucién del contrato y cumplimiento del objeto, todo lo
cual asume el contratista por su cuenta y riesgo.
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En desarrollo del objeto, el valor de la oferta no podra exceder el presupuesto oficial establecido para
el proyecto, en ese caso se constituira en una causal de rechazo.

Nota: La adjudicacion del proceso se hara por el valor total de la oferta econdmica presentada,
siempre que no supere el presupuesto oficial establecido para ello.

De ser aplicable, en el caso de la retencién en la fuente por renta la FIDUPREVISORA procedera de
conformidad con la normatividad tributaria vigente, y en caso de que no haya lugar a ello, el
proponente debera remitirse a la horma que lo excluye o le otorga la exencién.

Los proponentes seran responsables de informarse e incluir en su propuesta toda tasa, retribucion,
impuesto o gravamen que corresponda y/o del cual sera responsable, en caso de ser aplicable, y el
FONDO PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DEL DISTRITO ESPECIAL DE BUENAVENTURA
(FONBUENAVENTURA) no aceptara reclamacion alguna por estos conceptos.

El valor final del contrato correspondera a la prestacién efectiva y real del servicio o entrega de los
bienes y/o servicios. En caso de terminacion anticipada, cesion o suspension del contrato, s6lo habra
lugar al pago proporcional de los servicios efectivamente prestados.

1.5. FORMA DE PAGO:

El valor del contrato corresponde a un monto agotable que se pagara de acuerdo a los servicios y
eventos efectivamente aprobados, prestados y recibidos a satisfaccion por parte del supervisor del
contrato (o quien éste delegue), para lo cual se debe presentar un informe ejecutivo mensual con las
actividades, logros y dificultades evidenciados durante el desarrollo de la actividad, asi como el
registro fotogréfico detallado de cada evento donde se identifique el logo de AECID, como financiador
del proyecto y debera estar acompafado de los siguientes soportes para efectuar el pago:

Factura o solicitud de pago conforme a la ley, acompafiada del recibo a satisfaccién del
supervisor del contrato por cada evento autorizado.

Certificacion expedida por el Revisor Fiscal o el Representante Legal de la firma donde
consigne expresamente el cumplimiento oportuno en el pago de los aportes correspondientes al
SENA, ICBF, Cajas de Compensacion Familiar y CREE cuando a ello hubiere lugar.

Los pagos se haran en pesos colombianos.
El pago se realizara siempre que se hayan presentado todos los documentos requeridos; las
demoras que se presenten por estos conceptos seran responsabilidad del OPERADOR
LOGISTICO y no tendra por ello derecho al pago de intereses 0 compensacion de ninguna
naturaleza.
Las demoras por no presentar oportunamente la cuenta de cobro, o por falta del lleno de los requisitos
para la realizacién del pago mensual, seran responsabilidad del OPERADOR LOGISTICO y no tendra
por ello derecho al pago de intereses o compensacion de ninguna naturaleza.

La cuenta de cobro o factura, segin sea el caso, debera dirigirse a la UNGRD.
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Su presentacion deberad hacerse siempre en la sede de la UNGRD y alli una vez revisados y
aprobados los informes, se tramitara ante el Area Financiera de FONBUENAVENTURA. La
presentacion de la cuenta de cobro debe realizarse a mas tardar dentro de los cinco (05) dias habiles
siguientes a la fecha de corte de cada mes.

PARAGRAFO 1: La cuenta de cobro o factura se presentara en la UNGRD, a nombre de la Fiduciaria
La Previsora S.A., - Fondo para el Desarrollo Integral del Distrito Especial de Buenaventura
FONBUENAVENTURA, NIT 830.053.105-3.

PARAGRAFO 2: La factura debe contener la siguiente informacién en el item de observaciones: “La
presente factura es pagada con recursos de la AECID”. Esto de conformidad con lo establecido en
la Resoluciéon de Concesion de Subvencion Expediente No. 2023QdV00259.

1.6. IMPUESTOS Y RETENCIONES

Los impuestos y retenciones que surjan del contrato y a los que haya lugar, correran por cuenta del
CONTRATISTA.

Teniendo en cuenta que la Ley 2010 de 2019 -que modificé el articulo 96 de la Ley 788 de 2002- establecié en
su articulo 138 la exencién impositiva respecto de donaciones de gobiernos o entidades extranjeras destinadas a
programas de utilidad comun registrados en la Agencia Presidencial de Cooperacion Internacional (APC-
Colombia); en concordancia con el Decreto 1651 de 2021 emitido por el Gobierno colombiano para reglamentar
esta exencion, las partes acuerdan que los recursos destinados a ejecutar el proyecto “Apoyo a la
implementacion del Plan Integral Especial para el desarrollo de Buenaventura (PIEDB) en el marco de su
modelo de gobernanza”, registrado en la APC Colombia con el codigo R-AO-23-5144, corresponden a
cooperacion financiera no reembolsable otorgados por la Agencia Espafiola de Cooperacién Internacional para
el Desarrollo — AECID vy estan destinados a un proyecto de utilidad comun, razén por la cual, se encuentra
exenta de impuestos conforme a su Certificado de Utilidad Comun CUC 373-23-5144 y la Resolucion de
Concesion de Subvencion, Expediente N°2023Qd\V00259.

Para efectos de la aplicacién de la exencién de que trata el articulo 96 de la Ley 788 de 2002, modificado por el
articulo 138 de la Ley 2010 de 2019, la UNGRD expedira al “Contratista Ejecutor” (a quien sea adjudicado el
contrato) un certificado segln lo establecido en el articulo 1.3.1.9.10, con el cual se realizara la exencién de
impuestos conforme a lo establecido en Certificado de Utilidad Comin CUC 373-23-5144 y la Resolucién de
Concesion de Subvencion, Expediente N°2023Qd\V00259.

La exencion a que se refiere el articulo 138 de la ley 2010 de 2019 se aplicaré en los siguientes segun lo
establecido en la guia para exencion de impuestos de la AECID:

(...)

< Impuesto sobre las Ventas (IVA): procedera en forma directa sobre las operaciones de adquisicion de bienes
0 servicios gravados con este impuesto que el administrador o ejecutor de los recursos realice directamente o
mediante contratos para la realizacion de programas de utilidad coman.

+ Gravamen a los Movimientos Financieros (GMF): operara directamente respecto de la disposicion de los
recursos de la cuenta abierta exclusivamente para el manejo de los mismos. Para este efecto, el administrador o
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ejecutor deberd solicitar a la entidad financiera la marcacion de la cuenta como exenta y se utilizara para el
manejo exclusivo de los recursos.
< Otras tasas y contribuciones del orden nacional que pudieran recaer sobre la utilizacién de los recursos del

proyecto.

(...)
2. REQUERIMIENTOS
2.1.  ACTIVIDADES A DESARROLLAR

La prestacion del servicio debera garantizar la alimentacion, traslados, hospedaje, alquiler de
auditorios y ayudas audiovisuales, suministro de material de papeleria, y las demas requeridas para
implementar el fortalecimiento de capacidades a empresas de turismo rural y comunitario de
Buenaventura, el cual incluye procesos de formacion, salidas académicas, disefio de productos
turisticos y modelos de negocio.

A continuacion, se describiran los servicios que se requieren por parte del operador logistico, previa
notificacion por parte del supervisor del contrato con tres (3) dias calendario de antelacion al evento.
No obstante, se precisa que de requerirse algin servicio no previsto se solicitara al contratista
cotizacion de este.

Es de aclarar que el Proyecto requerira los servicios para eventos de entre uno (1) y un ndmero
indeterminado de participantes (siempre y cuando no supere el valor del presupuesto), servicios que
se cancelaran de acuerdo con los precios unitarios presentados en la cotizacion.

2.2. ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS

Las siguientes condiciones técnicas y operativas son las que debera cumplir EL OPERADOR
LOGISTICO durante la ejecucion del contrato:

A. PRODUCCION TECNICA

Suministrar equipos y elementos de produccidon técnica, como equipos audiovisuales, sonido,
pantallas, entre otros, los cuales seran individualizados, coordinados y definidos entre el coordinador
administrativo designado por EL OPERADOR LOGISTICO vy el supervisor del contrato, de acuerdo con
la naturaleza del evento que requiera el proyecto.

El valor del transporte terrestre de los equipos requeridos para la realizacion del evento se entendera
incluido dentro del valor total del servicio de alquiler de los mismos y sera remitido por EL OPERADOR
LOGISTICO dentro del presupuesto.

En caso de existir afectacion, deterioro o averia de los bienes alquilados para el evento, durante su
traslado a la locacién, EL OPERADOR LOGISTICO asumird los costos adicionales que se llegaren a
causar, para lograr la calidad exigida por el supervisor del contrato.

El Operador Logistico debera organizar y cubrir el suministro de equipos y elementos de produccién
técnica para el desarrollo del evento, de acuerdo a los requerimientos establecidos en la solicitud.
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Para la prestacion de este servicio se tendrd las siguientes especificaciones:

SERVICIO ESPECIFICACION TECNICA
Provision de micréfono | Micréfono dinamico
Rango de frecuencia 50 a 15.000 Hz
Patron polar cardioide
Con interruptor de On/Off
Impedancia de salida 200 ohmios
Conector XLR
Incluya cable de 450cm. Pinza y bolsa de transporte

Provision de cabina de| Voltaje: 110 voltios (no es recargable)

sonido Parlante: 15 3" v.c.

Driver: 1.75”

Potencia: 18000 watts PMPO/1800 Watts.

Amplificador: clase H.

Disipador de calor y ventilador (para que no se recaliente)

Ecualizador: 5 Bandas

Entrada para micréfono: 2 XLR

2 Plug 1/4, volumen de EFECTO (echo)

Entrada de linea: XLR — RCA — 3.5 mm

Salida de linea: XLR — Plug %"~ (solamente puede conectar cabina activa)
salida de potencia (8 ohms): Speakon (solamente puede conectar una cabina
pasiva de 2 parlante)

Dispositivo de reproduccion: USB / SD (busqueda por carpetas), bluetooth, Radio

FM.
Provision de video| Voltaje: 110/220V
proyector Conexiones de entrada: RCA Video In. HDMI, Entrada computadora, Audio

entrada RCA, Stereo Mini - Entrada

Consumo energético de 110W.

Tecnologia de proyeccion 3LCD de 3 chips.

Proyecta imagen de 30" - 350",

Conectividad Bluetooth.

Control remoto.

Con parlantes incorporados en el proyector.

Ajuste de brillo, nitidez y color en la proyeccién.
Provision de Telén para| Tel6n Pantalla Para Proyeccion + Tripode 100 Pulgadas

proyectar
Provision de| Memoria RAM de 8 GB,
computador portétil Procesador Intel Core I5 similar o superior, Disco duro sélido, puertos HDMI o

Displayport,
Sistema Operativo: Windows
10 superior, Licencias Office 2016 o superior

B. PRODUCCION LOGISTICA Y DE CAMPO
Dentro de estos aspectos, EL OPERADOR LOGISTICO prestara los siguientes bienes o servicios

logisticos con cargo al presupuesto, siempre y cuando se obtenga aprobacion previa por parte del
supervisor del contrato:

i
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Instalacion y Alquiler del Mobiliario

Proveer espacios fisicos, comodos necesarios para la realizacion de los eventos teniendo en
cuenta el niumero de participantes y tipologia de eventos. Los espacios fisicos deben tener facil
acceso Yy sefializacion que permitan su ubicacion por parte de los beneficiarios del proyecto, asi
mismo deben contar con elementos de seguridad para la integridad de las personas como las
salidas de emergencia, rutas de evacuacion, extintores y condiciones de accesibilidad. EL
OPERADOR LOGISTICO deberéa coordinar con la Policia Nacional, Cruz Roja, Defensa Civil,
Bomberos y autoridades locales, el apoyo para la realizacion del evento, segun necesidades
requeridas por el numero de asistentes y teniendo en cuenta las disposiciones de seguridad
para eventos masivos establecidas en los sitios de realizacién de los eventos.

Contemplar espacios abiertos segun las necesidades requeridas por el proyecto, incluyendo
carpas, silleteria, entre otros, que permitan el desarrollo éptimo de los eventos programados.

Los auditorios, salones o espacios en los cuales se desarrollara el evento deberan disponer de
sillas confortables y apropiadas para jornadas extensas y en caso necesario mesas con
manteles, asi mismo se deberan garantizar carpas, pabellones, aforos, tarimas, pisos, estibas,
bafios, vallas de cerramiento, muros de contencion, ventiladores y demas elementos
necesarios para el evento o actividad requerida.

Suministrar Personal de Apoyo cuando se requiera para la realizacién de eventos.

Para la prestacion de este servicio se tendré las siguientes especificaciones:

SERVICIO ESPECIFICACION TECNICA

Provision de espacio| seguridad para la integridad de las personas como las salidas de emergencia,
fisico

Espacio fisico para 35 personas.

Debe ser comodo, adecuado para el nimero de participantes y tipologia del
evento, contar con sillas tipo pupitre y/o mesa de trabajo, equipos audiovisuales,
sonido, zonas de alimentacidn y servicios sanitarios.

Tener ventilacion, facil acceso y sefalizacion que permitan su ubicacion por parte
de los beneficiarios del proyecto, asi mismo debe contar con elementos de

rutas de evacuacion, extintores y condiciones de accesibilidad.

Espacio fisico para 35 personas.

Debe ser comodo, adecuado para el nimero de participantes y tipologia del
evento, contar con sillas tipo pupitre y/o mesa de trabajo, zonas de alimentacion y
servicios sanitarios.

Tener ventilacion, facil acceso y sefalizacion que permitan su ubicacién por parte
de los beneficiarios del proyecto, asi mismo debe contar con elementos de
seguridad para la integridad de las personas como las salidas de emergencia,
rutas de evacuacion, extintores y condiciones de accesibilidad.
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B.2. Provisién de materiales de difusién

P

Para la ejecucion de las actividades y prestacion de este servicio se tendra las siguientes
especificaciones:

SERVICIO ESPECIFICACION TECNICA

Boligrafo esfero color negro caja X 12 und

Marcadores borrables surtidos X 5 und

Provision de insumos | Marcadores permanentes punta gruesa X 10 und

de papeleria Resmas de papel bond tamafio carta de 500 hojas de 75g blanco.
Pliegos de papel bond 70 x100 Cm X 20 und

Agenda 5 Materias Grande 150 Hojas blancas

Pliegos de Cartulina 70 x100 Cm X 20 und

Provision de pendoén Pendon Full Color, Roll Up de 1 X 2 mts

Provision de camisetas

Camisetas en algodon tipo polo, estampadas (que incluya logos del programa).

distintivas
Provisién de gorras Gorras para dotacion sublimadas - personalizadas (que incluya logos del
distintivas programa).

Provisién de morrales | Morral unisex porta PC 16"

B.3. Alimentacion

El Operador Logistico organizara y pagara el suministro de alimentacion para los asistentes de las
actividades, en las condiciones autorizadas por el supervisor del contrato y de conformidad con la
solicitud de servicios, El Operador Logistico debera presentar la propuesta de presupuesto del evento
al siguiente dia habil de recibida la solicitud.

El Operador Logistico estd obligado a prestar el servicio en las condiciones de calidad y seguridad
establecidas por Ley. Ademas debera facilitar el desarrollo del evento en condiciones 6ptimas y
eficaces.

El Operador Logistico debera organizar y cubrir el suministro de alimentaciéon (desayuno, almuerzo,
cena, refrigerios, estacion de bebidas) para los participantes de las actividades, de acuerdo a los
requerimientos establecidos en la solicitud. Este servicio tendré las siguientes especificaciones:

B.3.1. Tipos de alimentacion:

1.  Desayunos:

Elaborados con productos de primera calidad, prevaleciendo el buen gusto en la presentacion,
temperatura, variedad y sabor. Por la clase de evento o reunion pueden ser:

Carbohidrato | Porcién de arroz (150 gramos) y tajada de pan o arepas.

Huevos (150 gramos): (pericos o revueltos) Tajada de
gueso cuajada (100 gramos)

Café / Café con leche / Chocolate / Agua de panela. (150
ml)

Porcién de fruta fresca (100 gramos) como: manzana,
banano maduro, pifia, fresa, papaya, melén, etc.
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. Frutos secos (50 gramos): Almendras, nueces, mani
Proteinas

2.

Yogur:

tradicional, natural o griego

Liquido

Zumo o jugo de frutas, te o agua. (250 ml)

Carbohidrato

Tajadas de platano frito o papa china cocida
banano verde cocido (150 gramos)

Tipico

Proteinas

Presa de pescado frita (250 gramos)

Liquido ml)

Café / agua de panela con limoncillo o hierba buena) (150

Almuerzos o cenas:

Los menus deben contar con entrada, plato fuerte, jugo y postre, segun la actividad o reunién, y
pueden ser de los siguientes tipos, sin limitarse a ellos.

Entrada

Sopa ligera (250 ml) / crema de verduras (250 ml)
/ Ensalada fresca

Ejecutivo

Plato Fuerte

Carne de res o de cerdo en filete asado / Filete de
pechuga de pollo / filete de pescado al horno. (250
gramos)

Arroz (150 gramos), 2 tajadas de plato maduro y
ensalada (90 gramos)

Dulce tradicional (50 gramos), por ejemplo:

Postre . .
cocadas, manjar de pepepan.

Liquido g#l?o de fruta en agua o en leche / agua / te (250

Verduras Verduras frescas o cocidas. (150 gramos)
Grasa saludable | Aguacate / aceituna / semillas (90 gramos)
Vegetariano Proteinas . .

Vegetales Legumbres / Quinoa / lentejas (250 gramos)

Liquido Jugos naturales / agua / Te (250 ml)

Entrada Caldo de marisco (250 ml)

Plato Fuerte

Marisco: pescado/ camarén langostino/ tollo/ (250
gramos)

Nota: El pescado puede ser asado, sudado o en
salsa de coco.

Los demés mariscos en sudado preferiblemente.

Tipico

Arroz (150 gramos) y 2 tostones de plato verde /

Carbohidrato | Arroz con coco (150 gramos) y 2 tostones de
platano verde o pintén
Postre Cocada tradicional o de maracuya. (50 gramos)
Liquido Jugo de borojo / agua de panela con limén / jugo
q de lulo o maracuya. (250 ml)
Proyecto financiado por s ’x..'\. . C aecid C Cooperacion
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3. Refrigerios (a.m. /p.m.):

El Operador Logistico dispondra que estos se suministren en salén diferente al de reunién o en el
mismo si fuere necesario y tendré las siguientes especificaciones:

1) Sandwich campestre (200 gramos): pan, jamén, tomate,
gueso, lechuga. Con jugo natural (250 ml) o café (150 ml)
2) Pincho (200 gramos): trozos de pollo, verdura y papa criolla
con jugo natural (250 ml) o café (150 ml)
3) Papa rellena (200 gramos) con jugo natural (250 ml) o café
AM
(150 ml)
4) Empanadas tradicional de carne o pollo (200 gramos) con
jugo natural (250 ml) o café (150 ml)
5) Canasta de platano pintén rellena de mariscos o carnes (200
gramos). Con jugo natural (250 ml) o café (150 ml)
1) Sandwich de pollo (200 gramos). con jugo natural (250 ml) o
café (150 ml)
2) Porcion de pastel (200 gramos): de chontaduro, zanahoria,
tradicional con jugo natural (250 ml) o café (150 ml)
PM 3) Arroz con leche (200 gramos)
4) Empanadas de mariscos(200 gramos), con jugo natural (250
ml) o café (150 ml)
5) Postre de borojo (200 gramos)

4, Alternativas de menu:

El Operador Logistico debera presentar al supervisor del contrato tres (3) opciones de mena, con el fin
de que seleccione la opcién que considere mas apropiada para el evento; una vez El Operador
Logistico cuente con aprobacion por parte del supervisor del contrato de una de las cotizaciones
enviadas, tiene tres (3) dias calendario para la coordinar y prestar el servicio.

B.3.2. Condiciones de las alternativas de alimentacién:

Dentro de las actividades planteadas para este contrato, se requiere suministrar desayunos, refrigerios,
almuerzo o comidas, a las personas que se determinen segun informacion remitida por el supervisor del
contrato bajo las siguientes consideraciones:

1 Contar con variedad de alimentos y renovacion en las cartas del menu a ofrecer.

2. Los servicios solicitados por el supervisor del contrato a domicilio inclusive, los cuales deben
incluir menaje (manteleria, vajilla, cristaleria, cuberteria, servilletas, mesas, tablones, sillas),
servicio de chef y meseros.

3. Los servicios se prestaran en cualquier parte del territorio nacional y estaran disponibles las 24
horas y de lunes a lunes.

4. Los alimentos de los eventos y reuniones se programardn con minimo seis (6) horas de
anticipacion, por parte del supervisor del contrato, quien podra solicitar el cambio del
acompafiamiento del menu ofrecido de acuerdo al invitado, reunién o evento.

5. Prestar el servicio de restaurante de acuerdo a las exigencias de FONBUENAVENTURA -
AECID, presentando Unicamente carta de autorizacion del Operador Logistico.
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6. Los restaurantes que se requieran para determinados eventos deberan cumplir con las
exigencias de calidad, seguridad y precio segun criterio demandado y aprobado por el
supervisor del contrato.

7. El personal de coordinacion logistica deberd estar certificado en Protocolo Ceremonial y
etiqueta para eventos corporativos de alto nivel.

8. Garantizar el transporte y la entrega de los bienes y servicios solicitados, el dia y hora
sefialada, previa informacion efectuada por parte del supervisor del contrato.

9. No utilizard materiales de icopor, plasticos de un solo uso Yy todo residuo no biodegradable.

B.4. Transporte

El Operador Logistico organizara y pagara el traslado de los asistentes de las actividades, en las
condiciones autorizadas por el supervisor del contrato y de conformidad con la solicitud de servicios.

El Operador Logistico esta obligado a prestar el servicio en las condiciones de calidad y seguridad
establecidas por Ley. Ademas deberé realizar el traslado en condiciones 6ptimas y eficaces.

El Operador Logistico debera contar con convenios, alianzas estratégicas o contrato con empresas de
transporte (maritimo y terrestre) debidamente autorizadas, de preferencia deben ser empresas que
funcionen al interior del distrito de Buenaventura, con el fin de realizar los desplazamientos requeridos
por los participantes a los eventos que hacen parte FONBUENAVENTURA/AECID y/o debera tener la
capacidad de negociacion con los transportadores reconocidos del territorio.

El Operador Logistico realizara el aprovisionamiento de combustibles de las embarcaciones que
presten el servicio de transporte y traslados, debera realizarse en una estacién o estaciones de
servicio legal que dispongan de un adecuado centro de aprovisionamiento en los sitios establecidos y
autorizados en el distrito de Buenaventura.

A continuacion se presenta listado de los traslados requeridos para realizar el proceso de
fortalecimiento de capacidades a empresas de turismo comunitario de Buenaventura:

TRASLADOS
Buenaventura - Consejo comunitario de La Plata - Buenaventura
Buenaventura - Consejo comunitario de Juanchaco - Buenaventura
Buenaventura - Consejo comunitario de Bazan Bocana - Buenaventura
Buenaventura - Consejo comunitario de Punta Soldado - Buenaventura

Buenaventura - Consejo comunitario de Agua Clara - Consejo
comunitario de Llano Bajo — Buenaventura

Buenaventura — San Cipriano — Buenaventura
Buenaventura — Kildbmetro 27 - Venado verde — Buenaventura

Zona rural — Buenaventura — Zona rural (promediar valores de
transporte a zonas rurales que hacen parte de este listado)

Buenaventura — San Rafael de Antioquia - Buenaventura

B.5. Hospedaje

El Operador Logistico, debera disponer en los centros poblados, corregimientos y zona urbana del
distrito de Buenaventura, al igual que en todos los municipios sedes de los eventos o actividades,
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hoteles que cuenten con los servicios de calidad, higiene, seguridad, buena iluminacién segun
resolucion 657 de abril 8 de 2005 y la resolucion 320 del 21 de febrero de 2006 del Ministerio de
Comercio, Industria y Turismo, con servicio de internet gratuito.

_

Asi mismo se debera tener en cuenta lo siguiente:

1. ACOMODACION: El Operador Logistico organizara la acomodacion doble, triple, cuadruple o
guintuple, segln instrucciones que imparta el supervisor del contrato, esta se hard con personal
del mismo género, salvo en aquellos casos en que se requiera acomodacién sencilla, esto sera
autorizado por escrito por parte del supervisor del contrato.

2. PAQUETES HOTELEROS: EI Operador Logistico debe ofrecer opciones de los paquetes
hoteleros para los asistentes provenientes de lugares diferentes al de la realizacion del evento,
con el fin de obtener tarifas mas econémicas que beneficie a FONBUENAVENTURA/AECID.

3. Servicios conexos al alojamiento no incluidos: En ningin caso a FONBUENAVENTURA/AECID
asumira los gastos por concepto de bar, minibar, lavanderia, llamadas telefénicas a celulares o
larga distancia nacional o internacional, propinas o penalidades por cambio de itinerario,
servicios de Spa y belleza, entre otros, por lo cual EL OPERADOR LOGISTICO debe informar a
los beneficiarios del alojamiento tal condicidon con anticipacion al inicio del alojamiento.

4. Contingencias en el alojamiento: Si para la fecha previstas de la realizacion de un evento no
hay cupo para la totalidad de asistentes, EI Operador Logistico debe garantizar, con la
aprobacién previa del supervisor del contrato, el alojamiento de otros hoteles de caracteristicas
y precios similares.

Nota 1: En caso de cancelacion de reserva en el hotel autorizado por el supervisor del contrato un (1)
dia habil antes del evento, El Operador Logistico asumira los costos que se generen por traslados de
los asistentes a otro hotel.

Nota 2: Los eventos programados en lugares en que no existan instalaciones hoteleras o semejantes,
El Operador Logistico debera contratarlo con la comunidad, previa autorizacion del supervisor del
contrato, asi mismo el pago debera realizarse en su totalidad de manera anticipada.

Nota 3: El Operador Logistico debe ofrecer a FONBUENAVENTURA/AECID opciones de paquetes
hoteleros para los asistentes provenientes de lugares diferentes al de la realizacion del evento y/o
actividad, dentro de los topes presupuestales definidos, segin los lugares nacionales y la
programacion que para el efecto entreque FONBUENAVENTURA/AECID.

A continuacion se presenta listado de los destinos donde se realizara el proceso de fortalecimiento de
capacidades a empresas de turismo rural y comunitario de Buenaventura, esto con el objeto de contar
con la cotizacién de los valores de hospedaje en los diferentes sectores:

SITIOS DONDE SE REQUIERE HOSPEDAJE
Consejo comunitario de La Plata
Consejo comunitario de Juanchaco
Consejo comunitario de Bazan Bocana
Consejo comunitario de Punta Soldado
Consejo comunitario de Agua Clara
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San Cipriano

Venado verde
Buenaventura

San Rafael de Antioquia

;

B.6. Salidas pedagdgicas

Las salidas pedagogicas, son actividades que se desarrollaran en cada uno de los sitios de
capacitacion, las cuales permitirdn identificar las diferentes experiencias turisticas, como proceso de
aprendizaje y retroalimentacion para cada unidad productiva de turismo participante. Para este item, el
Operador Logistico debe contemplar los costos de entrada a sitios turisticos, bonos ecoldgicos y
movilidad interna requerida en cada lugar de ejecucion de la actividad.

A continuacion se presenta listado de los sitios donde se ejecutaran las salidas pedagdgicas, para lo
cual el Operador Logistico debe cuantificar los costos:

SITIOS PARA SALIDAS PEDAGOGICAS
Consejo comunitario de La Plata
Consejo comunitario de Juanchaco
Consejo comunitario de Bazan Bocana

Consejo comunitario de Punta Soldado
Consejo comunitario de Agua Clara
San Cipriano

Venado verde

Buenaventura

San Rafael de Antioquia

C. RECURSO HUMANO
C.1. Coordinador Administrativo:
El OPERADOR LOGISTICO debera designar una persona que ejerza la Coordinacion administrativa

del contrato el cual debera realizar el seguimiento financiero, técnico, administrativo y operativo del
contrato.

CANTIDAD CARGO EXPERIENCIA
Experiencia minima de tres (3) afios en coordinacién de|
1 Coordinador | eventos, cotizaciones, andlisis de informaciéon, manejo de

Administrativo | costos, presupuestos, manejo de facturacién y servicio al
cliente, en empresas de servicios de operacién logistica de
eventos

OBLIGACIONES DEL COORDINADOR ADMINISTRATIVO:

1. Asistir a las reuniones de planeacién, ejecucion y evaluacion del evento, convocadas por el
supervisor del contrato.

i
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2. Realizar en campo y durante el desarrollo del evento, la negociacion con los proveedores de
los servicios requeridos para el evento, de acuerdo a las politicas contables y administrativas
internas de EL OPERADOR LOGISTICO y a lo establecido por FonBuenaventura.

3. Realizar las cotizaciones y demas documentos necesarios para la elaboracion del presupuesto
del evento, asi como los demas requeridos por EL OPERADOR LOGISTICO para los tramites
de pago al respectivo proveedor del bien o servicio requerido.

4. Describir en el presupuesto, en forma clara y detallada, cada uno de los items (bienes o
servicios) contratados, con su respectivo valor unitario, cantidad y valor total, asi como la
liquidacion de los correspondientes impuestos y descuentos a los que haya lugar. La comision
por el servicio prestado por EL OPERADOR LOGISTICO, reconocida y cuantificada en el
contrato, deber& cobrarse sobre el valor total neto del presupuesto.

5. Enviar el presupuesto de cada evento al supervisor del contrato, por cualquier medio, a mas
tardar dentro tres (3) dias previos a su ejecucién salvo que por la inmediatez de su realizacion
no se pueda cumplir con este tiempo.

6. Remitir a FonBuenaventura maximo dentro de los 8 dias habiles siguientes a la realizacion del
evento, la facturacién respectiva.

7. Verificar el pago oportuno de los proveedores contratados para cada uno de los eventos
realizados, entiéndase pago oportuno maximo tres dias después de realizado el evento o la
prestacion del servicio requerido por FonBuenaventura. Para ello, debera remitir junto con la
facturacion respectiva al supervisor del contrato, el respectivo informe de pago. El pago a los
proveedores no debera estar sujeto al pago de la factura por parte de FoBuenaventura.

8. Radicar la facturaciéon en FonBuenaventura, con el cumplimiento de los requisitos tributarios,
contables y legales establecidos que apliquen y en caso de realizarse alguna observacion
sobre las mismas, realizar los ajustes y correcciones indicadas en forma inmediata.

9. La prestacion del servicio no debera estar condicionada al pago de las cuentas de cobro por
parte de FonBuenaventura, las cuales seran canceladas en un plazo maximo de treinta dias
(30) calendario.

10. En caso de presentarse novedades o requerimientos adicionales en el desarrollo del evento,
deberan informarse inmediatamente al supervisor del contrato para su autorizacion so pena de
no cancelarse el bien o servicio.

11. Elaborar un registro fotografico detallado de cada evento (en el que se debe identificar
pendones con el logo de AECID), el cual sera remitido al supervisor del contrato; asi mismo
elaborar4 un informe ejecutivo, el cual debera incluir las actividades, logros y dificultades
evidenciados durante el desarrollo de la actividad.

12. Cumplir con las instrucciones impartidas por el supervisor del contrato o su delegado, al
momento de ejecutar el evento.
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C.2. Apoyo logistico:

"l e

El OPERADOR LOGISTICO debera designar una persona que apoye la logistica desde el inicio y
hasta la culminacion del evento en el lugar de realizacién del mismo, previa solicitud del supervisor del
contrato y el costo de este apoyo debera estar incluido dentro del valor ofertado.

En caso de requerirse personal adicional en cada evento (al que debe garantizar EL OPERADOR
LOGISTICO), los costos seran asumidos e incluidos en cada evento.

Suministrar el personal logistico y de protocolo necesario tales como coordinadores logisticos,
presentadores y/o moderadores, personal de servicio y apoyo personal de atencion médica y
emergencias, seguridad, logistica médica y las demas requeridas durante la ejecucién del contrato.

Preferiblemente debe ser o conocer el territorio en el que se desarrolle el evento.
D. Procesos Administrativos

Las siguientes son las actividades que debe desarrollar el Operador Logistico, teniendo en cuenta
todas las especificaciones mencionadas anteriormente:

o Efectuar el registro de los asistentes en el sitio del evento y con evidencia fotogréfica, cuando el
supervisor del contrato solicite para el evento apoyo logistico, paro lo cual dispondra de los
equipos que requiera, para que esta labor sea agil y no llegue a causar demoras en la iniciaciéon
del evento. El registro se realizara en el formato establecido por FONBUENAVENTURA y
deberé ser entregado en el informe de cada evento para el pago de la factura.

e Realizar la adecuacion y decoracion de locaciones donde se realizara el evento o actividad,
tales como centros de mesa y ambientacion.

e Prestar servicio de bodegaje y almacenamiento de los equipos y elementos necesarios para el
evento o actividad requerido por proyecto, garantizando la seguridad sobre los mismos, con el
fin de evitar dafios, hurtos o pérdidas.

e Proponer las locaciones sede del evento, siempre que esta actividad sea requerida por el
supervisor del contrato.

e Previo al inicio del contrato, entregar al supervisor del contrato el listado de locaciones y
alojamientos aliados para la programacion de eventos, teniendo en cuenta que los sitios
dispuestos en dicho listado no implicaran exclusividad para el desarrollo de los eventos.

e Disponer de personal logistico requerido para cada evento, personal técnico y de protocolo
como actores significativos reconocidos por la supervision preferiblemente del territorio como:
coordinadores logisticos, presentadores, ingenieros de video, ingenieros de iluminacion,
ingenieros de sonido y demas personal requerido. Dicho personal, debera cumplir con los
protocolos de seguridad y demés procedimientos establecidos por FONBUENAVENTURA y
AECID.
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o Disponer de los equipos técnicos de sonido, iluminacion y video, segun los requerimientos
necesarios para cada evento.

"l e

e Suministrar el servicio de musica de ambientacién cuando la reunién lo amerite y el supervisor
del contrato lo autorice.

e EI Operador Logistico debe asumir a su costo los gastos de transporte de materiales
requeridos para el evento y manutencién del personal a su cargo, que se requiera para apoyar
los eventos.

e Suministrar todos los requerimientos que haga el supervisor del contrato que tengan que ver
con el objeto contractual.

Nota 1: El sitio donde se lleven a cabo los diferentes eventos debe contar con todas las normas de
seguridad para evacuaciones, sefializacién y demas exigidas para este tipo de eventos por parte del
distrito de Buenaventura.

El Operador Logistico, tendra en cuenta las condiciones y particularidades del territorio, siempre que
se requiera hacer un pago a un tercero que se encuentre en el mismo y dara prioridad de contratacion
y/o adquisicion de bienes y servicios en el distrito de Buenaventura e incluso reconocera aquellos
casos de referidos para el fortalecimiento de las éptimas condiciones de los servicios.

Aquellos bienes o servicios no incluidos y que sean solicitados por el supervisor del contrato para la
correcta realizacion de los eventos, deberan ser prestados a satisfaccion por El Operador Logistico.

El Operador Logistico teniendo en cuenta la naturaleza o magnitud del evento, tendra disponible en
cualquier parte del territorio nacional, el personal logistico u operativo necesario para la realizacion de
la actividad.

En aquellos casos en que, por la naturaleza del evento, sea exigido personal técnico y/o ingenieros de
sonido, video o iluminacién, traductores, para garantizar la adecuada prestacion del servicio en el
evento o actividad a realizar; sus honorarios y gastos deberan ser incluidos dentro del costo total del
servicio contratado.

Todos los items incluidos en el valor del servicio deberan estar claramente descritos en el presupuesto
del evento, acorde a los precios del mercado y deben ser aprobados por parte del supervisor previo al
evento para su pago.

E. Servicios no contemplados

Teniendo en cuenta la naturaleza de las actividades a contratar y debido a que en diversas ocasiones
se pueden presentar eventos no programados y/o en caso que no se encuentren detalladas
actividades, servicios o necesidades en materia logistica y operativa para la ejecucion de los eventos,
se hara uso del PROCEDIMIENTO DE NO CONTEMPLADOS el cual sera el siguiente:

1. EIl Operador Logistico debera presentar en los siguientes dos dias habiles una vez presentada la
solicitud por parte del supervisor del contrato, un cuadro comparativo con dos (2) o tres (3)
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cotizaciones de las actividades, servicios 0 necesidades no contempladas para la ejecucion de los
eventos, que cumplan con las condiciones establecidas.

En caso que por condiciones de la zona solo exista un proveedor capaz de garantizar las
actividades, servicios o necesidades no contempladas para la ejecucion de los eventos, El
Operador Logistico debera presentar la cotizacion del proveedor y una justificacion del por qué es
el Unico proveedor.

Los valores de las actividades, servicios o necesidades no contempladas para la ejecucion de los
eventos deberan guardar proporcionalidad con los precios del mercado.

Previo andlisis de los precios cotizados y teniendo en cuenta la mejor alternativa para el desarrollo
de las actividades, servicios 0 necesidades no contempladas para la ejecucién de los eventos, el
supervisor del contrato emitir4 su aprobacion.

Sobre los precios cotizados para el desarrollo de las actividades, servicios 0 necesidades no
contempladas para la ejecucién de los eventos, se reconocera un porcentaje de administracion, el
cual serd suministrado por El Operador Logistico al momento de presentar su oferta en el proceso
de seleccion y debera mantenerse durante toda la ejecuciéon del contrato.

Sobre los precios cotizados para el desarrollo de las actividades, servicios o necesidades no
contempladas para la ejecucién de los eventos, se reconoceran impuestos y/o retenciones, los
cuales dependeran entre otros factores de las calidades tributarias de ElI Operador Logistico
adjudicatario del contrato. Para este contrato se contempla retencion en la fuente y retencion ICA.

2.3. OPERATIVIDAD

EL OPERADOR LOGISTICO debe estar en la capacidad de ejecutar los eventos y actividades
requeridas para realizar la ejecucién del proceso de fortalecimiento de capacidades a empresas de
turismo rural y comunitario del Distrito, de acuerdo a los lineamientos del Plan Maestro de Turismo de
Buenaventura; y conforme a las normas y procedimientos de Fonbuenaventura, de su ente ejecutor
Unidad Nacional para la Gestion del Riesgos de Desastres UNGRD y de la AECID.

Para la ejecucién del proceso de fortalecimiento de capacidades, se tiene una poblacién objetivo de 26
representantes y/o delegados de organizaciones/empresas de turismo comunitario del Distrito de
Buenaventura, con quienes se realizara el proceso de formacion de la siguiente manera:

a.

Implementacién de cuatro (4) modulos de formacion, cada uno con cuatro (4) sesiones. Los
temas requeridos para este proceso de formacion son los siguientes:
o Fortalecimiento de procesos organizativos.
e Marco legal e institucional para el turismo en Colombia con enfoque en turismo rural y
comunitario.
Turismo rural y comunitario.
Disefio de productos turisticos.

El proceso de formacién esta programado para ser ejecutado en seis (6) meses, con sesiones de
encuentro presenciales cada quince (15) dias, durante un término de dos (2) dias.
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c. Se requiere disponer de materiales de formacién basicos (agendas, boligrafos, marcadores,
papeleria) para la realizacion de las capacitaciones.

d. Las capacitaciones se llevaran a cabo en los diferentes destinos turisticos del distrito de
Buenaventura, con el objeto de generar espacios de aprendizaje y retroalimentacion de
experiencias entre los participantes.

e. Se debe disponer de espacios de reunién, transporte, alojamiento y alimentacidn en cada sector.

A continuacion se presenta los requerimientos para cada actividad a ejecutar:

I.  Reunidon de presentacion de programa académico
Maximo 35 asistentes — en la zona urbana de Buenaventura.

DESCRIPCION CANTIDAD
Espacio fisico para 35 personas 1
Provisién de pendon 1
Provision de camisetas 26
Provisién de gorras 26
Provision de morrales 26
Marcadores borrables surtidos X 5 und 1
Resmas de papel bond tamafio carta de 500 hojas de 75g blanco. 1
Transporte 28
Refrigerios am/pm 28
. Médulo 1
LUGAR DESCRIPCION CANTIDAD
Espacio fisico para 35 personas 2
Boligrafo esfero color negro caja X 12 und 3
Agenda 5 Materias Grande 150 Hojas blancas 30
Marcadores borrables surtidos X 5 und 1
o~ Resmas de papel bond tamafio carta de 500 hojas de 75g
> 1
2 : blanco.
Consejo
& | comunitario Desayuno 56
»n |dela Plata Almuerzo 56
cunJ Cena 28
Refrigerios am/pm 28
Transporte 28
Hospedaje 28
Salida pedagogica (Entrada/bono eco/movilidad interna) 28
h < J Consejo Espacio fisico para 35 personas
Uz L.
n-O jcomunitario | pmarcadores permanentes punta gruesa X 10 und 1

i
Proyecto financiado por . Cooperacién
y p S "-'., gg&% aecid Espanola
: \ EN COLOMBIA X OMBIA



COLOMBIA -
POTENCIA DE LA ,,,,’ ’{Jv,r-"l UNGRD

o~ B Uridud Necions pere lu Gestiin
-
. ’s’

- el Flimn e ce Oummnt ros
V' DA Fo”Bue”ave”tura M Ml e IS G AN M eag 0 OB Lesaayas

LUGAR DESCRIPCION CANTIDAD
de Juanchaco | pliegos de papel bond 70 x100 Cm X 20 und 1
Pliegos de Cartulina 70 x100 Cm X 20 und 1
Desayuno 56
Almuerzo 56
Cena 28
Refrigerios am/pm 28
Transporte 28
Hospedaje 28
Salida pedagdgica (Entrada/bono eco/movilidad interna) 28

*ver mayor detalle en el item 4.2. de Especificaciones Técnicas Minimas

[ll.  Mbédulo 2
LUGAR DESCRIPCION CANTIDAD

Espacio fisico para 35 personas 2
Boligrafo esfero color negro caja X 12 und 3
Resmas de papel bond tamafio carta de 500 hojas de 75g 1
blanco.

ﬁ; Conseio Marcadores borrables surtidos X 5 und 1

2 comunitario Desayuno 56

‘O | de Bazan Almuerzo 56

g Bocana Cenf:l | 28
Refrigerios am/pm 28
Transporte 28
Hospedaje 28
Salida pedagodgica (Entrada/bono eco/movilidad interna) 28
Espacio fisico para 35 personas
Marcadores permanentes punta gruesa X 10 und
Pliegos de papel bond 70 x100 Cm X 20 und

© Pliegos de Cartulina 70 x100 Cm X 20 und

2 Consejo Desayuno 56

5 ggn;tmzno Almuerzo 56

E Soldado Cena 28

“ Refrigerios am/pm 28
Transporte 28
Hospedaje 28
Salida pedagogica (Entrada/bono eco/movilidad interna) 28

*ver mayor detalle en el item 4.2. de Especificaciones Técnicas Minimas

i
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Médulo 3
LUGAR DESCRIPCION CANTIDAD
Espacio fisico para 35 personas 1
Boligrafo esfero color negro caja X 12 und 3
Resmas de papel bond tamafio carta de 500 hojas de 75¢g 1
(o]
. blanco.
z | Consejo 58
% comunitario | D€Sayuno
W |de Agua Clara | Almuerzo 28
n
Cena 28
Transporte 28
Hospedaje 28
Espacio fisico para 35 personas 1
= Marcadores borrables surtidos X 5 und 1
=z |Consejo Desayuno 28
‘O | comunitario 8
& | de Llano Bajo Almuerzo
n Refrigerios am/pm 28
Salida pedagogica (Entrada/bono eco/movilidad interna) 28
Espacio fisico para 35 personas 2
Marcadores permanentes punta gruesa X 10 und 1
Pliegos de papel bond 70 x100 Cm X 20 und 1
CH: Pliegos de Cartulina 70 x100 Cm X 20 und 1
= Desayuno 56
— | San Cipriano | Almuerzo 56
% Cena 28
% Refrigerios am/pm 28
Transporte 28
Hospedaje 28
Salida pedagodgica (Entrada/bono eco/movilidad interna) 28
*ver mayor detalle en el item 4.2. de Especificaciones Técnicas Minimas
Modulo 4
LUGAR DESCRIPCION CANTIDAD
Espacio fisico para 35 personas 1
Boligrafo esfero color negro caja X 12 und 3
9 Resmas de papel bond tamafio carta de 500 hojas de 759 1
% blanco.
2 Venado verde Desayuno 28
% Almuerzo 28
Cena 28
Transporte 28

Cooperacion

o ;
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LUGAR DESCRIPCION CANTIDAD
Hospedaje 28
Espacio fisico para 35 personas 1
S Marcadores borrables surtidos X 5 und 1
5 Kilémetro 27 Desayuno 28
% Almuerzo 28
0 Refrigerios am/pm 28
Salida pedagdgica (Entrada/bono eco/movilidad interna) 28
Espacio fisico para 35 personas 2
Marcadores permanentes punta gruesa X 10 und 1
Pliegos de Cartulina 70 x100 Cm X 20 und 1
< Pliegos de papel bond 70 x100 Cm X 20 und 1
,;‘ Desayuno 56
; Buenaventura | Alimuerzo 56
% Cena 28
7 Refrigerios am/pm 28
Transporte 28
Hospedaje 28
Salida pedagogica (Entrada/bono eco/movilidad interna) 28

*ver mayor detalle en el item 4.2. de Especificaciones Técnicas Minimas

VI. Salida pedagodgica

LUGAR DESCRIPCION CANTIDAD
Boligrafo esfero color negro caja X 12 und 3
Resmas de papel bond tamafio carta de 500 hojas de 75g 1
blanco.
Desayuno* 112

San Rafael de | Aimuerzo* 112

Antioquia Cena* 112
Transporte 28
Hospedaje 84
Salida pedagdgica (Entrada/bono eco/movilidad interna) 28

*ver mayor detalle en el item 4.2. de Especificaciones Técnicas Minimas

VII.  Reunion de clausura de diplomado
Maximo 35 asistentes — en la zona urbana de Buenaventura.

DESCRIPCION CANTIDAD
Espacio fisico para 35 personas 1
ITransporte 28

i
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FonBuenaventura se reserva el derecho de aumentar o disminuir las cantidades requeridas en los
eventos. De igual forma podra solicitar la realizacion de eventos adicionales a los definidos, asi como
también podra solicitar aumentar o disminuir el numero de asistentes.

Durante la ejecucién del contrato se pueden presentar necesidades o items con especificaciones y
condiciones diferentes, pero requeridas de forma puntual para la correcta ejecucion de actividades; en
este caso se solicitardn dos cotizaciones adicionales para obtener un estudio de mercado y realizaran
los nuevos analisis de precios unitarios para la aprobacion del supervisor del contrato.

3. OBLIGACIONES GENERALES DEL OPERADOR LOGISTICO

1. Mantener informado al supervisor del contrato, sobre el desarrollo de las actividades puestas
bajo su responsabilidad.

2. Responder por la calidad y cumplimiento de la actividad designada.

3. Asistir a todas las reuniones que sea convocado de coordinacion logistica, levantando actas de
las mismas para soporte de sus actividades.

4. Cumplir con las deméas obligaciones de caracter general o especifico que surjan de la
naturaleza del contrato y que garanticen el cabal y oportuno cumplimiento del objeto
contractual.

5. Acreditar el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos laborales,
pensiones y aportes a las cajas de compensacion familiar, Instituto Colombiano de Bienestar
Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje cuando a ello haya lugar, mediante certificacion
expedida por el revisor fiscal, cuando este exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o
por el representante legal, durante un lapso equivalente al que exija el respectivo régimen de
contratacion para que se hubiera constituido la sociedad, el cual en todo caso no sera inferior a
los seis meses anteriores a la celebracion del contrato. En el evento en que la sociedad no
tenga mas de seis meses de constituida, debera acreditar los pagos a partir de la fecha de su
constitucion, en cumplimiento del articulo 50 de la ley 789 del 2002.

6. EIl OPERADOR LOGISTICO se compromete a cumplir con lo establecido en el Sistema
Integrado de Planeacién y Gestion SIPLAG de la UNGRD y acatar las politicas internas para
garantizar la calidad en la prestacion del servicio y/o producto, el cuidado y preservacion del
medio ambiente, asi como las de Seguridad y Salud en el trabajo establecido en el SIPLAG.

7. El OPERADOR LOGISTICO se obliga a adoptar durante la ejecucién del contrato todas las

medidas preventivas destinadas a controlar adecuadamente los riesgos a que puedan estar
expuestos por su propia salud o la de terceros.
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El OPERADOR LOGISTICO debe reportar cualquier condicion, acto inseguro o impacto o
incidente ambiental por medio de la tarjeta ICAI o la tarjeta STOP respectivamente, las cuales
se encuentran establecidas en el SIPLAG.

El OPERADOR LOGISTICO debe informar al responsable de Seguridad y Salud en el Trabajo
de la UNGRD todo accidente o incidente en la ejecucién del contrato, que ocurra en el
desarrollo de sus actividades.

El OPERADOR LOGISTICO se compromete adoptar las consideraciones establecidas en
MANUAL GESTION AMBIENTAL Y SST PARA CONTRATISTAS publicado en la pagina web
de la UNGRD, cuyo objeto es “Establecer las especificaciones Ambientales y en Seguridad y
Salud en el Trabajo minimas que deben ser de estricto cumplimiento para contratistas de la
Unidad Nacional para la Gestidn del Riesgo de Desastres-UNGRD”.

Es obligacion del OPERADOR LOGISTICO disponer de forma adecuada los Residuos
Peligrosos de acuerdo a la normatividad vigente que se generen en el desarrollo de sus
funciones, asi como los convencionales generados y realizar el respectivo reporte a la UNGRD.

Realizar los actos necesarios y tomar las medidas conducentes para el debido y oportuno
cumplimiento de las obligaciones contractuales y para la ejecucién del contrato.

El OPERADOR LOGISTICO se compromete a implementar un manual del buen trato y darlo a
conocer al supervisor del contrato.

EL OPERADOR LOGISTICO destacara la contribucién y participacion de la Agencia Espafiola
de Cooperacion Internacional para el Desarrollo - Cooperacion Espafiola, mediante la
exhibicién de su logotipo vigente, en la realizaciéon de todas las actividades y eventos, talleres o
exposiciones de la intervencién subvencionada y en los documentos y productos fisicos,
audiovisuales, virtuales o digitales que tengan su origen en la subvencién o mediante los que
se dé publicidad y difusién a la misma, siguiendo los criterios establecidos en el Manual de
Identidad Corporativa vigente de la AECID.

Las demas que se requieran de acuerdo con la naturaleza del contrato.

4. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL OPERADOR LOGISTICO

1.

3.

Prestar el apoyo logistico, alquiler de salones, y restaurantes, de acuerdo con la solicitud y
aprobacién que realice el supervisor del contrato.

Presentar ante el supervisor del contrato o su delegado de manera previa a su realizacion, el
presupuesto detallado para el desarrollo de cada actividad o evento institucional, tomando
como referencia los precios establecidos por el OPERADOR LOGISTICO.

Alistar las instalaciones y proveer su desmonte una vez finalice cada actividad, generando una
excelente presentacion de los escenarios en los cuales se desarrollaran y suministrar los
elementos requeridos para los asistentes por dia, de acuerdo con la programacion que defina
FONBUENAVENTURA.
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Garantizar que cada escenario cuente con los equipos y medios audiovisuales requeridos para el
evento.

Prestar el servicio de alimentacién para los asistentes a cada actividad propuesta, de acuerdo
con la programacion establecida por FONBUENAVENTURA.

Garantizar el personal ofrecido en la ejecucién del contrato.
Cumplir con lo establecido en la Ley 9 de 1979, por la cual se dictan Medidas Sanitarias.
Tener capacidad para prestar el servicio de lunes a lunes, en cualquier horario (7 X 24).

Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato se impartan por parte del
supervisor del contrato.

Garantizar el transporte y la entrega de los suministros de los alimentos solicitados por el
supervisor del contrato, el dia y hora sefalada, previa informacién efectuada por parte del
supervisor del contrato.

Ejecutar el objeto del contrato con autonomia técnica teniendo en cuenta las recomendaciones
de FONBUENAVENTURA a través del supervisor del contrato.

La prestacion del servicio debe responder a la solicitud realizada por el supervisor y debera
desarrollarse sin alegar al pago de las cuentas de cobro pendientes.

Cumplir con los horarios y programacién establecida para cada evento por parte del supervisor
del contrato.

Se pagaran los servicios realmente prestados y soportados, de acuerdo con los requerimientos
exigidos por parte de FONBUENAVENTURA.

Obtener con la oportunidad debida las licencias, autorizaciones y permisos a que hubiere lugar
para el cumplimiento de todas las obligaciones que le corresponden en los términos del
contrato.

Cumplir a cabalidad el objeto contractual, atendiendo los requerimientos de apoyo logistico
definidos para ello, en lo referente a eventos, reuniones, alimentacion, equipos, ayudas
audiovisuales, transporte y hospedaje.

Ejecutar el objeto contractual dentro del plazo estipulado, bajo las condiciones econdmicas,
técnicas y financieras determinadas por FONBUENAVENTURA.

Suministrar y mantener durante la ejecucion del contrato y hasta su terminacion el personal
profesional ofrecido, exigido y necesario. En caso de que el OPERADOR LOGISTICO requiera
cambiar alguno de los profesionales y demas personal ofrecido y/o presentado este debera
tener un perfil igual o superior al personal a ser reemplazado, el supervisor del contrato deberéa
aprobar previamente el reemplazo.
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Toda comunicacion, verbal y/o escrita, con el contacto designado por FONBUENAVENTURA
debe ser de forma respetuosa, honesta y amable.

Ser respetuoso del conducto regular de comunicacién con respecto a la radicacion de cuentas y
la solicitud de informacion de las mismas.

Asistir a todas las reuniones de coordinacion logistica, cada vez que se realicen eventos o
reuniones administrativas o cuando se realice la revision de facturacion y procesos internos.

Garantizar alianzas estratégicas en la zona de influencia de FONBUENAVENTURA.

Asumir el pago de salarios, prestaciones e indemnizaciones de caracter laboral del personal
gue contrate para la ejecucién del contrato, lo mismo que el pago de honorarios, los impuestos a
los que haya lugar, gravamenes, aportes y servicios de cualquier género que establezcan las
leyes colombianas y demas erogaciones necesarias para la ejecucion del contrato. Es entendido
que todos estos gastos han sido estimados por el OPERADOR LOGISTICO al momento de la
presentacion de la oferta.

Mantener un trato respetuoso con los beneficiarios del proyecto de FONBUENAVENTURA.

Acreditar capacidad financiera suficiente para garantizar la adecuada ejecucién del contrato
sin depender exclusivamente de los pagos realizados por la entidad contratante.

Garantizar que no sera suspendido ni paralizado bajo ninguna circunstancia, la prestacion del
servicio contratado debido a demoras en los pagos o cualquier otra situacién relacionada con
la ejecucion del presupuesto asignado por la entidad.

Las demas inherentes al objeto del contrato.

5. CAUSALES DE RECHAZO

Solo seran causales de rechazo las previstas en el estudio previo y/o los Términos de Condiciones
Contractuales y las expresamente sefaladas en la ley, por lo tanto, la Entidad rechazara las
propuestas en los siguientes eventos:

a.

b.

No presentar la oferta de conformidad con lo establecido en la publicacién de la convocatoria
y los términos y condiciones contractuales (T.C.C.)

Cuando la oferta fuere presentada por personas naturales, juridicas, consorcios, uniones
temporales o promesa de sociedad futura cuyos integrantes hayan intervenido directa o
indirectamente en la estructuracion del proceso, o por personas juridicas cuyos socios 0
equipo de trabajo hayan tenido tal intervencién, por encontrarse en conflicto de intereses.
Cuando se establezca que el proponente no cumple con los requisitos habilitantes
establecidos en términos y condiciones contractuales (T.C.C.).

Cuando se detecten inconsistencias que imposibiliten la seleccion objetiva y que no puedan
ser resueltas por los proponentes mediante pruebas que aclaren la informacion presentada.
Cuando el proponente no subsane o subsane parcialmente lo requerido por la
UNGRD/FonBuenaventura, dentro del plazo estipulado en la ley o solicitud, esto es, hasta el
término de traslado del informe de evaluacion.

§
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f. Cuando la informacion presentada por el proponente presente informacion inexacta; y/o que,
con base en la verificacién efectuada por la UNGRD/FonBuenaventura, no sea susceptible de
ser subsanada.

g. Cuando el proponente persona natural o juridica o alguno de sus miembros, si se trata de
consorcio o unién temporal, se encuentre incurso en alguna de las inhabilidades o
incompatibilidades previstas en la Ley, o aparezca registrado con sancion de inhabilidad
vigente en el certificado de la Procuraduria General de la Nacién o aparezca registrado en el
boletin de responsables fiscales de la Contraloria General de la Republica; o esté incluido en
la lista de medidas restrictivas véase www.sanctionsmap.eu (“EU Restrictive Measures”).

h. Cuando un proponente persona natural o juridica, o alguno de los integrantes del consorcio o
unién temporal, presente directa o indirectamente, mas de una oferta para este proceso.

i. Cuando el proponente habiendo sido requerido por la Entidad, no allegue dentro del término
fijado en el cronograma del presente documento o en la solicitud efectuada por la Entidad, los
documentos, informacion o aclaraciones, sin las cuales no sea posible efectuar la verificacion
de requisitos habilitantes, o cuando habiéndolos allegado éstos no cumplan con los requisitos
exigidos en el documento de términos y condiciones.

j.  Cuando el o los representantes legales de una persona juridica, ostenten igual condicion en
otra u otras firmas que también participen en la presente convocatoria.

k. Habra lugar al rechazo econémico de las propuestas en los siguientes eventos: a). Cuando la
propuesta econdmica no se presente al momento del cierre junto con la propuesta principal.
b) Cuando la propuesta econdémica no se diligencie de forma correcta. ¢). Cuando la
propuesta econémica se diligencie de forma incompleta de tal modo que no permita su
verificacion aritmética. d). Cuando el valor de la propuesta econdmica, una vez verificado y
corregido supere el presupuesto oficial del proceso. e€) Cuando en la propuesta econémica o
en una de sus casillas no se indique ningin namero, se adicione, suprima o modifique
cualquiera de los items contenidos en el anexo suministrado por la UNGRD, ya sea generado
por errores de impresion o digitacion. f) Cuando se presente valores de moneda extranjera en
caso de que aplique. g) Cuando se determine por parte del comité evaluador, que los valores
ofertados son artificialmente bajos.

I.  Cuando el representante legal de quien presenta la propuesta tiene facultades limitadas y no
aporte el documento que le otorgue las facultades necesarias para participar en el proceso,
igualmente cuando la propuesta se presente mediante apoderado y el correspondiente poder
no tenga presentacion personal ante notario 0 no se encuentre debidamente apostillado en
tratdndose de proponentes extranjeros.

m. Cuando, presentada la propuesta mediante consorcio, union temporal, o cualquier otra
modalidad de propuesta conjunta, luego de la fecha sefialada para la entrega de propuestas,
se modifique el porcentaje de participacion de uno o varios de sus integrantes, o uno o
algunos de ellos desista 0 sea excluido de participar en el consorcio, unién temporal o la
modalidad de asociaciéon escogida.

n. Cuando la propuesta sea alternativa o parcial, o cuando en la propuesta se formulen
condiciones contractuales inferiores a las establecidas en el documento de términos y
condiciones contractuales.

0. Cuando se evidencie colusion o fraude entre los proponentes, que altere la transparencia
para la seleccién objetiva.

p. Cuando el proponente o uno de los integrantes del consorcio, union temporal o cualquier otra
forma asociativa no cuente con la capacidad juridica suficiente para la presentacion de la
oferta.
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Cuando el objeto social de la persona juridica proponente individual o integrante del
proponente plural no le permita desarrollar las actividades objeto del presente proceso
contractual.

Cuando la persona juridica proponente individual o integrante del proponente plural se
encuentre en causal de disolucion.

Cuando se comprueben hechos constitutivos de corrupcién por parte de un Proponente
durante el proceso de seleccidn, sin perjuicio de las acciones legales a que hubiere lugar.
Cuando el proponente no acredite capacidad juridica suficiente para la presentacion de la
oferta.

Cuando los documentos presentados por el proponente contengan informacién que de
cualquier manera no corresponda a la realidad.

Cuando el Proponente condicione su oferta, de modo que no se garantice el cumplimiento de
la totalidad de las obligaciones, 0 que establezca condiciones que resulten contrarias a las
estipulaciones en el documento de Términos y Condiciones Contractuales.

Las demas establecidas en las leyes vigentes y en el documento de Términos y Condiciones

HUNGRD
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Contractuales.

6. DOCUMENTOS DE LA PROPUESTA

REQUISITOS HABILITANTES JURIDICOS

Carta de presentacion
de la propuesta

La cual deberd ser suscrita por el representante legal del Proponente/oferente o la
persona debidamente facultada o autorizada para ello (FORMATO N° 01),

Declaracién sobre
inhabilidades o
incompatibilidades

La cual debera ser suscrita por el representante legal del Proponente/oferente y las
personas que hacen parte de la persona juridica consorcio o unién temporal (en
caso de serlo). (FORMATO N° 2)

Compromiso
anticorrupcién y
pacto de
transparencia

Los cuales deberan ser suscritos por el representante legal del
Proponente/oferente y las personas que hacen parte de la persona juridica,
consorcio o unioén temporal (en caso de serlo). (FORMATO N° 3 y FORMATO N°
4)

Informacién de
conformacioén de
consorcio o unioén
temporal

FORMATO No. 5 o 6 (segun corresponda).

Documentos de
constitucion,
existencia y

representacion legal.

a. Persona Juridica/ Entidad sin animo de lucro

o Certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de
Comercio de su domicilio, donde conste que el objeto social esta relacionado
con el objeto de este contrato.

¢ Si de dicho documento se indica que el representante legal tiene restricciones
para contratar, debera anexar la autorizacion correspondiente, expedida por el
organo competente.

e El certificado no debera tener una fecha de expedicidon superior a 30 dias
calendario previo a la presentacion de la oferta.

« Registro Unico Tributario RUT

¢ Fotocopia del documento de identificacion del/la Representante Legal.

b. Uniéon Temporal o Consorcio
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e Fotocopia del documento de identificacion de la representante Legal de las
personas juridicas o de las personas naturales, segun el caso

o Certificado sobre existencia y representacion legal, se exigira de todas y cada
una de las personas juridicas que integran el consorcio o la unién temporal.

o Acreditar el certificado de inscripcion de persona natural cuando aplique.

o Documento constitutivo del consorcio o la unién temporal.

Autorizacion
presentar oferta

para

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al

Representante Legal.

Certificado de pago
de aportes

FORMATO N° 7, FORMATO N° 8, FORMATO N° 9 segun corresponda.

Compromiso de

confidencialidad

FORMATO N° 10

Fotocopia cédula de

Si es un extranjero no residenciado en Colombia deberd aportar copia del

ciudadania del | documento de identidad respectivo.
representante legal
+ Certificado de antecedentes judiciales ante la Policia Nacional de Colombia.
+ Certificado de antecedentes fiscales ante la Contraloria General de la
Verificacion de Republica.
antecedentes » Certificado de antecedentes disciplinarios ante la Procuraduria General de la
Nacion.

+ Certificado de antecedentes en el Registro Nacional de Medidas Correctivas.
»  Certificado de registro de Deudores Alimentarios Morosos vigente REDAM.

REQUISITOS HABILITANTES FINANCIEROS

Documentacion
requerida

a. Registro Unico Tributario — RUT, actualizado y vigente.

b. Registro Unico de Proponentes — RUP y/o los Estados Financieros
comparativos a 31 de diciembre de 2024, del mejor afio fiscal con las Notas a
los Estados Financieros con las Politicas y Practicas Contables propias que
aplica y con informacién descriptiva de cada rubro.

c. Copia de la Cédula de Ciudadania, de la Tarjeta Profesional y Certificado de
Antecedentes expedido por la Junta Central de Contadores, de quienes firman
los Estados Financieros.

Verificaciéon de a. Liquidez
Vel ! b. Nivel de endeudamiento
indicadores de .
capacidad financiera c. Cobertura de intereses

d. Capital de trabajo
Verificaciéon de
indicadores de a. Rentabilidad del patrimonio
capacidad b. Rentabilidad del activo

organizacional

Formato informacion
financiera

Formato 16D.

REQUISITOS HABILITANTES TECNICOS

Experiencia minima
requerida

a. Experiencia en contratos ejecutados, cuyos objetos incluyan actividades que
hagan parte del objeto de contratacion en los términos de referencia,
mediante la presentacién de méaximo cuatro (4) certificados o actas de
liquidacién que sumadas acrediten una experiencia en valor igual o superior
al 100% del valor del presupuesto oficial expresado en SMMLYV.

Debe aportar certificacion y/o acta de recibo final y/o acta de liquidacién y/o acta
de terminacion, actas de pago o cortes de actividad, etc., suscrita por el
CONTRATANTE, los cuales en conjunto tendran que contener como minimo la
siguiente informacion:
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e Entidad Contratante

e Numero del contrato

e Contratista

e Objeto del contrato

e El porcentaje de participacion, si el contrato se suscribié en consorcio o
unién temporal.

e Plazo de ejecucién del contrato

e Lafecha de iniciacion de la ejecucién del contrato.

¢ Lafecha de terminacion de la ejecucion del contrato.

e Elvalor total del contrato incluidas las adiciones, ajustes e IVA.

Compromiso

cumplimiento de FORMATO N° 14
condiciones técnicas

Experiencia

habilitante del

proponente y FORMATO N° 11

experiencia adicional
a la minima requerida

Propuesta Econdmica | FORMATO N° 15 en PDF y EXCEL

Proponentes con
vinculacion de
trabajadores con
discapacidad

FORMATO N° 19

7. REQUISITOS HABILITANTES TECNICOS
7.1. EXPERIENCIA MINIMA REQUERIDA

Solo completaran el proceso de evaluacion las propuestas que hayan superado la verificacion de
requisitos minimos habilitantes, en el que se establece el cumplimiento o no de los requisitos y que
no otorga puntaje.

7.2. PERFIL DE LA EMPRESA SOLICITADA:

La persona juridica, consorcio, unién temporal o entidad sin animo de lucro interesado en participar
en el proceso de seleccion, debera acreditar lo siguiente:

a. Experiencia en contratos ejecutados, cuyos objetos incluyan actividades que hagan parte del
objeto de contratacion en los términos de referencia, mediante la presentacion de maximo cuatro
(4) certificados o actas de liquidacion que sumadas acrediten una experiencia en valor igual o
superior al 100% del valor del presupuesto oficial expresado en SMMLV.

Para tal efecto, los proponentes interesados en participar en el proceso de seleccion, deberan
acreditar la experiencia solicitada mediante certificados o actas de liquidacion, los cuales deben ser
expedidos por terceros que hayan recibido tales servicios y deben corresponder a contratos
ejecutados a satisfaccion.
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Nota: Para verificacion del porcentaje de participacion del proponente plural deberan allegar copia
del RUP y en su caso acta de conformacion de la UT y del consorcio.

Si el proponente presenta un numero mayor de contratos al maximo establecido, solamente se
consideraran aquellos registrado en el FORMATO N° 11 — EXPERIENCIA MINIMA REQUERIDA,
siguiendo el orden desde el primer contrato registrado hasta llegar al niUmero méximo de contratos
exigido, (4) Cuatro, los otros no serdn tenidos en cuenta. No sera tenida en cuenta la experiencia
minima requerida que no esté consignada en este formato, asi como tampoco aquella que no tenga
los documentos de soporte requeridos en estos sefialados en el presente documento.

Para evaluar la experiencia requerida, el proponente debe presentar la documentacion expedida por
la autoridad competente de las respectivas entidades publicas o privadas que contrataron al
proponente, que permita la validacion y verificacion del cumplimiento de los requisitos exigidos como
experiencia minima requerida.

8. PROPUESTA ECONOMICA

El proponente debe presentar su propuesta diligenciando y aportando el FORMATO No. 15 —
OFERTA ECONOMICA, el cual no debe ser modificado en sus items ni superar el presupuesto
oficial so pena de rechazo.

El valor de la propuesta econdmica deberd incluir todos los costos directos e indirectos para la
completa y adecuada ejecucion de la prestaciobn de servicios, asi como de los riesgos y
administracion de los mismos:

La propuesta, bajo ninguna circunstancia podra superar el presupuesto oficial, so pena del
RECHAZO de la propuesta.

La propuesta econémica debe ser presentada por el proponente en formato PDF y EXCEL.

La propuesta econdémica debera contemplar los impuestos a los que haya lugar, y los costos directos
e indirectos requeridos para la ejecucion del contrato, debera ser presentada en pesos colombianos
y sin enmendaduras.

9. CRITERIOS DE SELECCION

Para efectos de la convocatoria, La UNGRD/FONBUENAVENTURA en la etapa de evaluacion de las
ofertas y una vez realizada la verificacion del cumplimiento de los requisitos habilitantes (capacidad
juridica, condiciones de experiencia, capacidad financiera y organizacional de los proponentes),
aplicara el criterio de evaluacion y de ponderacién a los proponentes que fueron habilitados en la
primera etapa de verificacion de requisitos habilitantes, para ubicar al proponente que obtiene el
primer lugar en el orden de elegibilidad.

Una vez cumplidos los requisitos minimos para el presente proceso, y a fin de seleccionar el futuro
contratista el comité de verificacion validara la informacion que presenten los proponentes, para lo
cual deberan tener en cuenta los criterios de seleccion que a continuacion se relacionan:
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CRITERIO PUNTAJE

EXPERIENCIA ESPECIFICA ADICIONAL DEL PROPONENTE 45
VALORACION ECONOMICA 36
VINCULACION DE TRABAJADORES CON DISCAPACIDAD EN SU PLANTA DE 5
PERSONAL
EXPERIENCIA ESPECIFICA ADICIONAL DEL PROPONENTE EN LA REGION 4
INCENTIVO POR INCLUSION DE EMPRESAS LOCALES 5
ACREDITACION DEL CERTIFICADO DE AUTORIZACION DE USO DEL SELLO 5
COLOMBIA, DESTINOS DE PAZ

PUNTAJE MAXIMO TOTAL 100

El proponente seleccionado sera aquel que tenga asignado el mayor puntaje conforme a los criterios
antes sefalados.

10. FACTORES PONDERABLES
10.1. EXPERIENCIA ESPECIFICA ADICIONAL DEL PROPONENTE (45 PUNTOS)

Se asignard hasta CUARENTA Y CINCO (45) PUNTOS al proponente que acredite experiencia
adicional a la aportada como habilitante, y se evaluara teniendo en cuenta los siguientes criterios:

CRITERIO PUNTAJE

Quien acredite que ha ejecutado un (1) contrato adicional, a los aportados
como requisito habilitante, en los que se incluyan actividades que hagan parte
del objeto de contratacion en los términos de referencia.

Quien acredite que ha ejecutado dos (2) contratos adicionales, a los aportados
como requisito habilitante, en los que se incluyan actividades que hagan parte 45
del objeto de contratacion en los términos de referencia.

Este factor se ponderara a partir de la presentacion de los soportes de experiencia.

20

Las certificaciones que se pretendan hacer valer dentro del proceso, como experiencia adicional a la
minima exigida, deberan relacionarse en el FORMATO No.11.

10.2. VALORACION ECONOMICA (36 PUNTOS)

Para el presente factor de calificacion el oferente debera diligenciar el FORMATO N° 15 y adjuntarlo
a la propuesta.

El valor de la propuesta y consecuentemente su pago debera estar expresado en pesos colombianos
y seran pagados en la moneda acordada.
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Se debe tener en cuenta que la presentacion de la OFERTA ECONOMICA ES A PRECIOS
UNITARIOS vy el contrato a suscribirse resultante del presente proceso de seleccién es por la
totalidad del PRESUPUESTO de acuerdo con lo establecido en estos términos de referencia.

El valor UNITARIO ofertado sera el valor maximo que se pague por cada uno de los conceptos
(Desayunos, Almuerzos, Cenas, Refrigerios, Espacio Fisico, etc.), durante la ejecucion del contrato,
de acuerdo con los requerimientos aprobados por el supervisor del contrato.
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Al formular la propuesta, el proponente acepta que estaran a su cargo todos los impuestos, tasas y
contribuciones establecidos por las diferentes autoridades nacionales, departamentales o
municipales y dentro de estos mismos niveles territoriales, los impuestos, tasas y contribuciones
establecidos por las diferentes autoridades considerando la aplicacion del Decreto 540 de 2004 el
cual reglamenta el articulo 96 de la Ley 788 de 2002, y de cualquier otra naturaleza que afecten el
contrato y las actividades que de él se deriven; para lo cual se recomienda a los proponentes obtener
asesoria calificada. FonBuenaventura no serd responsable en ninglin caso de dichos costos,
cualquiera que sea el resultado del proceso de seleccién y/o contratacion.

Los precios ofertados no estaran sujetos a ajuste alguno por encima de ellos, razén por la cual el
proponente debera prever en su oferta que tiene que asumir los posibles incrementos que se

ocasionen, inclusive aquellos que se presenten en la ejecucion del contrato por cambio de afio.

Se debera ofertar la totalidad de los items, so pena de rechazo de la oferta. El oferente que
presente un valor igual a cero (0) no obtendra puntaje y la oferta sera rechazada.

La valoracion econémica se calificara con un maximo de 36 puntos asi:

El proponente que ofrezca el menor valor de la propuesta obtendrd 36 puntos. A los demas
proponentes se les calculara el puntaje mediante regla de tres inversas.

La férmula para determinar los puntajes de precio es la siguiente:

Fﬂmrmim’mn

Puntajep oponente = * Puntajems ximo

Fa!ﬂrprr:}mnenie

*NOTA: En el proceso de valoracion, seran excluidas las propuestas artificialmente bajas, es decir,
las propuestas menores al 80% del promedio de los precios de mercado (promedio que se
determinard a través de una media aritmética - MA, incluyendo para su calculo el presupuesto oficial
presentado en estos términos de contratacion), de manera tal, que las propuestas cuyos precios se
encuentren por fuera del margen porcentual definido, seran excluidas del proceso de seleccion.
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10.3. PROPONENTES CON VINCULACION DE TRABAJADORES CON DISCAPACIDAD (5
PUNTOS)

En cumplimiento del Decreto 392 de 2018, “Por el cual se reglamentan los numerales 1 y 8 del
articulo 13 de la Ley 1618 de 2013, sobre incentivos en Procesos de Contratacion en favor de
personas con discapacidad”, el proponente que:

1. Certifique a través de la persona natural, el representante legal de la persona juridica o el
revisor fiscal segun corresponda, el numero total de trabajadores con discapacidad
vinculados a la planta de personal.

2. Acredite el niumero minimo de personas con discapacidad en su planta de personal, de
conformidad con lo sefialado en el certificado expedido por el Ministerio de Trabajo, el cual
deberd estar vigente a la fecha de cierre del proceso de seleccién.

El puntaje se otorgara siempre y cuando cumpla con el nimero minimo de trabajadores con
discapacidad sefialados en el decreto asi:

NUMERO TOTAL DE TRABAJADORES | NUMERO MINIMO DE
DE LA PLANTA DE PERSONAL DEL TRABAJADORES CON
PROPONENTE DISCAPACIDAD EXIGIDO
Entre 1y 30 1
Entre 31y 100 2
Entre 101 y 150 3
Entre 151 y 200 4
Mas de 200 5

Para la acreditacion de este factor se debe diligenciar el FORMATO N° 19 — VINCULACION DE
TRABAJADORES CON DISCAPACIDAD.

10.4. EXPERIENCIA ESPECIFICA ADICIONAL DEL PROPONENTE EN LA REGION (4
PUNTOS)

Se asignara CUATRO (4) PUNTOS, al proponente/oferente que aporte experiencia especifica
adicional a la habilitante, ejecutada en la Regién del Pacifico, y se evaluara teniendo en cuenta los
siguientes criterios:

CRITERIO PUNTAJE
Quien acredite un (1) contrato adicional, a los aportados anteriormente
como experiencia especifica, que haya sido ejecutado en alguno de los 5

departamentos de la Region del Pacifico (Choco, Cauca, Narifio y Valle—
Se excluye el Distrito Buenaventura).
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Quien acredite dos (2) contratos adicionales, a los aportados
anteriormente como experiencia especifica, que haya sido ejecutado en
alguno de los departamentos de la Region del Pacifico y por lo menos 4
uno (1) de ellos haya sido ejecutado en la zona rural del Distrito de
Buenaventura

10.5. INCENTIVO POR INCLUSION DE EMPRESAS LOCALES (5 PUNTOS)

Con el fin de implementar estrategias que fomenten la inclusion y fortalecimiento de las empresas
contratistas locales, que permitan la dinamizacion de la economia en el territorio, se asignara hasta
CINCO (5) PUNTOS, al proponente/oferente que acredite su domicilio en el Distrito de Buenaventura.
Para el caso de los proponentes plurales (consorcios 0 uniones temporales), que deseen acceder a
este puntaje, los requisitos de experiencia podran acreditarse en su totalidad por cualquiera de los
miembros del consorcio o unién temporal y deberdan demostrar dentro de su conformacion, la
participacion de personas naturales, juridicas, o entidades sin animo de lucro domiciliadas en el
Distrito de Buenaventura, y se evaluara teniendo en cuenta los siguientes criterios:

CONDICION PUNTAJE
Que dentro de la conformacién del proponente plural, se acredite una
participacion entre el 21% y el 40% de Personas Naturales, Personas 2

Juridicas, o Entidades sin animo de lucro del Distrito de Buenaventura.

Que el proponente acredite su domicilio en el Distrito de Buenaventura; o
para el caso de Proponentes Plurales que dentro de su conformacion, se
acredite una participacion mayor al 40% y el 50% de Personas Naturales,
Empresas, o Entidades sin animo de lucro del Distrito de Buenaventura.

Nota General: LOS FACTORES DE PONDERACION NO SERAN SUBSANABLES; SIN
EMBARGO, LA NO PRESENTACION DE LA INFORMACION SOLICITADA PARA ACREDITAR LA
ASIGNACION DEL PUNTAJE NO RESTRINGIRA LA PARTICIPACION DEL RESPECTIVO
PROPONENTE/OFERENTE, NI CONSTITUIRA CAUSAL DE RECHAZO DE SU PROPUESTA.

10.6. ACREDITACION DEL CERTIFICADO DE AUTORIZACION DE USO DEL SELLO
COLOMBIA, DESTINOS DE PAZ (5 PUNTOS)

Partiendo de los principios de inclusion y fomento del desarrollo local, se asignara hasta CINCO (5)
PUNTOS, al proponente/oferente que acredite que cuenta con el CERTIFICADO DE AUTORIZACION
DE USO DEL SELLO "COLOMBIA, DESTINOS DE PAZ", el cual otorga el Ministerio de Comercio,
Industria y Turismo, en coordinacién con Fontur y otras entidades, a iniciativas que promuevan el
turismo en territorios afectados por el conflicto armado, con enfoque de reconciliacion y construccion
de paz. Esta herramienta oficial de reconocimiento a procesos turisticos sostenibles y con enfoque
territorial, contribuye a incentivar la formalizacion y cualificacion de actores del sector turistico en
Buenaventura, conforme a los lineamientos de la Politica de Turismo Sostenible y la estrategia
“Colombia, Destinos de Paz”.
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11. GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA

El Proponente debe presentar con la propuesta una Garantia de seriedad de la oferta que cumpla
con los pardmetros, condiciones y requisitos que se indican en este numeral.

Cualquier error o imprecision en el texto de la Garantia presentada serd susceptible de aclaracién
por el Proponente hasta el término de traslado del informe de evaluacion.

Las caracteristicas de las Garantias son las siguientes:

AMPAROS EXIGIBLES SUFICIENCIA VIGENCIA
Vigencia de 3 meses contados a
Seriedad de la Oferta 10% del valor del contrato | partir de la fecha de cierre del
Proceso de Contratacion.

Si en desarrollo del Proceso de Contratacion se modifica el Cronograma, el Proponente debera
ampliar la vigencia de la Garantia de seriedad de la oferta hasta tanto no se haya perfeccionado y
cumplido los requisitos de ejecucion del respectivo Contrato.

La propuesta tendra una validez igual al término de vigencia establecido para la Garantia de seriedad
de la oferta. Durante este periodo la propuesta sera irrevocable, de tal manera que el Proponente no
podra retirar ni modificar los términos o condiciones de la misma, so pena de que la Entidad pueda
hacer efectiva la Garantia de seriedad de la oferta.

Elaboré:

Alba Sirley Revelo Clavijo — Contratista FonBuenaventura !':lﬂi
Lali Dalila Cabezas Blandén — Contratista FonBuenaventura i,
Yurany Mosquera Cérdoba — Contratista Subdireccion General UNGRD

Reviso6:

Jorge Andrés Suarez Suarez — Contratista Subdireccién General UNGRL o .
Gabriel Mario Castillo Mosquera — Contratista Subdirecciéon General UNGRD <t
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