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ASUNTO: Arqueo realizado a la caja menor de la UNGRD y del FNGRD. 

FECHA: 21/11/2023 

Reciba un cordial saludo, 

La oficina de Control Interno, en ejercicio de las facultades legales conferidas en la normatividad 
aplicable vigente, y con el fin de validar que las operaciones estén debidamente sustentadas, que 
los registros sean oportunos y adecuados, y que los saldos correspondan, se efectuó el 23 de 
octubre de 2023, arqueo a la caja menor de gastos generales de la Unidad Nacional para la 
Gestión del Riesgo de Desastres y del Fondo Nacional de Gestión del Riesgo. 

A continuación, se presentan los resultados obtenidos los cuales son insumo para el 
mejoramiento continuo de la UNGRD en cumplimiento de los objetivos institucionales. 

Arqueo de caja menor de la UNGRD - Grupo de apoyo Administrativo: 

Se realizó visita al área administrativa y se verificó que la caja menor estuviera constituida 
mediante resolución y contará con la póliza de manejo vigente para la caja menor; que el dinero 
estuviera en poder del funcionario encargado de su manejo y que la información contenida en los 
soportes de legalización se encuentren registrados en el Sistema SIIF NACIÓN. 

Dentro de los criterios evaluados al momento de realizar el arqueo de caja menor se evidenció 
que: 

- La caja menor se encuentra amparada bajo la póliza global No. 980 64 994000000598 
expedida por la compañía de seguros Aseguradora Solidaria de Colombia, con vigencia 
hasta el 17 de mayo de 2024. 

Mediante la Resolución No. 0167 del 14 de febrero de 2023, para lo cual existe el 
Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 2923 del 10 de febrero del 2023, se 
constituyó la caja menor por valor de $20.000.000 (VEINTE MILLONES DE PESOS), para 
sufragar los gastos de situación imprevista, urgente, imprescindible e inaplazable que se 
presenten en la Entidad. 
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— En el arqueo se realizó el conteo físico de billetes, monedas, vales provisionales y 

definitivos de gastos, saldo del extracto bancario, cheques en blanco y demás documentos 
como se evidencia a continuación: 

CIUD/43 YIFICtik 

mieloamaut 

PALIAOSMMII,43 
cummiumaLaum/ 

11,1110WOOletlt 

OVOINPOORos.ossro 

Steamitiampos 

CREO"Deamco 

344111040 
O 

44 
I 

3 
17 

44 

31 

~amo 
3 
1 

a 

4 

0 

111110101.111~111$2AL 

403414247$004 
A41.4~11113 

14.412~/~ 

412,411441411,41/4 
4.10104HN1111 

1111112$111 

3001311011 
1433311143 

NlowNiza 

~AYO MILALAEVALUACION DE 
co 

CAJAMOR -GASTOSGENERALES 
FR-14010C1-111 

EVALUACION Y SEGUIMIENTO 

OSOIRAL . 

~Non 0111111030011t 

iictedNoutA AUOVA ~30 

1110ildwommempanyoug asamimoon 

003001VA 111104A 01witmomIDITO 

01374131~23 011111~01CA111110211011 

414~Olimel mimos mo. 
0110.115ANIAADOSfr 

ailLieksmaiN.52214 
r 1'r •• r. CONCIUMXIM 

PUNJADEL /AQUEO 

waarmianimmummosINIIIMENNO 

0111~11111111.11130317,03~ MAL 

• SUN a • 
UNO S amo 

II111115 I /10310 

II13303 S 311.30 

$1110» 3 344.930 

MOCO I 2.330030 

SIX133. il 1~43 

INJZIOTALINUJITIO . , , ' $ 4.733.11M 

omsommumon011141~00110011111143) 1113111114C1011 

III $ 110 

1* 1 100 

I YA $ 1400 

$_ 1 2000 

11000 I •• 

SIOOTOUL11031111,41 $ ¿Al, 

TOTAL6211022/12 . $ 4337~ 

~O 11114:1131111A011111MIE ., • I *tatues 

1141013111~111111101110~ 

1~ 0114.111111010 VM.OR 

almoosoictominscom a In~so , 
/4,121011111111C1^11:002 a MIMO , 
2112412111~110N.1111011/10, 111 $ 413.110,39 

41313411311101DIOPORTI I 

\sewomoswanNasimeio t 1ININAO 

TO14L~BY ~Mi _ $ 3.437.14~ 

1033034331111111111114,~4~113osCOM33 

COMIIINo VALOR 

o 

o 
TOTA1010113111113011~OSCOMO 

elnlellIII~Owt3 Uteni413A0 

0011311110 VALOR 

NranconiNummna atNO» 

\NOMINCIummeim 13311.00 

111"1.11iLtm 
iienmaceits 011111.00 

YERS1014: 02 

iziorms 

0~0034.CAVACIIINSOMMO 

40401130444.UP11111131113010 
Alt1311144X11A110LOARIA0111 
C01111MiA 

11.1111111 

»MIN. 

171111111110111121 

Avenida calle 26 No. 92 - 32, Piso 2 - Edificio Gold 4, Bogotá - Colombia 

Línea gratuita de atención: 01 8000 113 200 

PBX: (57)601 552 9696 

www.gestiondelriesgo.gov.co 

www.gestiondelriesgo.gov.co
https://011111.00
https://13311.00
https://3.437.14


COLOMBIA UNGRDPOTICIA DE LA 
Unidad Nacional para la Gestión 

del Riesgo de Desastres 

Sistema Nacional de Gestión del Riesgo de DeseetreeVDA 
VA121ROMINIOPORMAMAR 

01111CRIPCION INIIIRWOPOR VALOR 
A-02414114110111 NAININARNYPPANOOSELECTRICOB 1 eICOUCI 

402110:40:1012 PASTAOPULPA,PAPELNPRODUCTOSCEF1011. 
IMPRESOS I ite231.1111 

41142411101011 ' 1111100011RECOWIRUCEN e • 
A11101411431003 NAINAIRM:tIERVCIONI 1 • 

#111124142~1 IIERVICIODEIRA:4MMPASAJEROS 1 11/00,01 

40402•02•00$401 11115100D'APOYON.111ANIFORT1 1 RUCO» 
414141~101-005 IERVICIOSDe11WORIT 121110/0 

A424112.0011007 a 121103W3 

TON/VALieYRecame $ 1n/A411111 
TOTPLDR.MURO a 21111A1101 
WRAVICIA 1 pum 

APOYOADNIMSTRAINO,. 

PROFESION1/ OFICINA CONTROL INTE1410 

Fuente: Imagen de arqueo caja menor gastos generales-UNGRD - GAA 

Respecto al reembolso No.5, se observó la resolución No.0965 del 05 de octubre de 2023, 
por medio de la cual se reconocen los gastos y se ordena el reembolso No. 5 de la Caja 
Menor de Gastos Generales de la UNGRD en la vigencia 2023, por valor de dos millones 
doscientos tres mil seiscientos pesos m/cte. ($2.203.600). A la fecha del arqueo (23-oct-
2023), aún se encontraba pendiente el desembolso de estos dineros. 

Por otro lado, se pudo observar que, todos los gastos contienen el concepto del gasto, 
valor en letras y número, fecha de pago, firma de quien recibió el bien o el servicio, firma 
del responsable de la Caja Menor y la autorización previa por el ordenador del gasto. 
Además, se evidenció que la información contenida en los soportes de legalización se 
encuentra registrados en el SIIF NACIÓN. 

En cuanto al registro de operaciones, la Oficina de Control Interno evidenció recibos, 
facturas y/o documentos equivalentes con fechas diferentes al mes objeto de 
evaluación faltando de esta manera al principio de causación — véase régimen de 
contabilidad pública de la Contaduría General de la Nación — Principios de 
contabilidad pública numeral 117: 

"Devengo o Causación. Los hechos financieros, económicos, sociales y 
ambientales deben reconocerse en el momento en que sucedan, con 
independencia del instante en que se produzca la corriente de efectivo o del 
equivalente que se deriva de estos. El reconocimiento se efectuará cuando surjan 
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los derechos y obligaciones, o cuando la transacción u operación originada por el 
hecho incida en los resultados del período". 

Al finalizar el arqueo de la caja menor de gastos generales de la UNGRD, se encontró una 
diferencia a favor por valor de treinta y un pesos con noventa y ocho centavos ($ 31,98) 
Mcte. según el cuentadante, este sobrante se presenta por ajustes al peso. 

Arqueo de caja menor del FNGRD: 

Se verificó que la caja menor estuviera constituida mediante resolución y contará con la póliza de 
manejo vigente; que el dinero estuviera en poder del funcionario encargado de su manejo y que 
la información contenida en los soportes de legalización se encuentren registrados en la base de 
datos establecida para tal fin. 
Dentro de los criterios evaluados al momento de realizar el arqueo de caja menor se evidenció 
que: 

Mediante nota de cobertura que obra como amparo provisional para los seguros de Todo 
Riesgo Daños Materiales; Todo Riesgo Equipo y Maquinaria; Manejo Global Entidades 
Estatales; Transporte de Valores; Automóviles, por el término de (900) días, contados a 
partir de las 00:00 horas del 17 de octubre del 2023, hasta las 00:00 horas del 04 de abril 
del 2026, se encuentra amparada bajo el ramo Manejo Global Entidades Estatales, la caja 
menor del FNGRD. La nota de cobertura fue expedida por MAPFRE SEGUROS 
GENERALES DE COLOMBIA S.A., como se observa en la siguiente imagen: 

O MAPFRE¡COLOMBIA 

Bogotá DC .12 de octubre da 2023 

Señores 
FONDO NACIONAL PARA LA SESSION DEL RIESGO DE DESASTRES. FF1060 
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Mediante la Resolución No. 048 del 25 de agosto de 2015, se constituyó la caja menor del 
FNGRD hasta por una cuantía máxima de 77 SMLMV, para sufragar gastos que por su 
naturaleza tengan el carácter de imprevisto, urgentes, inaplazables e imprescindibles, 
necesarios para garantizar la correcta y eficaz atención en el marco de declaratoria de 
desastre o calamidad pública. 

En el arqueo se realizó el conteo físico de billetes, monedas, en pesos y en dólares, 
revisión de vales provisionales y definitivos de gastos y demás documentos como se 
evidencia a continuación: 
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Fuente: Imagen de arqueo caja menor FNGRD 

Se realizó conteo de dólares, encontrando 3.771 USD en físicos, de los cuales 301 USD 
fueron comprados a un costo histórico de $ 4.580 y 3.470USD fueron comprados a $ 
4.230, para un total de $ 16.056.680 

Al finalizar el arqueo de la caja menor del FNGRD, se encontró una diferencia por valor 
de diecinueve pesos ($ 19) Mcte. según el cuentadante, este sobrante se presenta por 
ajustes al peso. 

Recomendaciones: 

r Incluir en la resolución del FNGRD, los rubros presupuestales que conforman la caja 
menor y la cuantía de cada rubro, para que el responsable de la misma, tenga un mejor 
manejo, control y seguimiento de los gastos generados por cada concepto, esto también 
facilitará los arqueos que debe adelantar la Oficina de Control Interno y no se afecte la 
presentación de los estados financieros de la Entidad. 

Revisar y de ser necesario modificar el artículo 8 numeral 4 de la resolución 1048 de 2015 
que dice: 

"4. El reembolso se efectuará cada 30 días o al agotamiento de los recursos en un 
90%, del valor total de la Caja Menor.". 

Lo anterior, no precisa "lo que ocurra primero", lo que conlleva a una mala interpretación 
de lo establecido en dicho numeral y que se acumulen las transacciones realizadas por 
más de dos meses, y para el caso revisado, se identificaron facturas que corresponden a 
meses anteriores; por lo tanto, se hace necesario que el ordenador del gasto le dé un 
alcance a esta resolución, de tal forma que no se incurra en un incumplimiento normativo, 
no solo para el responsable de la caja menor sino para quien lo aprueba. 
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Así mismo, se recomienda ajustar el porcentaje establecido para tramitar el reembolso de 
gastos de caja menor, teniendo en cuenta que el Decreto 2768 de 2012 indica en su 
artículo 14 lo siguiente: 

"ARTÍCULO 14. Del reembolso. Los reembolsos se harán en la cuantía de los 
gastos realizados, sin exceder el monto previsto en el respectivo rubro 
presupuestal, en forma mensual o cuando se haya consumido más de un setenta 
por ciento (70%), lo que ocurra primero, de algunos o todos los valores de los 
rubros presupuestales afectados. En el reembolso se deberán reportar los gastos 
realizados en todos los rubros presupuestales a fin de efectuar un corte de 
numeración y de fechas". 

Frente al cambio de divisa, se requiere que la Entidad realice el reconocimiento de la diferencia 
en cambio, identificando lo que es realizado y no realizado. 

Conclusiones: 

De la revisión efectuada a la caja menor de gastos generales de la UNGRD y a la caja menor del 
FNGRD, se pudo observar que las transacciones se realizaron bajo los lineamientos definidos 
por la Entidad 
Se encontraron diferencias por valor de treinta y un pesos con noventa y ocho centavos ($31,98) 
Mcte. en la caja menor de gastos generales de la UNGRD y por valor de diecinueve pesos ($ 19) 
Mcte. en la caja menor del FNGRD. el cuentadante manifestó que esta diferencia se presenta por 
ajustes al peso. 

En cuanto al registro de operaciones de la caja menor de gastos generales de la UNGRD y del 
FNGRD, se evidenciaron recibos, facturas y/o documentos equivalentes con fechas diferentes al 
mes objeto de evaluación faltando de esta manera al principio de causación. 

— véase régimen de contabilidad pública de la Contaduría General de la Nación — Principios de 
contabilidad pública numeral 117: 

"Devengo o Causación. Los hechos financieros, económicos, sociales y ambientales 
debn',,rec,6rçcerse en el momento en que sucedan, con independencia del instante en 

ca la corriente de efectivo o del equivalente que se deriva de estos. El 
o se efectuará cuando surjan los derechos y obligaciones, o cuando la 
operación originada por elhecho incida en los resultados delperíodo". 

GERMAN MORENO 
Jefe oficina de Control Interno 
Anexo: (2 folios). 

Elaboró: Yamile Andrea Betancou ntratista/OCI '1"P 
Revisó: German Moreno /Jefe/OCI 
Aprobó: German Moreno/Jefe/OCI 

C.C. Dra. Ana María Castaño - Secretaria General 
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