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Proyecto: Fortalecimiento de los procesos sociales de participación 

ciudadana, 

gestión de conocimientos y saberes y divulgación en el marco del 

Sistema Nacional de Gestión del Riesgo de Desastre. 

 

ANTECEDENTES. 

 

El proyecto PBPIN 202300000000278 surge de la necesidad de fortalecer los 

procesos de participación dentro del Sistema Nacional de Gestión del Riesgo de 

Desastres (SNGRD), mediante la implementación de herramientas 

metodológicas diseñadas para la elaboración de mapas comunitarios. Esta 

iniciativa se enmarca en el cumplimiento del indicador ID 65 de la Meta del Plan 

Nacional de Desarrollo, que se refiere a la actualización de los "Planes 

Municipales de Gestión del Riesgo y Estrategias Municipales de Respuesta" a 

través de mapas comunitarios. 

Para cumplir con este objetivo, es fundamental contar con un equipo técnico y 

social que pueda generar los insumos necesarios para los municipios priorizados, 

asegurando el acompañamiento que la Unidad Nacional para la Gestión del 

Riesgo de Desastres (UNGRD) debe proporcionar a lo largo del territorio 

nacional. El objetivo general del proyecto es Promover capacidades en los 

actores territoriales del SNGRD, para desarrollar procesos sociales de 

Participación, Gestión de conocimiento, saberes ancestrales y divulgación, en la 

gestión de riesgo de desastres. Lo anterior se logra con las siguientes 

actividades: aumentar la capacidad técnica territorial para generar mecanismos 

efectivos para el fortalecimiento de la participación ciudadana en procesos de 

gestión del riesgo de desastres, promover la generación y uso de información 

comunitaria que sirva de insumo para mejorar instrumentos de planificación 

territorial y para el desarrollo y Desarrollar herramientas para evaluar y mejorar 

los mecanismos de participación ciudadana en gestión del riesgo de desastres. 

En este contexto, se lanza la presente convocatoria, dirigida a profesionales que 

cumplan con los perfiles establecidos, para garantizar la ejecución efectiva de 

las actividades del proyecto. Este documento detalla los términos de referencia 

para la contratación del equipo necesario para alcanzar los objetivos del proyecto 

y las metas establecidas para el año 2024. 
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Componente de Divulgación y Diseño. 

 

Ubicación: Bogotá   

Tipo de Contrato: Contrato de Prestación de Servicios. 

Entidad: Unidad Nacional Para la Gestión del Riesgo de Desastres 

Subdirección para el conocimiento del riesgo 

Duración: 4 meses 

Honorarios: $ 7,900,000 

Vacantes: 2 

Disponibilidad para viajar 

   

Descripción del perfil 

 

Se requiere que el contratista cumpla con el siguiente perfil mínimo: 

Formación académica: 

Diseñador Gráfico, realizador audiovisual y/o Publicista 

Experiencia General: 

Se debe contar con experiencia en trabajo con comunidades y en la elaboración 

de materiales educativos y pedagógicos. Es esencial contar con un conocimiento 

avanzado en herramientas de diseño profesional para desarrollar 

comunicaciones visuales efectivas que impacten positivamente en las 

audiencias. 

Experiencia Específica: 

Se debe contar 12 meses de experiencia específica en la creación de materiales 

de divulgación para proyectos sociales. 

CRITERIOS DE SELECCIÓN COMPONENTE DIVULGACIÒN Y DISEÑO 

Criterios Puntaje Máximo Puntaje 

Total 

Experiencia específica en 

proyectos de divulgación 

Menor o igual a 

12 meses  

10 puntos 

20 
De 12 meses a 24 

meses  

15 puntos 
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CRITERIOS DE SELECCIÓN COMPONENTE DIVULGACIÒN Y DISEÑO 

comunitaria, campañas 

educativas o sociales. 

Mayor de 24 

meses 

20 puntos 

Experiencia en el desarrollo de 

materiales gráficos enfocados 

en la divulgación y 

comunicación comunitaria, 

incluyendo folletos, 

infografías, posters y 

contenido digital. 

Menor o igual a 

12 meses 

10 puntos 

20 

De 12 meses a 24 

meses 

15 puntos 

Mayor de 24 

meses 

20 puntos 

Experiencia en el trabajo 

colaborativo con equipos 

internos y comunidades para 

entender sus necesidades y 

traducirlas en materiales 

efectivos y visualmente 

atractivos. 

Menor o igual a 

12 meses 

5 puntos 

10 

De 12 meses a 24 

meses 

5 puntos 

Mayor de 24 

meses 

10 puntos 

Conocimiento avanzado de 

herramientas de diseño como 

Adobe Creative Suite 

(Photoshop, Illustrator, 

InDesign) y otras similares. 

20 20 

Conocimiento en diseño para 

impresión y plataformas 

digitales. 

20 20 

TOTAL 100 

 

Obligaciones Específicas: 

 

 Socializar de manera creativa y estratégica los resultados de la aplicación 

de la metodología de los mapas comunitarios en los diferentes medios de 

comunicación dispuestos por la UNGRD y los canales del SNGRD.   

 

 Realizar acciones de promoción del proyecto de fortalecimiento de los 

procesos sociales de participación ciudadana en el marco del sistema 

nacional de gestión del Riesgo a las comunidades y organizaciones 

sociales.   
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 Elaborar documentos, cartillas e informes derivados de los resultados de 

la ejecución del proyecto, para comunicar e informar a los actores del 

SNGRD.      

 

 Acompañar las diferentes fases de ejecución del proyecto, con los actores 

del SNGRD para generar piezas de divulgación de los resultados de la 

aplicación de la metodología de los mapas comunitarios 

 

 Sistematizar las experiencias técnico sociales de las actividades 

planificadas en el proyecto de inversión. 

 

 Efectuar el acompañamiento a las reuniones, grupos de trabajo y comités 

que sean requeridos por el supervisor del contrato y el ordenador del 

gasto, relacionadas con la ejecución contractual 

 

 Adelantar las demás obligaciones inherentes a la naturaleza del contrato 

y las que le sean asignadas por el supervisor del contrato, para garantizar 

el cumplimiento del objeto contractual, demás servicios institucionales del 

programa de acción social y el sistema nacional de gestión del riesgo de 

desastres UNGRD. 

  



 

 

 

Unidad Nacional para la Gestión del Riesgo de Desastres 
Dirección: Av. Calle 26 # 92 - 32, edificio Gold 4, piso 2 | Bogotá, Colombia 
Conmutador: (+57) 601 552 9696 

Línea gratuita nacional: (+57) 01 8000 113200 

6 

 

Componente Social. 

 

Ubicación: Bogotá   

Tipo de Contrato: Contrato de Prestación de Servicios. 

Entidad: Unidad Nacional Para la Gestión del Riesgo de Desastres 

Subdirección para el conocimiento del riesgo 

Duración: 4 meses 

Honorarios perfil 1: $ 7.900.000 

Vacantes: 3 

Honorarios perfil 2: 7.200.000 

Vacantes: 2 

Disponibilidad para viajar 

 

Descripción del perfil 1:  

 

Formación Académica: 

Profesional en ciencias sociales: como un Trabajador Social, Sociólogo, 

Antropólogo o ciencias de la educación, y/o áreas afines. 

Experiencia General: 

Experiencia general en el manejo de comunidades y en acompañamiento a 

procesos de participación ciudadana. 

Experiencia Específica: 

Se debe contar con experiencia específica de 12 meses en la creación y 

aplicación de metodologías para procesos sociales y la participación ciudadana 

en proyectos ambientales y de gestión de riesgos. 

 

CRITERIOS DE SELECCIÓN COMPONENTE SOCIAL 

Criterios Puntaje Máximo Puntaje Total 

Menor o igual a 

12 meses  

10 puntos 
30 



 

 

 

Unidad Nacional para la Gestión del Riesgo de Desastres 
Dirección: Av. Calle 26 # 92 - 32, edificio Gold 4, piso 2 | Bogotá, Colombia 
Conmutador: (+57) 601 552 9696 

Línea gratuita nacional: (+57) 01 8000 113200 

7 

CRITERIOS DE SELECCIÓN COMPONENTE SOCIAL 

Experiencia en trabajo 

directo con comunidades 

en procesos de   

participación que 

involucren la gestión de 

riesgos y temas 

ambientales. 

De 12 meses a 

24 meses  

15 puntos 

Mayor de 24 

meses 

20 puntos 

Conocimiento en la 

creación y aplicación de 

metodologías para 

procesos sociales y la 

participación ciudadana 

en proyectos ambientales 

y de gestión de riesgos.  

Menor o igual a 

12 meses  

15 puntos 

    30 

De 12 meses a 

24 meses  

25 puntos 

Mayor de 24 

meses 

30 puntos 

Experiencia en el trabajo 

con diversos grupos 

comunitarios y actores del 

Sistema Nacional de 

Gestión de Riesgo de 

Desastres (públicos, 

privados y de la sociedad 

civil).  

Menor o igual a 

12 meses 

10 puntos 

20 

De 12 meses a 

24 meses 

15 puntos 

Mayor de 24 

meses 

20 puntos 

Experiencia en el análisis 

de datos y resultados para 

medir la efectividad y 

realizar ajustes 

necesarios en las 

estrategias y 

metodologías. 

Menor o igual a 

12 meses 

10 puntos 

20 

De 12 meses a 

24 meses 

15 puntos 

Mayor de 24 

meses 

20 puntos 

TOTAL 100 
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Descripción del perfil 2  

 

Formación Académica: 

Profesional en ciencias sociales: como un Trabajador Social, Sociólogo, 

Antropólogo o licenciado en áreas afines. 

Experiencia General: 

Experiencia general en el manejo de comunidades y en acompañamiento a 

procesos de participación ciudadana. 

Experiencia Específica: 

Experiencia específica de 12 meses en el trabajo con diversos grupos 

comunitarios y actores (públicos, privados y de la sociedad civil).  

CRITERIOS DE SELECCIÓN COMPONENTE SOCIAL 

Criterios Puntaje Máximo Puntaje Total 

Experiencia en trabajo 

directo con comunidades 

en procesos de   

participación que 

involucren la gestión de 

riesgos y temas 

ambientales. 

Menor o igual a 

12 meses  

20 puntos 

40 

De 12 meses a 

24 meses  

30 puntos 

Mayor de 24 

meses 

40 puntos 

Experiencia en el trabajo 

con diversos grupos 

comunitarios y actores del 

Sistema Nacional de 

Gestión de Riesgo de 

Desastres (públicos, 

privados y de la sociedad 

civil).  

Menor o igual a 

12 meses 

10 puntos 

        30 

De 12 meses a 

24 meses 

20 puntos 

Mayor de 24 

meses 

30 puntos 

Experiencia en el análisis 

de datos y resultados para 

medir la efectividad y 

Menor o igual a 

12 meses 

10 puntos 

30 
De 12 meses a 

24 meses 

20 puntos 
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CRITERIOS DE SELECCIÓN COMPONENTE SOCIAL 

realizar ajustes 

necesarios en las 

estrategias y 

metodologías. 

Mayor de 24 

meses 

30 puntos 

TOTAL 100 

 

Obligaciones Específicas.  

 Capacitar a los CMGRD y las organizaciones sociales sobre mecanismos 

de participación ciudadana en gestión del riesgo de desastres y la 

metodología de elaboración de mapas comunitarios de riesgo.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                             

 Asistir a los CMGRD y organizaciones sociales en la elaboración de mapas 

comunitarios de gestión del riesgo.                                                                                                                                                   

 Elaborar propuestas pedagógicas para el desarrollo de las actividades del 

proyecto de inversión para fortalecer el proceso de participación.  

 Desarrollar una metodología de evaluación de la efectividad e impacto de 

la participación ciudadana en GRD.                                                                                                                                                                     

 Elaborar documento de recomendaciones y acuerdos para fortalecer el 

proceso social de GRD en los territorios intervenidos  

 Integrar a las comunidades en la concertación y creación de los mapas 

comunitarios Promoviendo la generación y uso de información 

comunitaria que sirva de insumo para mejorar instrumentos de 

planificación (PMGRD y EMRD). 

 Elaborar informes técnicos sociales de las actividades ejecutadas en el 

proyecto de inversión  

 Efectuar el acompañamiento a las reuniones, grupos de trabajo y comités 

que sean requeridos por el supervisor del contrato y el ordenador del 

gasto, relacionadas con la ejecución contractual 

 Adelantar las demás obligaciones inherentes a la naturaleza del contrato 

y las que le sean asignadas por el supervisor del contrato, para garantizar 

el cumplimiento del objeto contractual, demás servicios institucionales del 

programa de acción social y el sistema nacional de gestión del riesgo de 

desastres SNGRD. 
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Componente Técnico. 

 

Ubicación: Bogotá   

Tipo de Contrato: Contrato de Prestación de Servicios. 

Entidad: Unidad Nacional Para la Gestión del Riesgo de Desastres 

Subdirección para el conocimiento del riesgo 

Duración: 4 meses 

Honorarios perfil 1: $ 8.710.000 

Vacantes: 6 

Disponibilidad para viajar 

 

Descripción del perfil   

  

Formación Académica: 

Profesional con formación en Geología, Geografía, Ingeniería Ambiental, 

Administración ambiental, Ingeniería Civil, Arquitectura o Desarrollo Urbano. 

Experiencia General: 

Experiencia en el manejo de Sistemas de Información Geográfica (SIG) y en 

procesos relacionados a la gestión del riesgo de desastres.  

Experiencia Específica: 

Se deben demostrar al menos 12 meses de experiencia para aplicar 

herramientas SIG en la evaluación, planificación y propuestas asociadas para la 

actualización de los instrumentos de planificación territorial. 

CRITERIOS DE SELECCIÓN COMPONENTE TÉCNICO 

Criterios Puntaje Máximo Puntaje 

Total 

Dominio avanzado de 

herramientas SIG (como 

ArcGIS, QGIS u otros) y 

experiencia en análisis 

Menor o igual a 12 

meses  

15 puntos 

30 
De 12 meses a 24 

meses  

20 puntos 

Mayor de 24 

meses 

30 puntos 
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CRITERIOS DE SELECCIÓN COMPONENTE TÉCNICO 

espacial y comunitario de 

riesgos.  

Conocimientos en técnicas de 

planificación y gestión del 

riesgo de desastres. 

Menor o igual a 12 

meses 

10 puntos 

20 
De 12 meses a 24 

meses 

15 puntos 

Mayor de 24 

meses 

20 puntos 

Experiencia en la elaboración 

de informes detallados sobre 

las evaluaciones realizadas, 

las actualizaciones 

propuestas y los resultados 

obtenidos. Asegurar una 

documentación precisa y 

completa de todos los 

procesos y hallazgos. 

Menor o igual a 12 

meses 

10 puntos 

20 

De 12 meses a 24 

meses 

15 puntos 

Mayor de 24 

meses 

20 puntos 

Conocimientos en 

instrumentos de planificación 

en gestión del riesgo, 

especialmente Planes 

Municipales de Gestión del 

Riesgo y Estrategias 

Municipales de Respuesta. 

Menor o igual a 12 

meses 

15 puntos 

30 

De 12 meses a 24 

meses 

20 puntos 

Mayor de 24 

meses 

30 puntos 

 

Obligaciones Específicas.  

 Realizar actividades desde el componente técnico con el fin de aumentar 

la capacidad territorial para generar mecanismos efectivos para el 

fortalecimiento de la participación ciudadana en procesos de gestión del 

riesgo de desastres.  

 Promover la generación y uso de información comunitaria que sirva de 

insumo para mejorar instrumentos de planificación territorial (PMGRD Y 

EMRE) 

 Sistematizar los mapas comunitarios a través de sistema de información 

geográfica para que sirvan como insumo para mejorar los instrumentos 

de planificación comunitaria   

 Validar la metodología mediante pruebas piloto de aplicación   
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 Elaborar documento de lineamientos técnicos para la implementación de 

mecanismos de participación ciudadana en gestión del riesgo de 

desastres.  

 Elaborar informe técnico de las actividades ejecutadas en el proyecto de 

inversión por solicitud del supervisor o de cualquier ente de control                                                                                                                                                                                                                                 

 Efectuar el acompañamiento a las reuniones, grupos de trabajo y comités 

que sean requeridos por el supervisor del contrato y el ordenador del 

gasto, relacionadas con la ejecución contractual 

 Adelantar las demás obligaciones inherentes a la naturaleza del contrato 

y las que le sean asignadas por el supervisor del contrato, para garantizar 

el cumplimiento del objeto contractual, demás servicios institucionales del 

programa de acción social y el sistema nacional de gestión del riesgo de 

desastres SNGRD. 
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Componente Metodológico. 

   

Ubicación: Bogotá   

Tipo de Contrato: Contrato de Prestación de Servicios. 

Entidad: Unidad Nacional Para la Gestión del Riesgo de Desastres 

Subdirección para el conocimiento del riesgo 

Duración: 4 meses 

Honorarios perfil 1: $7.200.000 

Vacantes: 1 

Disponibilidad para viajar 

 

Descripción del perfil   

  

Formación Académica: 

Profesional en ciencias sociales: como un Trabajador Social, Sociólogo, 

Antropólogo, ingeniero ambiental, administrador ambiental y afines. 

Experiencia General: 

Experiencia general en el manejo de comunidades y en acompañamiento a 

procesos de participación ciudadana y sistematización de experiencias. 

Experiencia Específica: 

Se debe contar con experiencia específica de 12 meses en el 

acompañamiento/implementación/elaboración de metodologías que permitan 

evaluar el impacto de los procesos sociales y de participación ciudadana en 

procesos ambientales y de gestión de riesgos de desastres.  

CRITERIOS DE SELECCIÓN COMPONENTE METODOLÓGICO 

Criterios Puntaje Máximo Puntaje Total 

Experiencia en trabajo 

directo con comunidades 

en procesos de   

participación que 

involucren la gestión de 

riesgos y temas 

ambientales. 

Menor o igual a 

12 meses  

10 puntos 

30 

De 12 meses a 

24 meses  

15 puntos 

Mayor de 24 

meses 

20 puntos 
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CRITERIOS DE SELECCIÓN COMPONENTE METODOLÓGICO 

Conocimiento en la 

creación y aplicación de 

metodologías para 

evaluar el impacto de los 

procesos sociales y la 

participación ciudadana 

en proyectos ambientales 

y de gestión de riesgos.  

Menor o igual a 

12 meses  

15 puntos 

    30 

De 12 meses a 

24 meses  

25 puntos 

Mayor de 24 

meses 

30 puntos 

Experiencia en el trabajo 

con diversos grupos 

comunitarios y actores del 

Sistema Nacional de 

Gestión de Riesgo de 

Desastres (públicos, 

privados y de la sociedad 

civil).  

Menor o igual a 

12 meses 

10 puntos 

20 

De 12 meses a 

24 meses 

15 puntos 

Mayor de 24 

meses 

20 puntos 

Experiencia en el análisis 

de datos y resultados para 

medir la efectividad y 

realizar ajustes 

necesarios en las 

estrategias y 

metodologías. 

Menor o igual a 

12 meses 

10 puntos 

20 

De 12 meses a 

24 meses 

15 puntos 

Mayor de 24 

meses 

20 puntos 

TOTAL 100 

 

Obligaciones Específicas.  

 

 Capacitar a los CMGRD y las organizaciones sociales sobre mecanismos 

de participación ciudadana en gestión del riesgo de desastres y la 

metodología de elaboración de mapas comunitarios de riesgo.  

 Asistir a los CMGRD y organizaciones sociales en la elaboración de mapas 

comunitarios de gestión del riesgo.  

 Desarrollar una metodología de evaluación de la efectividad e impacto de 

la participación ciudadana en GRD. 

 Elaborar documento de recomendaciones y acuerdos para fortalecer el 

proceso social de GRD en los territorios intervenidos.  
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 Integrar a las comunidades en la concertación y creación de los mapas 

comunitarios Promoviendo la generación y uso de información 

comunitaria que sirva de insumo para mejorar instrumentos de 

planificación. 

 Elaborar informes técnicos sociales de las actividades ejecutadas en el 

proyecto de inversión. 

 Efectuar el acompañamiento a las reuniones, grupos de trabajo y comités 

que sean requeridos por el supervisor del contrato y el ordenador del 

gasto, relacionadas con la ejecución contractual.  

 Adelantar las demás obligaciones inherentes a la naturaleza del contrato 

y las que le sean asignadas por el supervisor del contrato, para garantizar 

el cumplimiento del objeto contractual, demás servicios institucionales del 

programa de acción social y el sistema nacional de gestión del riesgo de 

desastres SNGRD.  
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Componente Administrativo.  

 

Ubicación: Bogotá   

Tipo de Contrato: Contrato de Prestación de Servicios. 

Entidad: Unidad Nacional Para la Gestión del Riesgo de Desastres 

Subdirección para el conocimiento del riesgo 

Duración: 4 meses 

Honorarios perfil 1: $7.900.000 

Vacantes: 1 

Honorarios perfil 2: $6.500.000 

Vacantes: 1 

Honorarios perfil 3: $4.900.00 

Vacantes: 1 

 

Descripción del perfil 1 y 2: 

 

Profesional con formación en Economía, Finanzas, Contabilidad, Administración 

de Empresas, Ingeniería industrial o áreas afines, que posea al menos 12 meses 

de experiencia demostrable en la elaboración y seguimiento de proyectos. Se 

debe tener experiencia en la gestión de proyectos, incluyendo la planificación, 

ejecución, monitoreo y evaluación, así como en el análisis financiero y la gestión 

de presupuestos. 

CRITERIOS DE SELECCIÓN COMPONENTE ADMINISTRATIVO 

Criterios Puntaje Máxmio Puntaje 

Total 

Conocimientos sólidos en la 

gestión de proyectos, 

planificación y control 

presupuestario. Experiencia 

con herramientas de 

gestión de proyectos y 

software financiero. 

Menor o igual a 12 

meses 

15 puntos 

35 

De 12 meses a 24 

meses 

25 puntos 

Mayor de 24 meses 

35 puntos 
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Experiencia en la 

implementación y 

seguimiento de los 

proyectos para garantizar 

que se cumplan los plazos, 

el presupuesto y los 

objetivos establecidos. 

Menor o igual a 12 

meses 
15 puntos 

35 

De 12 meses a 24 

meses 
25 puntos 

Mayor de 24 meses 35 puntos 

Experiencia en la 

preparación y el análisis de 

presupuestos y estados 

financieros relacionados 

con los proyectos e 

informes. Evaluar la 

viabilidad financiera de los 

proyectos y proporcionar 

asesoramiento sobre la 

asignación eficiente de 

recursos. 

Menor o igual a 12 

meses 
15 puntos 

30 

De 12 meses a 24 

meses 
25 puntos 

Mayor de 24 meses 35 puntos 

TOTAL 100 

 

Obligaciones específicas perfil 1 y 2: 

 

 Realizar seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable sobre el 

cumplimiento del proyecto de inversión 

 Presentar informes, aclaraciones y explicaciones sobre el desarrollo de la 

ejecución administrativa y financiera a la UNGRD y entes de control  

 Gestionar el acompañamiento y elaboración de documentos técnicos y 

financieros asociados al desarrollo del proyecto del proyecto de inversión  

 Brindar apoyo en las actividades técnicas, administrativas y financieras: 

legalización de comisiones, solicitud de tiquetes, revisión financiera de los 

contratos del equipo del proyecto de inversión y ejecución presupuestal 

del proyecto    

 Coadyuvar en la elaboración de informes, documentos y /o presentaciones 

técnicas y administrativas que se requieran para el cumplimiento de las 

actividades del proyecto de inversión  
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 Efectuar el acompañamiento a las reuniones, grupos de trabajo y comités 

que sean requeridos por el supervisor del contrato y el ordenador del 

gasto, relacionadas con la ejecución contractual 

 Adelantar las demás obligaciones inherentes a la naturaleza del contrato 

y las que le sean asignadas por el supervisor del contrato, para garantizar 

el cumplimiento del objeto contractual, demás servicios institucionales del 

programa de acción social y el sistema nacional de gestión del riesgo de 

desastres UNGRD. 

 

Descripción perfil 3: 

 

Profesional con formación en Economía, Finanzas, Contabilidad, Administración 

de Empresas, Ingeniería industrial o áreas afines, que posea al menos 6 meses 

de experiencia demostrable en la elaboración y seguimiento de proyectos. Se 

debe tener experiencia en la gestión de proyectos, incluyendo la planificación, 

ejecución, monitoreo y evaluación, así como en el análisis financiero y la gestión 

de presupuestos. 

CRITERIOS DE SELECCIÓN COMPONENTE ADMINISTRATIVO 

Criterios Puntaje Máximo Puntaje 

Total 

Conocimientos sólidos en la 

gestión de proyectos, 

planificación y control 

presupuestario. Experiencia 

con herramientas de 

gestión de proyectos y 

software financiero. 

Menor o igual a 12 

meses 

20 puntos 

50 

De 12 meses a 24 

meses 

35 puntos 

Mayor de 24 meses 

50 puntos 

Experiencia en la 

preparación y el análisis de 

presupuestos y estados 

financieros relacionados 

con los proyectos e 

informes. Evaluar la 

viabilidad financiera de los 

proyectos y proporcionar 

Menor o igual a 12 

meses 
20 puntos 

50 

De 12 meses a 24 

meses 
35 puntos 

Mayor de 24 meses 50 puntos 
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asesoramiento sobre la 

asignación eficiente de 

recursos. 

TOTAL 100 

 

Obligaciones específicas perfil 3: 

 Gestionar el acompañamiento y elaboración de documentos técnicos y 

financieros asociados al desarrollo del proyecto del proyecto de inversión  

 Brindar apoyo en las actividades técnicas, administrativas y financieras: 

legalización de comisiones, solicitud de tiquetes, revisión financiera de los 

contratos del equipo del proyecto de inversión y ejecución presupuestal 

del proyecto    

 Coadyuvar en la elaboración de informes, documentos y /o presentaciones 

técnicas y administrativas que se requieran para el cumplimiento de las 

actividades del proyecto de inversión  

 Efectuar el acompañamiento a las reuniones, grupos de trabajo y comités 

que sean requeridos por el supervisor del contrato y el ordenador del 

gasto, relacionadas con la ejecución contractual 

 Adelantar las demás obligaciones inherentes a la naturaleza del contrato 

y las que le sean asignadas por el supervisor del contrato, para garantizar 

el cumplimiento del objeto contractual, demás servicios institucionales del 

programa de acción social y el sistema nacional de gestión del riesgo de 

desastres UNGRD. 
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Componente jurídico 

 

Ubicación: Bogotá   

Tipo de Contrato: Contrato de Prestación de Servicios. 

Entidad: Unidad Nacional Para la Gestión del Riesgo de Desastres 

Subdirección para el conocimiento del riesgo 

Duración: 4 meses 

Honorarios perfil 1: $7.200.000 

Vacantes: 1 

Disponibilidad para viajar  

 

Descripción del perfil: 

 

Formación Académica: 

Profesional en Derecho  

Experiencia general: 

Experiencia en la asesoría legal en temas territoriales y de gestión del riesgo, y 

estar capacitado para brindar apoyo en la implementación de proyectos que 

aborden estos temas de manera efectiva. 

Experiencia específica: 

Al menos 12 meses de experiencia en la ejecución de proyectos, especialmente 

en el ámbito de la asistencia jurídica a entes territoriales y comunitarios.  

CRITERIOS DE SELECCIÒN COMPONENTE JURÌDICO 

Criterios de selección.  Puntaje Máximo Puntaje Total 

Conocimientos en 

legislación relacionada con 

la gestión del riesgo y 

temas territoriales. 

Experiencia en la redacción 

de documentos legales y en 

la asesoría jurídica. 

Menor o igual a 12 

meses 

15 puntos 

35 

De 12 meses a 24 

meses 

25 puntos 

Mayor de 24 meses 

35 puntos 
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CRITERIOS DE SELECCIÒN COMPONENTE JURÌDICO 

Habilidades de 

comunicación, capacidad 

para trabajar con diversos 

grupos Experiencia en la 

capacitación y 

sensibilización de equipos y 

comunidades. 

Menor igual a 12 

meses 

15 puntos 

35 

De 12 meses a 24 

meses 

25 puntos 

Mayor de 24 meses 

35 puntos 

Experiencia en la resolución 

de conflictos legales que 

puedan surgir durante la 

ejecución de proyectos. 

Facilitar la mediación y la 

resolución de disputas para 

garantizar el avance 

continuo del proyecto. 

Menor o igual a 12 

meses 

10 puntos 

30 

De 12 meses a 24 

meses 

20 puntos 

Mayor de 24 meses 

30 puntos 

 

Obligaciones específicas. 

 

 Realizar seguimiento jurídico al programa de inversión en el marco del 

proyecto de fortalecimiento de los procesos sociales de participación 

ciudadana                                                                                                                                        

 Realizar asistencia a los CMGRG para la ampliación de la participación de 

acuerdo a la circular 030.                                                                                                                                                                                                                  

 Presentar informes desde el componente jurídico, técnico y social 

supervisor del contrato o entes de control                                                                                                                                                                                                                                                                                                                      

 Acompañar los procesos de solicitud de tiquetes                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                            

 Revisar los documentos, metodologías, comunicados que surjan en el 

desarrollo de ejecución del programa                                                                                                                                                                                                                                                                                              

 Asistir a reuniones, grupos de trabajo, comités, viajes, desplazamientos 

que sean requeridos por el supervisor del contrato u ordenador del gasto 

para garantizar el cumplimiento del objeto del contrato                                                                                               

 Adelantar las demás obligaciones inherentes a la naturaleza del contrato 

y las que le sean asignadas por el supervisor del contrato 
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PROCESO DE SELECCIÓN. 

 

 Se debe diligenciar el formulario google completamente publicado en la 

página web de la UNGRD. 

 Se recibirán las hojas de vida en el espacio solicitado para tal fin. 

 Las personas seleccionadas serán llamadas a entrevista únicamente por 

personal de la UNGRD. 

 Cualquier duda o inquietud será atendida en el momento de la entrevista.  

 

Notas para postular: 

 En la HV debe ser clara la experiencia general y específica que se solicita. 

 Las certificaciones laborales deben tener fechas de inicio, fecha de 

desvinculación, fecha de expedición, número de contrato cuando aplique, 

objeto, descripción de las obligaciones. 

   

CRONOGRAMA DE CONVOCOTARIA 

 

Las fechas para llevar a cabo el proceso de convocatoria serán las siguientes: 

ETAPA  FECHA HORA 

Recepción hojas de vida* Hasta el 22 de agosto 
de 2024 

5:00 pm  

Proceso de revisión  Hasta el 23 al 24 de 
agosto de 2024 

5:00 pm  

Citación a entrevistas * 26 de agosto de 2024 2:00 pm  

Publicación de los 

seleccionados  

27 de agosto de 2024 5:00 pm  

* Las propuestas enviadas después de la fecha y hora límite no serán tenidas en 

cuenta. 

* Las personas que cumplan con el perfil y la evaluación de los criterios, serán 

las convocadas a entrevistas. 

 


